GUIA DEL GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION

Estructura de las ensefanzas. Explicacibn general de Ila
planificacion del plan de estudios.

o Distribucion del plan de estudios en créditos ECTS, por tipo de materia
para los titulos de grado.

TIPO DE MATERIA CREDITOS
Formacion Basica 60
Obligatorias 126
Optativas 36
Trabajo Fin de Grado 6
Préacticas Externas 12
CREDITOS TOTALES 240

Tabla 1. Resumen de las materias y distribucién en créditos ECTS

Los créditos totales que han de cursarse en la titulacion seran de 240, en los que se incluyen
la formacion basica, las materias obligatorias y optativas, el trabajo fin de carrera y las
practicas externas, de acuerdo con las directrices del articulo 12 del Real Decreto
1393/2007. Ademas de los 60 créditos de la formacioén béasica, la titulacion consta de 144
créditos de formacion obligatoria repartidos en 21 materias de 6 créditos cada una, el
Trabajo Fin de Grado (6 créditos) y las Practicas Externas (12 créditos). En lo que respecta a
la optatividad, se ofertan un total de 13 materias de 6 créditos cada una, de las cuales el
alumno deberéa elegir 6 materias a cursar, con ello se deja un amplio margen de optatividad
en consonancia con las competencias establecidas en el titulo. En conjunto el nimero de
créditos ofertados, independientemente de su caracter basico, obligatorio u optativo,
asciende a un total de 282 créditos ECTS.

Distribucion del plan de estudios en créditos ECTS por tipo de materia

En el disefio de la estructura de las ensefianzas, ademas de las materias béasicas concretadas
a nivel de asignaturas, se ha optado por definir 10 mdédulos compuestos por materias de 6
créditos cada una de ellas, agrupadas desde el punto de vista disciplinar, siguiendo las
directrices del Real Decreto 1393/2007.




e Resumen de los médulos que componen la propuesta de graduado/a en Informacion y
Documentacion, su distribucidon en créditos y caracter

Créditos Caracter

Materias de Formacién Béasica 60 FB
Planlflcamon_,,Organlzamon y Evaluacion de Unidades 30 Mixto
de Informacion
Fuentes de Informacion 24 Mixto
Representacion y Recuperacion de la Informacion 42 OB
Gestién Técnica de Documentos de Archivo 18 OB
Tecnologias de la Informacion y Edicion Digital 30 Mixto
Fundamentos y Metodologias de Investigacion 18 Mixto
Materias Complementarias de Representacion y

! g 18 OP
Recuperaciéon de la Informaciéon
Materias Complementarias Optativas 24 OP
Trabajo Fin de Grado 6 OB
Practicas Externas 12 OB

TOTAL DE CREDITOS OFERTADOS: 282. EL ALUMNO DEBE CURSAR: 240
Clave: Formacion Basica (FB), Obligatorio (OB), Optativo (OP), Mixto (OB y OP)

El equipo Docente de la Comisién del Grado en Informacion y Documentacién adopté —en
funcién de las decisiones adoptadas por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Granada— el acuerdo de que la ensefianza presencial sea del 40% de los créditos ECTS,
excepto para los médulos de Trabajo Fin de Grado y Practicas Externas. También acordd que
todas las asignaturas sean de 6 créditos ECTS. El modulo de Trabajo Fin de Grado consta de
6 créditos y el de las Préacticas Externas consta de 12 créditos. Ambos se cursaran en el
segundo semestre del cuarto curso de la titulacion. De los 240 créditos a cursar por el
alumno se propone un 85% (204 créditos) de obligatoriedad y un 15% de optatividad (36
créditos). La oferta de optativas se propone a 13 optativas, siendo obligatorio para el alumno
cursar 6. Asimismo, se aprueba la estructura del plan de estudios basado en mddulos y
materias, de conformidad con lo establecido en el RD. 1393/2007.

Para cada uno de los médulos se establecen: la unidad temporal, los requisitos previos que
han de cumplirse para acceder a dicho mddulo, las competencias que permiten definir los
que los estudiantes deberan ser capaces de conocer y realizar en determinadas situaciones.
También se describe un resumen de los contenidos, las materias y su distribucion en
créditos, las actividades formativas que se realizaran con su contenido en ECTS y la
metodologia de ensefianza-aprendizaje en relacién con las competencias que han de adquirir
los estudiantes. Se incluye el sistema de evaluacion y de calificaciones —segun legislacion
vigente— para evaluar los resultados del proceso ensefianza-aprendizaje de cada médulo.

FORMACION BASsICA DEL GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION

Cumpliendo con las directrices del RD 1393/2007, la Formacidn Béasica esta constituida por
60 créditos de los cuales 36 créditos estan vinculados a 5 materias (Comunicacion,
Derecho, Empresa, Estadistica e Historia) pertenecientes a la rama de conocimiento de
Ciencias Sociales y Juridicas que es la rama a la que se pretende adscribir el titulo. De los 24
créditos restantes se vinculan a la rama de Artes y Humanidades 6 créditos (ldioma
Moderno) y a la rama de Ingenieria y Arquitectura 12 créditos (Informatica). Finalmente se
contemplan 6 créditos de la materia Documentacion debido a su caracter basico para la
formacion inicial del estudiante y su caracter transversal a la rama de conocimiento.




Estas materias se concretan en un total de 10 asignaturas de 6 créditos ECTS cada una a
impartir a lo largo del Primer y Segundo Curso.

A continuacion se describe primero la formacién obligatoria del grado y luego se comentara
la formaciéon que forma parte de la optatividad teniendo en cuenta que, en ocasiones, dentro
de los médulos mencionados puede haber materias de ambos tipos.

FORMACION OBLIGATORIA DEL GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION

El médulo de Planificacion, Organizacion y Evaluacion de Unidades de Informacion
consta de 18 créditos ECTS obligatorios que corresponden a tres materias de seis créditos
cada una. Con ello, el alumnado podra adentrarse en los aspectos relacionados con la
comprension de las funciones y utilidades de las unidades de informaciéon, conocer la
organizacion general y funcionamiento de una biblioteca y las nociones generales de la
gestion bibliotecaria. Ademas, es un moédulo que se centra en cubrir los objetivos especificos
relativos al desarrollo de colecciones en las unidades de informacién, organizacién de
servicios de extension bibliotecaria y cultural, asi como el analisis de las redes y sistemas de
bibliotecas o la planificacion de bibliotecas digitales. En general, este médulo permite al
alumnado reunir los elementos necesarios para planificar, organizar y evaluar una unidad de
informacion.

El moédulo de Fuentes de Informacion consta de 12 créditos ECTS obligatorios. Este
modulo esta enfocado a las competencias necesarias para que alumnado aprenda a atender
las peticiones y consultas de los usuarios y aportar respuestas apropiadas frente a demandas
imprevistas. En concreto, orientar al usuario a obtener el producto que demanda, asi como
conocer los principios teodricos y las técnicas para elaborar estrategias de recuperacion de
informacion en los diferentes tipos de fuentes. A su vez, este médulo permite al alumnado
identificar y clasificar los diversos tipos de fuentes y recursos de informacién segun las
necesidades de informacion que resuelvan y dominar los criterios de seleccion y autenticidad.

El médulo de Representacion y Recuperacion de la Informacion se compone de 42
créditos ECTS de caracter obligatorio. Por el tipo de materias que lo forman, permite al
estudiante adquirir el conocimiento necesario para el desarrollo de competencias
conceptuales y profesionales especificas, tales como comprender los fundamentos tedrico-
conceptuales de la organizacion de la informacién y los documentos, conocer las técnicas
avanzadas de indizacién y resumen de documentos especiales, ser capaz de identificar las
partes y estructura de los registros bibliograficos y sus funciones en el tratamiento y
recuperacion de la informacion. Las materias que contemplan permiten al alumnado
comprender el concepto de lenguaje documental, los elementos estructurales de los sistemas
de organizacion del conocimiento y su normalizacion, organizar y estructurar datos relativos
a la descripcion de documentos y colecciones de documentos en cualquier soporte. A su vez,
con este modulo se accede a la disciplina en toda su extensién y profundidad a través de la
adquisicion de los conceptos consolidados relativos a la Representacion y Procesamiento de
la Informacion.

El médulo de Gestion Técnica de Documentos de Archivo consta de 18 créditos ECTS de
caracter obligatorio. Los objetivos especificos del médulo son, entre otros, conocer los
principios fundamentales de la archivistica que condicionan el tratamiento, asi como saber
organizar y preservar la documentacion de archivo. Ademés, con las materias que se
contemplan en este modulo el estudiante consigue saber elaborar los instrumentos basicos
para el funcionamiento de los sistemas de gestion de documentos e identificar las
necesidades futuras para la gestion de documentos y archivos electrénicos.

En lo que respecta al médulo Tecnologias de la Informaciéon y Edicion Digital integra 24
créditos ECTS obligatorios. Las materias que contemplan permiten al estudiante conocer las
aplicaciones de las redes de ordenadores, conocer las principales normas, estandares de red
—haciendo especial hincapié en las redes locales e Internet—, aprender los principios para
automatizar los procesos basicos en las unidades de informacion y conocer el funcionamiento
de los principales sistemas integrados en las unidades de informacion. A su vez, las materias
que se consideran en este moédulo estan dirigidas a que el alumnado conozca y sea capaz de
utilizar las diferentes técnicas de produccion y edicion de documentos digitales y logre
planificar un sistema de informacién basado en metadatos.




El médulo de Fundamentos y Metodologias de Investigacion comprende 12 créditos
ECTS obligatorios. Abarca dos materias que constituyen &ambitos de investigacion
consolidados en los estudios del grado en Informacion y Documentacion, tales como la
Bibliometria y la utilizacion de las leyes y modelos asociados al analisis de la producciéon
cientifica, asi como las leyes y modelos asociados al analisis de las publicaciones cientificas.
Estas materias permiten al alumnado familiarizarse con los conceptos y terminologia basicos
de la evaluacion de la Ciencia.

En relacién con el Trabajo Fin de Grado, consta de 6 créditos ECTS obligatorios que el
estudiante debera realizar en el segundo semestre del cuarto curso de la titulacion. El
Trabajo Fin de Grado consistird en la elaboracion y defensa de un trabajo, por parte del
estudiante, en el que demuestre competencias especificas asociadas al titulo. La finalidad de
la realizacion del trabajo es obtener, por parte del evaluador, la informacién necesaria que
demuestre que el alumnado ha adquirido el conjunto de competencias especificas para el
desemperio profesional.

El Equipo Docente de la titulacion del Grado en Informacidon y Documentacion establece para
el médulo unos requisitos previos que garantizan que el alumnado ha adquirido las
suficientes competencias para afrontar este trabajo. El requisito previo para poder defender
el Trabajo Fin de Grado consiste en tener aprobados, como minimo, 168 créditos ECTS de
materias de obligado cumplimiento, es decir, supone tener superado aproximadamente el
90% de los créditos del resto de las materias obligatorias incluyendo las de formacion basica
y exceptuando las Practicas Externas.

En el mdédulo se detalla la metodologia de ensefianza/aprendizaje para el desarrollo del
Trabajo Fin de Grado. En relaciéon con esto, el estudiante tendra que participar en los
seminarios de orientacion, tutorias individualizadas, realizar un trabajo escrito y una defensa
oral del mismo. La presentacion y defensa del trabajo se realizar4 en los términos que
establezca la Facultad, mediante sus o6rganos colegiados, habiendo consultado a los
Departamentos correspondientes, y la evaluacién del mismo deberéa corresponderse con el
nivel de adquisicion de las competencias asociadas al titulo que estén relacionadas con los
objetivos planteados en el trabajo. En esta evaluacién se podra solicitar al profesor-tutor los
informes correspondientes sobre la adquisicion de competencias por parte del alumno. El
profesor-tutor sera el encargado de orientar al alumno en todo el proceso y de emitir los
informes sobre la adquisicién de competencias que le sean requeridos.

El médulo de Practicas Externas consta de 12 créditos ECTS obligatorios, que el estudiante
debera realizar en el segundo semestre del cuarto curso de la titulacién. Para poder cursar la
asignatura Practicas Externas es necesario:

o0 Tener aprobados 60 créditos ECTS correspondientes a las materias basicas
0 Tener aprobados, como minimo, 90 créditos ECTS de otras materias obligatorias.

La evaluacién de las Préacticas Externas se realizara a partir de los siguientes criterios:

Informe baremado del tutor externo.

Informe valorado del profesor tutor.

Memoria de practicas.

Trabajos y aportaciones realizados por el alumno durante el desarrollo del periodo
préactico y durante las horas de tutorizacion, por iniciativa propia y/o a propuesta del
profesor tutor.

O O O0Oo

La experiencia obtenida durante los afios de funcionamiento de las practicas externas en el
titulo de Diplomado en Biblioteconomia y Documentaciéon que son obligatorias para los
alumnos, proporciona un conjunto de organizaciones y centros donde realizar las précticas,
suficientes para garantizar la oferta de practicas para todos los alumnos del grado.




FORMACION OPTATIVA DEL GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION

La formacion del titulo se complementa con una oferta de 78 créditos ECTS de caréacter
optativo. La formacion optativa se compone de 13 materias, debiendo el estudiante escoger
6 materias (36 créditos ECTS). Las materias que componen la formacién optativa
posibilitan una aproximacién tedrico-practica a los diversos aspectos profesionales vy
complementarios del Grado en Informaciéon y Documentacion.

El médulo de Planificacion, Organizacion y Evaluacion de Unidades de Informacion
agrupa 12 créditos ECTS optativos correspondientes a dos materias optativas: Evaluacion y
gestion de la calidad en unidades de informaciony Evaluacién del Uso y Acceso a la
Informacién. Estas materias permiten dotar al alumnado de las competencias necesarias
para conocer los métodos de evaluacion de la calidad y el acceso a la informacién y conocer
las metodologias de evaluacién del uso y acceso a la informacion.

El médulo de Fuentes de Informacion consta de 12 créditos ECTS optativos. Estos créditos
se distribuyen en dos materias: Formacién de Usuarios e Informacién para la Empresa. Con
estas materias el estudiante logra adquirir los conceptos de Alfabetizacion Informacional y a
organizar, planificar e implementar metodologias para la organizacion de programas de
formacion de usuarios en las Unidades de Informacién. Ademas, constituye un complemento
para la identificaciéon y clasificacion de los recursos de informacidon necesarios en la empresa
y las caracteristicas de uso de los documentos necesarios en el sector comercial e industrial.

En lo que respecta al médulo Tecnologias de la Informacién y Ediciéon Digital integra 6
créditos ECTS optativos correspondientes a la materia: Fundamentos de la Programacion.
Esta materia permite basicamente que el alumno comprenda los conceptos relacionados con
el desarrollo de algoritmos y programas y su aplicacion a los sistemas de informaciéon y
aprenda a utilizar herramientas de edicién, compilacién, y ejecucion para desarrollar dichos
programas informéticos.

El médulo de Fundamentos y Metodologias de Investigacion comprende 6 créditos
ECTS optativos, correspondientes a la materia Modelos Estadisticos para la Cienciometria.
Esta materia estad orientada a que el estudiante sea capaz de identificar los métodos y
técnicas de recogida de datos mas usuales en investigacion y evaluar criticamente e
interpretar investigaciones, asi como proporcionar las herramientas conceptuales y aplicadas
para el estudio de los fenédmenos relacionados con la co-ocurrencia.

El Plan de Estudios se completa con dos médulos adicionales de materias optativas: mdodulo
de Materias Complementarias de Representacion y Recuperacion de la Informacion
y mdédulo de Materias Complementarias Optativas. El primer moédulo abarca 18 créditos
ECTS optativos y las materias que lo integran son: Catalogaciéon de Materiales Especiales,
Catalogacion Automatizada y Técnicas Avanzadas de Recuperacion de Informacion.
Constituye un complemento al desarrollo de competencias conceptuales y procedimentales
en consonancia con los objetivos propuestos en este titulo. En concreto, con los objetivos
especificos como son: aprender los procedimientos para la descripcion documental —al
menos, en radio, television, filmotecas y fototecas—, conocer la estructura y organizaciéon de
la base de datos bibliografica de un Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria (SIGB), y
profundizar en las diferentes aproximaciones a la Recuperacion de Informacion —multilingte,
mediante filtrado y recomendacion, asi como la visualizacion y representacion de informacion
relacional. El segundo mddulo integra 24 créditos ECTS optativos, que incluyen las materias:
Inglés para la Documentacion, Paleografia y Diplomatica, Archivos y Bibliotecas Especiales y
Libro Antiguo. Por la diversidad que presentan permiten al alumnado la adquisicion de
competencias transversales, asi como dar respuesta a diferentes ambitos profesionales
relacionados con la titulacion.




° Descripcion detallada de los mdédulos, materias y asignaturas en que

se estructura el plan de estudios

Materias de Formacion Basica

Créditos ECTS: 60

Caréacter: Formacion

Basica
Nombre de la materia Asignaturas Créditos Caracter
Medios de Comunicaciéon 6 Formacién Basica
Comunicacion — -
Documentacion en Medios de L, , .
. iy 6 Formacion Basica
Comunicacion
Marco Juridico de la Informacién y la L, , .
Derecho - y 6 Formacion Basica
Documentacion
Empresa Administracion de Empresas 6 Formacion Basica
Estadistica Estadistica 6 Formacioén Basica
. . Historia de la Escritura y de los L, , .
Historia y 6 Formacion Béasica
Documentos
L, Introduccién a la Informacién y a la L, _
Documentacion L. 6 Formacion Basica
Documentacion
Idioma Moderno Inglés 6 Formacion Basica
Fundamentos de Informatica 6 Formacién Basica
Informatica
Bases de datos 6 Formacioén Basica

Planificacion, Organizacion y Evaluacion de Unidades de Créditos ECTS: 30
informacién Caracter: Mixto
Materias Créditos Caracter
Organizacion de unidades de informacion 6 Obligatorio
Elanlflcaqlpn de unidades y sistemas de 6 Obligatorio
informacion
Gestion de unidades de informacion 6 Obligatorio
Evaluacion y gestion de la calidad 6 Optativo
Evaluacion del uso y acceso a la informacion 6 Optativo
Fuentes de Informacion Créditos ECTS: 24
Caracter: Mixto
Materias Créditos Caracter
Informacién y Referencia 6 Obligatorio
Recursos de Informacion 6 Obligatorio
Formacion de Usuarios 6 Optativo
Informacioén para la Empresa 6 Optativo




Representacion y Recuperacion de la Informacion

Créditos ECTS: 42

Caracter:
Obligatorio
Materias Créditos Caracter
Analisis de contenido 6 Obligatorio
Catalogacion Descriptiva 6 Obligatorio
Sistemas para la Organizacién del Conocimiento | 6 Obligatorio
ISllstemas para la Organizacion del Conocimiento 6 Obligatorio
Normallzgf:lon para la Organizacion de la 6 Obligatorio
Informacion
Sistemas dg}Representamon y Procesamiento de 6 Obligatorio
la Informacion
Técnicas de Recuperacion de Informacion 6 Obligatorio
Gestion Técnica de Documentos de Archivo Créditos ECTS: 18
Caracter:
Obligatorio
Materias Créditos Caracter
Tratamiento de Fondos de Archivo 6 Obligatorio
Gestion de Documentos 6 Obligatorio
Archivos Electronicos 6 Obligatorio
Tecnologias de la Informacion y Edicion Digital Créditos ECTS: 30
Caracter: Mixto
Materias Créditos Caracter
Sistemas Informaticos 6 Obligatorio
Sistemas Automatizados en Unidades de . .
. 6 Obligatorio
Informacién
Documentacién Digital 6 Obligatorio
Tecnologias Web para Servicios de Informacion 6 Obligatorio
Fundamentos de la Programacion 6 Optativo
Fundamentos y Metodologias de Investigacion Créditos ECTS: 18
Caracter: Mixto
Materias Créditos Caracter
Bibliometria 6 Obligatorio
Metodologia de la Investigacion en Informacion y 6 Obligatorio

Documentacion




Modelos Estadisticos para la Cienciometria

Optativo

Materias Complementarias de Representacion y Recuperacion

de la Informacioén

Créditos ECTS: 18
Caracter: Optativo

Materias Créditos Caracter

Catalogacion de Materiales Especiales 6 Optativo

Catalogacién Automatizada 6 Optativo

Técnicas Ava_lr)zadas de Recupe_r,amon y 6 Optativo

Representacion de la Informacion

Materias Complementarias Optativas Créditos ECTS: 24
Caracter: Optativo

Materias Créditos Caracter

Paleografia y Diplomatica 6 Optativo

Inglés para la Documentacion 6 Optativo

Archivos y Bibliotecas Especiales 6 Optativo

El libro Antiguo 6 Optativo
Trabajo Fin de Grado Créditos ECTS: 6
Caracter:
Obligatorio

Materia Créditos Caracter

Trabajo Fin de Grado 6 Obligatorio
Practicas Externas Créditos ECTS: 12
Caracter:
Obligatorio

Materia Créditos Caracter

Practicas Externas 12 Obligatorio




° Planificacion temporal del Grado en Informacién y Documentacion.
Distribucién de las materias por cursos y semestres.

PRIMER CURSO

PRIMER SEMESTRE ( 30 ECTS)

SEGUNDO SEMESTRE ( 30 ECTS )

Asignatura ECTS Tipo Asignatura ECTS Tipo
Historia de la Escritura y de los Documentaciéon en Medios de
6 FB NS 6 FB
Documentos Comunicacion
Introduccmn.z'a la Informacion y a la 6 FB Informacion y Referencia 6 OB
Documentacion
Marco Jurldl(;? de la Informacién y la 6 FB Bases de Datos 6 FB
Documentacion
Fundamentos de Informatica 6 FB Analisis de Contenido 6 OB
Medios de Comunicacién 6 FB Organlzaf:!on de Unidades de 6 OB
Informaciéon
SEGUNDO CURSO
PRIMER SEMESTRE ( 30 ECTS) SEGUNDO SEMESTRE ( 30 ECTS)
Asignatura ECTS Tipo Asignatura ECTS Tipo
Planificacién de Unidades y Sistemas Normalizacién para la organizacion de
- 6 OB - iy 6 OB
de Informacion la informacion
Catalogacion Descriptiva 6 OB Gestion de Unidades de Informaciéon 6 OB
Tratamiento de Fondos de Archivo 6 OB Estadistica 6 FB
Sistemas de Organizacion del Sistemas de Organizacion del
S 6 OB S 6 OB
Conocimiento | Conocimiento Il
Administracién de Empresas 6 FB Inglés 6 FB
TERCER CURSO
PRIMER SEMESTRE ( 30 ECTS) SEGUNDO SEMESTRE ( 30 ECTS)
Asignatura ECTS Tipo Asignatura ECTS Tipo
Bibliometria 6 OB Documentacion digital 6 OB
Gestion de Documentos 6 OB Sistemas _de Representacion y_' 6 OB
Procesamiento de la Informacion
Sistemas Informaticos 6 OB Archivos Electrénicos 6 OB
L, Elegir dos optativas.
Recursos de Informacién 6 OB - Catalogacién de Materiales Especiales
- Paleografia y Diplomatica
. 12 OoP
Si izad 6 o - Fundamentos de la Programacion
Istemas Automatizados en Ul B - Evaluacion y gestion de la calidad en
unidades de informacién
CUARTO CURSO
PRIMER SEMESTRE ( 30 ECTS) SEGUNDO SEMESTRE ( 30 ECTS)
Asignatura ECTS Tipo Asignatura ECTS Tipo
Tecnicas .d,e Recuperacion de 6 OB Trabajo Fin de Grado 6 OB
Informacion
Tecnologias Web para Ser. Inf. 6 OB
Metodologia de la investigacion en 5 OB Practicas Externas 12 oB
Informacién y Documentacion
Elegir dos optat/lvgs. Elegir dos optativas.
- Modelos Estadisticos para la . -,
. . . - Técnicas Avanzadas de Recuperacion y
Cienciometria . -/
- Inglés para la Documentacién Representacion de la Informacion
o, - 12 OP - El Libro Antiguo 12 OP
- Catalogacion Automatizada L,
. - . - Informacion para la Empresa
- Archivos y Bibliotecas Especiales L .
C - Formacion de Usuarios
- Evaluacion del Uso y Acceso a la
Informacién




