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Modulo Contenidos Instrumentales Materia Docume.n'tacmn Aplicadaala
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Curso 1° Semestre  2° Créditos 6 Tipo Obligatoria

Grado Ciencias Sociales y Juridicas

BREVE DESCRIPCION DE CONTENIDOS (Seglin memoria de verificacién del Grado)

 Técnicas de investigacion documental.

 La documentacion y la traduccion e interpretacion.

 Técnicas documentales aplicadas a la traduccion y a la interpretacion.
« Fuentes y gestion terminologicas.

COMPETENCIAS ASOCIADAS A MATERIA/ASIGNATURA

COMPETENCIAS GENERALES

» CGO7 - Ser capaz de organizar y planificar.

» CGO8 - Ser capaz de resolver problemas.

» CG11 - Conocer los aspectos tedricos del campo de estudio.

» CG12 - Conocer las herramientas informaticas relativas al ambito de estudio.
» CG13 - Ser capaz de gestionar la informacion.

* CG14 - Ser capaz de tomar decisiones.

» CG15 - Saber exponer y defender con claridad los objetivos y resultados del trabajo.
e CG17 - Ser capaz de desarrollar razonamientos criticos.

» CG20 - Ser capaz de trabajar en equipo.

e CG24 - Ser capaz de aprender en autonomia.

* CG29 - Organizar el trabajo y disefiar, gestionar y coordinar proyectos.

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

» CE07 - Saber las técnicas y herramientas informaticas profesionales.

 CE16 - Ser capaz de aplicar los conocimientos tedricos a la practica.

» CE21 - Aplicar los conocimientos sobre la busqueda de informacién y documentacion.
e CE23 - Saber aplicar el metalenguaje especializado y profesional.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE (Objetivos)

« Proporcionar al alumno los conocimientos necesarios acerca de la terminologia, los
conceptos y los aspectos fundamentales de la Documentaciéon como disciplina cientifica.

« Concienciar al alumno a que entienda y aprecie el valor y la funcién de la documentacion
en los procesos de traduccion.

e Capacitar al alumno a documentarse en un quehacer traductor conforme a las exigencias
del mercado profesional.

« Inculcar destrezas, estrategias, técnicas y procedimientos de bisqueda, localizacion,
seleccion y evaluacion de distintos tipos de informacion, adecuadas para satisfacer
necesidades de informacion diversas y encontrar soluciones a problemas documentales
relacionados con situaciones nuevas.

« Identificar y conocer las diversas herramientas de busqueda de informacion y de
comunicacion que nos facilitan las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién
(TICs).

« Aplicar los conocimientos a la practica.

e Motivar para la calidad.

« Capacitar para el trabajo auténomo.

PROGRAMA DE CONTENIDOS TEORICOS Y PRACTICOS

TEORICO

Tema 1. La documentacion en la actividad traductora. Las etapas de la traduccidn. El proceso de
documentacion. La subcompetencia informacional.

Tema 2. Normas afines y su aplicacién. La elaboracién de referencias bibliograficas. Los sistemas
de citacion.

Tema 3. Fundamentos de recuperacion de informacién. Cémo funcionan los sistemas de
recuperacion de informacion. Los operadores. Las bases de datos.

Tema 4. Centros de tratamiento, gestion y acceso a la informacion. El analisis documental. Las
bibliotecas. Los centros de documentacion.

Tema 5. Los lenguajes documentales. Encabezamientos de materia. Tesauros. Clasificaciones
tematicas.

Tema 6. La informacion en red: Internet. Historia de Internet. Las aplicaciones. Los modelos y
protocolos. Servicios de busqueda en la web.

Tema 7. Fuentes de informacion para la traduccion e interpretacion. Definicion y tipologia de
fuentes documentales. Fuentes primarias; Fuentes secundarias; Fuentes especificas.

PRACTICO

Practica 1. Consulta en bibliotecas.

Practica 2. Normas para la realizacion de referencias bibliograficas y gestores personales de
bibliografias.

Practica 3. Consulta en bibliotecas (materias), tesauros y CDU.

Practica 4. Conceptos de Internet. Criterios para evaluar la calidad de las paginas web
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Practica 5. Busquedas en Internet.
Practica 6. Consulta a fuentes de informacién para la traduccién y la interpretacion.

BIBLIOGRAFiA

BIBLIOGRAFiA FUNDAMENTAL

« Blazquez Ochando, M. (2015) Fuentes de informacion especializadas: Aspectos practicos
y tedricos. http://mblazquez.es/wp-content/uploads/ebook-mbo-fuentes-
especializadas.pdf

 Cordodn Garcia, José Antonio; et al. (2016). Las nuevas fuentes de informacion: la
btisqueda informativa, documental y de investigacion en el ambito digital. Madrid:
Piramide.

« Cid Leal, P.; Perpinya Morera, R. (2013). Como y donde buscar fuentes de informacion.
Barcelona: Universitat Autonoma de Barcelona.

 Gonzalo Garcia, C. & Garcia Yebra, V. (2000) Documentacion, terminologia y traduccion.
Madrid: Sintesis.

 Gonzalo Garcia, C. & Garcia Yebra, V. (2004) Manual de documentacién y terminologia
para la traduccién especializada, Madrid, Arco Libros.

* Guia para elaborar citas bibliograficas en formato Harvard.
https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/45402/8/Estilo-Harvard.pdf

e Hock, R. (2013). The Extreme Searcher's Guide to Web Search Engines: A Handbook for
the Serious Searcher. 4th ed. Medford, N.J.: Cyberage Books.

e Martinez Rodriguez, L. J. (2016) Cémo buscar y usar informacion cientifica: Guia para
estudiantes universitarios
http://eprints.rclis.org/29934/7/Como_ buscar__usar__informacion_ 2016.pdf

e Olvera-Lobo et al. (2007). A professional approach to translator training (PATT): Meta,
Journal des traducteurs. 52 (4): 517-528.

» Ortoll Espinet E. (2003). Competencia informacional para la actividad traductora,
Tradumatica, 2. Disponible en: http://www.fti.uab.es/tradumatica/revista.

« Sales Salvador, D. (2006) Documentacion aplicada a la traduccion: presente y futuro de
una disciplina, Gijon, Trea.

BIBLIOGRAFiA COMPLEMENTARIA

ENLACES RECOMENDADOS

http://prado.ugr.es
http://aulaint.es

METODOLOGIA DOCENTE

» MDo1 Leccidon magistral/expositiva.
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» MDo02 Sesiones de discusion y debate.

» MDo03 Resolucién de problemas y/o estudio de casos practicos.
» MDo0/ Practicas de laboratorio, en sala informatica u otras.

e MDo05 Seminarios.

* MDO06 Talleres.

e MDo07 Realizacion de trabajos en grupo.

» MDo08 Realizacion de trabajos individuales

EVALUACION (instrumentos de evaluacion, criterios de evaluacion y porcentaje sobre la

calificacion final)

EVALUACION ORDINARIA

Con objeto de evaluar la adquisicion de los contenidos y competencias a desarrollar en la
asignatura, se utilizara un sistema de evaluacion continua, que permita poner de manifiesto los
diferentes conocimientos y capacidades adquiridos por el alumnado. La evaluacion continua de la
asignatura en convocatoria ordinaria se llevara a cabo de la siguiente manera:

Parte tedrica. La/el estudiante procedera a la entrega, a lo largo del curso, de trabajos relativos a
los temas del programa. Tanto las caracteristicas como las fechas de entrega seran notificadas
con tiempo por medio de la plataforma Prado. El/la estudiante podra optar por:

» Larealizacion de un resumen del tema (con el que se podra conseguir una nota maxima
de 7,5 puntos)

« Larealizacion de un ensayo sobre ese tema profundizando en un aspecto del mismo
citando las fuentes bibliograficas utilizadas (con el que se podra conseguir una nota
maxima de 10 puntos).

Los trabajos no enviados en cada plazo establecido, o bien subidos en forma de borrador,
recibiran la calificacién de 0. La calificacion de la parte tedrica se obtiene de la suma de las notas
de cada trabajo entre el total de trabajos solicitados. Esta calificacion corresponde al 45% de la
nota final.

Parte practica. El/la estudiante procedera a la entrega, a lo largo del curso, de las practicas
evaluables. Tanto las caracteristicas como las fechas de entrega seran notificadas con tiempo por
medio de la plataforma Prado. Los trabajos no enviados en cada plazo establecido, o bien subidos
en forma de borrador, recibiran la calificacion de 0. La calificacion de la parte practica se obtiene
de la suma de las notas de cada trabajo entre el total de trabajos solicitados. Esta calificacion
corresponde al 45% de la nota final. A esta calificacion se le afiadira un 10% correspondiente a la
participacion del alumno/a en la correccion de practicas.

Para la convocatoria ordinaria la nota final de la asignatura sera la suma de las puntuaciones
obtenidas segun las siguientes proporciones: parte practica: 55%; parte tedrica: 45%.

En caso de que la puntuacion asi obtenida no alcance los 5 puntos la materia se considerara
suspensa.

En la convocatoria extraordinaria, el/la alumno/a sera examinado de la parte que quedo suspensa
en la convocatoria anterior (o de ambas, en caso de que lo hayan sido).

EVALUACION EXTRAORDINARIA

4/5

Firmado electrénicamente segun articulo 41.1.j) del Reglamento de Adm. Electrénica de la Universidad de Granada (BOJA n° 85 de 6 de mayo de 2021)

Este documento firmado digitalmente puede verificarse en https://sede.ugr.es/verifirma/ 21/02/2022 - 09:47:53
Codigo seguro de verificacion (CSV): 179E0E872C9718CD751AB92E8CFDBB94 Pag. 4de 5




Firma (1): Universidad de Granada

Q1818002F

CIF:

UNIVERSIDAD | Guias Curso:

DE GRANADA | Docentes 2021/ 2022

Teoria: se llevara a cabo mediante un examen oral que se celebrara en la fecha oficial de dicha
convocatoria en el que se evaluara la totalidad del temario impartido durante el curso. Con el fin
de poder orgamzar me]or el examen, y que cada alumno/a sepa con anterioridad la fecha a la que
se debe examinar, sera muy recomendable apuntarse a una lista para realizar dicho examen. En
Prado se 1nformara del mecanismo para apuntarse en dicha lista asi como de los plazos, que
dependeran de las fechas fijadas por la Facultad para la realizacion de dicha prueba. Una semana
antes del examen se publicara en Prado la relacion de alumnos/as y hora a la que deben
examinarse y las instrucciones sobre como se debe realizar. Esta calificacion supone el 50% de la
nota final

Practica: se llevara a cabo mediante un examen oral que se celebrara en la fecha oficial de dicha
convocatoria en el que se evaluara la totalidad de las practicas impartidas durante el curso. Con el
fin de poder organizar mejor el examen, y que cada alumno/a sepa con anterioridad la fecha a la
que se debe examinar, sera muy recomendable apuntarse a una lista para realizar dicho examen.
En Prado se informara del mecanismo para apuntarse en dicha lista asi como de los plazos, que
dependeran de las fechas fijadas por la Facultad para la realizacion de dicha prueba. Una semana
antes del examen se publicara en Prado la relacion de alumnos/as y hora a la que deben
examinarse y las instrucciones sobre como se debe realizar. Esta calificacion supone el 50% de la
nota final

La nota final de la asignatura sera la suma de la calificacion obtenida en ambas partes.
EVALUACION UNICA FINAL

Los/las alumnos/as que tengan concedida la evaluacion tnica final, para superar la asignatura en
la convocatoria ordinaria tendran que:

« Entregar los trabajos tedricos y practicos previstos en la fecha que se le indique. La
calificacion obtenida lo que constituira un 80% de la calificacion final.

 Asimismo, el/la estudiante, entregara una serie de videopresentaciones (hasta 4 de los
temas tedricos y 4 de los temas practicos), de hasta 10 minutos cada una, lo que
constituira el otro 20% de la calificacion final.

En el caso de que no se supere la asignatura en la convocatoria ordinaria y tenga que presentarse
a convocatoria extraordinaria, el/la alumno/a realizara un examen oral (ver detalles en la
seccion anterior) de la asignatura completa o de toda la parte (tedrica o practica) que quedo
suspensa en la convocatoria anterior.

Para superar la convocatoria extraordinaria no se podran volver a entregar los mismos trabajos
que los enviados durante la convocatoria de evaluacion ordinaria.
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