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BREVE DESCRIPCION DE CONTENIDOS (Seglin memoria de verificacién del Grado)

« Concepto de la Organizacion del Conocimiento (OC) en Biblioteconomia y
Documentacion.

« Caracteristicas generales de los Sistemas de Organizacion del Conocimiento (SOCs).

 Aspectos terminoldgicos, semanticos y sintacticos de los SOCs. El proceso de la
normalizacion de sus elementos constitutivos.

» Tipologiay aplicacion practica de las clasificaciones cientificas.

« Tipologiay aplicacion practica de los Encabezamientos de Materia (EM).

COMPETENCIAS ASOCIADAS A MATERIA/ASIGNATURA

COMPETENCIAS GENERALES

» CGO1 - Tener capacidad de andlisis y sintesis

» CGO4 - Conocer una lengua extranjera

e CG10 - Ser capaz de trabajar en un equipo de caracter interdisciplinar
* CG11 - Tener habilidades para trabajar en un contexto internacional

e CG14 - Razonar de manera critica

* CG20 - Conocer otras culturas y costumbres

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

e CE07 - Identificar y representar el contenido semantico de un documento o de una
coleccion de documentos o de un fondo de archivo.

e CE09 - Buscar y recuperar la informacion por métodos que permitan dar respuesta a las
expectativas de los demandantes en condiciones 6ptimas de coste y tiempo.

» CE10 - Hacer disponibles y explotables las informaciones tratadas y facilitar su uso
mediante el suministro de productos y servicios documentales.
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PROGRAMA DE CONTENIDOS TEORICOS Y PRACTICOS

TEORICO

Tema 1. Definicién, caracteristicas y funciones de los Lenguajes Documentales

» Definicion de los lenguajes documentales y de los Sistemas de Organizacion del
Conocimiento

e Funciones de los lenguajes documentales dentro de la cadena y los procesos
documentales.

» El proceso de la indizacion y sus operaciones.

» La Norma ISO 5963-1985 y la Norma UNE 50-121-1991.

« Tipologia integrada de los lenguajes documentales.

Tema 2. Las clasificaciones bibliograficas

* Principios Generales de la Clasificacion.

« La Organizacion del Conocimiento. El papel de las categorias.
* Origen de las clasificaciones bibliograficas.

* Cualidades de las clasificaciones bibliograficas.
 Lanotacion. Tipos y caracteristicas.

» Clasificaciones bibliograficas actuales.

« Clasificacion de Dewey.

» Clasificacion de la Biblioteca del Congreso.

» Clasificacion de Bliss.

» Clasificacion de Ranganathan.

Tema 3. La Clasificacion Decimal Universal

« Principios teéricos de la clasificacion.
« Estructura de la Clasificaciéon Decimal Universal
o Las clases.
o Los auxiliares.
o Los signos.
o La sintaxis.
 Laindizacion tematica con Clasificacion Decimal Universal.
* La Clasificacion Decimal Universal en Internet.

Tema 4. Los encabezamientos de materia

 Concepto y estructura de los encabezamientos de materia: encabezamiento principal y

subencabezamientos.
o Encabezamiento principal.
o Subencabezamientos: tipos y posicion.
 La aportacion inicial de Ch. A. Cutter.
e Principios generales de los encabezamientos de materia.
 Laredaccion de diferentes tipos de encabezamiento de materia.

Tema 5. La Lista de Encabezamientos de materia para las bibliotecas ptblicas
* Las listas de encabezamientos de materia.

« La Lista de Encabezamientos de Materia para las Bibliotecas Publicas espaiiolas.
o Introduccion y normas de uso.
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o Los recursos estructuradores.
o El listado alfabético de encabezamientos.
o Los apéndices con los listados de subencabezamientos.
* Las autoridades de materia de la Biblioteca Nacional.
* Otras Listas de Encabezamientos de materia
o La lista de encabezamiento de materia de la Biblioteca del Congreso de los
Estados Unidos.
o Lalista de encabezamiento de materia de la Biblioteca de la Universidad de Laval
(Canada).
o Lalista de encabezamiento de materia de las Bibliotecas del Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas.
o Listas de encabezamientos de materia de Bibliotecas universitarias espafiolas.
o Listas de encabezamientos de materia para Bibliotecas Publicas espariolas en
catalan, gallego y euskera.
o Listas de encabezamiento de materia para Bibliotecas escolares, infantiles y
juveniles.

PRACTICO

» Clase practicas de Clasificacion Decimal Universal
o Analisis del tema del documento.
o Identificacion de los elementos del tema de acuerdo con la Clasificacion Decimal
Universal.
o Identificacion de los auxiliares para su representacion.
o Aprendizaje de la sintaxis del sistema para construir la frase documental.
» Clases practicas de encabezamientos de materia
o Analisis del tema del documento.
o Identificacion de los elementos del tema se acuerdo con la lista de
encabezamientos de materia.
o identificacion de los subencabezamientos.
o Aprendizaje de la indizacion con una lista de encabezamientos.
o Aprendizaje de la indizacién con una lista de autoridades.

BIBLIOGRAFiA

BIBLIOGRAFiA FUNDAMENTAL

« Clasificacion Decimal Universal: Edicion abreviada de la Norma UNE 50001:2000 (incluye
las modificaciones de la Norma Une 50001: 2004/1M). 2 2 ed. Madrid: AENOR, 2004.

» Encabezamientos de materia. Normativa para su redaccion. Madrid: Ministerio
deCultura, 1991.

e Gil Urdiciain, B. Manual de lenguajes documentales. Gijon: Trea, 2004.

« Lista de encabezamientos de materia para las bibliotecas publicas. 22 ed. rev. Madrid:
Direccion General del Libro y Bibliotecas, 1993. Disponible en
http://www.mcu.es/bibliotecas/docs/MC/LEMBP/LEMBP.pdf

« Maniez, J. Los lenguajes documentales y de clasificacion. Salamanca: Fundaciéon German
Sanchez Ruipérez, 1993.

» Moreiro Gonzalez, J. A. El contenido de los documentos textuales: Su analisis y
representacion mediante el lenguaje natural. Gijon: Trea, 2004.

« Slype, G. Van. Los lenguajes de indizacién. Madrid: Fundacion German Sanchez Ruipérez,

1993.
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BIBLIOGRAFiA COMPLEMENTARIA

 Chaumier, Jacques Andlisis y lenguajes documentales Barcelona: Mitre, 1986.

 Mcllwaine, I.C. Guia para el uso de la Clasificacion Decimal Universal / adaptada por Rosa
San Segundo Manuel ; I.C. McIlwaine . Madrid : AENOR, D.L. 2003

» Moreno Fernandez, Luis Miguel. Teoria y practica de la Clasificacién Decimal Universal /
Luis Miguel Moreno Fernandez, Maria Dolores Borgoiiés Martinez . 2a. ed. rev., corr. y
amp. Gijon : Trea, 2002.

« Villar Flecha, José Ramon. Sistemas soporte para la clasificacion de documentos de texto
utilizando razonamientos basados en casos Leon: Universidad de Ledn, 2005.

METODOLOGIA DOCENTE

» MDo1 Clases de teoria (lecciéon magistral)

» MDo2 Clases de problemas y/o de practicas
e MDo03 Seminarios

e MDo/ Tutorias

e MDo5 Trabajo auténomo del alumnado

EVALUACION (instrumentos de evaluacion, criterios de evaluacién y porcentaje sobre la

calificacion final)

EVALUACION ORDINARIA

Con objeto de evaluar la adquisicion de los contenidos y competencias a desarrollar en la
asignatura, se utilizara un sistema de evaluacion diversificado, seleccionando las técnicas de
evaluacion mas adecuadas en cada momento, que permita poner de manifiesto los diferentes
conocimientos y capacidades adquiridos por el alumnado. De entre las técnicas evaluativas a
aplicar se utilizaran alguna o algunas de las siguientes:

* Pruebas escritas: examenes de desarrollo, examenes de tipo test, resolucion de
problemas, casos o supuestos, pruebas de respuesta breve, trabajos periddicos escritos.

* Pruebas orales: exposicion oral de trabajos en clase, individuales o en grupo, sobre
contenidos de la asignatura (seminario) y sobre ejecucion de tareas practicas
correspondientes a competencias concretas.

 Técnicas basadas en la asistencia y participacion activa del alumno en clase, seminarios,
tutorias y en el desarrollo y defensa de los trabajos en grupo.

El sistema de calificaciones se expresara mediante calificacion numérica de acuerdo con lo
establecido en el art. 5 del R. D 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema
europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter
oficial y validez en el territorio nacional. Todo lo relativo a la evaluacidn se regira por la
normativa vigente de la Universidad de Granada. La calificacion global respondera a la
puntuacién ponderada de los diferentes aspectos y actividades que integran el sistema de
evaluacion. Se seguira la evaluacion continua con las siguientes pruebas y sus correspondientes
evaluaciones

Convocatoria ordinaria:

e Examen tedrico: 60%
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» Examen practico: 40%
 Nota: Para hacer media es necesario haber alcanzado un 4 en cualquiera de los examenes.

EVALUACION EXTRAORDINARIA

e Examen tedrico: 60%
» Examen Practico: 40%
 Nota: Para hacer media es necesario haber alcanzado un 4 en cualquiera de los examenes.

EVALUACION UNICA FINAL

Podran acogerse a la evaluacion tnica final aquellos estudiantes que no puedan cumplir con el
método de evaluacion continua por motivos laborales, estado de salud, discapacidad o cualquier
otra causa debidamente justificada que les impida seguir el régimen de evaluacion continua.

El alumnado que se acoja a esta modalidad hara un examen tedrico del contenido del programa
que sera el 60% de la nota final y una prueba practica que consistira en la clasificacion de
supuestos tematicos con la Clasificaciéon Decimal Universal y asignacion de supuestos tematicos
con la Lista de Encabezamientos de Materia, que sera el 40% de la nota final.

INFORMACION ADICIONAL

Plagio

La Universidad de Granada fomentara el respeto a la propiedad intelectual y transmitira a los
estudiantes que el plagio es una practica contraria a los principios que rigen la formacion
universitaria. Para ello procedera a reconocer la autoria de los trabajos y su proteccion de acuerdo
con la propiedad intelectual seglin establezca la legislacion vigente.

De acuerdo con el articulo 14.3 de la Normativa de Evaluacion y de Calificacion de los Estudiantes
de la Universidad de Granada, los trabajos y materiales entregados por parte de los estudiantes
tendran que ir firmados con una declaracion explicita en la que se asume la originalidad del
trabajo, entendida en el sentido de que no ha utilizado fuentes sin citarlas debidamente. El plagio
conllevara automaticamente la calificacion numérica de cero, ademas de las responsabilidades
disciplinarias en las que se pudiera incurrir.
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