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1. INTRODUCCION.

1.1.- Antecedentes, concepto y caracteristicas generales.

El plan de estudios del Grado en Optica y Optometria contempla la asignatura de Practicas
Externas (PE) como materia obligatoria de 18 ECTS (Sistema Europeo de Transferencia de
Créditos), a impartir en 4° curso. Es una asignatura eminentemente practica que pretende acercar
al futuro egresado al mundo laboral. Son, por tanto, practicas profesionales, con una evaluacion
por competencias, a desarrollar en centros y/o empresas que trabajen en el ambito profesional del
Optico-Optometrista.

Su objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y complementar los conocimientos teoricos
y practicos adquiridos en su formacion académica, favoreciendo la adquisiciéon de competencias
técnicas y metodologicas personales y participativas que le preparen para el ejercicio de
actividades profesionales.

En nuestro caso, podran desarrollarse en centros Opticos, gabinetes de optometria,
empresas de oOptica, clinicas y, en general, en todas aquellas empresas que trabajen en el ambito
de la Optica y Optometria.

La Comisién Docente del Grado en Optica y Optometria distribuira los créditos de esta
asignatura entre los distintos ambitos de actuacion del Optico Optometrista buscando una
formacion integral del alumno. Asi, garantizara que el estudiante realice practicas en Centros
Receptores externos a la Universidad, en la Unidad de Optometria de que dispone la Universidad
en el Hospital San Rafael, que participe en screening visuales en Colegios de Granada y que
conozca el mundo empresarial y laboral de la Optica y Optometria a través de seminarios y
conferencias. Las caracteristicas y desarrollo de las practicas correspondientes a los dos ultimos
apartados figuraran en la guia docente de la asignatura. Sin embargo, el desarrollo de las primeras
(practicas externas en Centros Receptores) presenta caracteristicas muy especiales que
pretenden ser abordadas por esta normativa. La evaluacién de esta asignatura sera un computo
de la evaluacidon de cada uno de los cuatro tipos de actividades que desarrollaran los estudiantes
como se recogera en la guia docente de la misma.

1.2.- Objetivo de esta Normativa.

El objetivo de esta Normativa es garantizar un correcto desarrollo de las Practicas Externas
(PE), regulando los asuntos que afectan a los estudiantes, a la Facultad de Ciencias, a la
Comisién Docente del Grado en Optica y Optometria, a los Centros Receptores de estudiantes y a
los profesionales de los mismos.

La Normativa ha sido elaborada por la Comision Mixta de Practicas Externas, en la cual se
encuentran representados todos los estamentos y figuras que intervienen en las mismas. Dicha
Comision es la responsable de supervisar su contenido y sera la encargada de su actualizacion en
caso de ser necesaria.

2. INSTITUCIONES, FIGURAS UNIPERSONALES Y ORGANIGRAMA.

2.1.- Facultad de Ciencias y Comision Docente del Grado en Optica y Optometria.

La asignatura PE es una materia obligatoria del Grado en Optica y Optometria cuya
adscripcion docente corresponde al Departamento de Optica, siendo responsable de su
organizacion y desarrollo la Comision Docente del Grado en Optica y Optometria.



2.2.- Comision Mixta de Practicas Externas.

La Comision Docente del Grado en Optica y Optometria nombrara una Comisién Mixta de
PE, cuyos miembros se reuniran, al menos, una vez al afio y se renovara cada cuatro afios, salvo
el alumno que se renovara anualmente de entre los alumnos de 4° curso.

La Comisiéon Mixta de PE estara integrada por el Coordinador de la Comision Docente, el
Secretario de la Comision Docente, el Coordinador Académico de las PE (responsable de la
asignatura), dos representantes de los demas profesores implicados en su docencia, un
representante de los Centros Receptores de estudiantes y un representante de los estudiantes.

La Comision Mixta tiene como funciones las siguientes:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

g9)

Elaboracion, revision, seguimiento y actualizacién de esta Normativa, que se publicara
en la pagina web de la Titulacion.

Aprobacién y actualizacion de los criterios de homologacion de Centros Receptores.
Actualizacion de los Centros Receptores en cada curso académico.

Proponer a la Comision Docente la homologacion y retirada de la misma a los Centros
Receptores.

Supervision del desarrollo y seguimiento de las PE, velando por el cumplimiento de
todos los aspectos establecidos en los convenios firmados con los Centros Receptores
incluidos en el Programa de PE.

Estudio y resolucion de aquellas incidencias que puedan presentarse durante el
desarrollo de la actividad y no hayan podido ser solucionadas por las figuras
unipersonales que intervienen en las PE.

Colaboracion en todas aquellas actividades que puedan redundar en un aumento de la
calidad de las PE.

2.3.- Coordinador Académico.

El Coordinador Académico es el Profesor del Departamento de Optica, asignado en su
ordenacion docente. Tiene las siguientes funciones:

a)
b)
c)
d)

Firmar el acta de la asignatura de PE.
Coordinar la elaboraciéon de la Guia docente de PE.
Coordinar las actividades de los demas profesores que intervienen en la asignatura.

Atender todas las incidencias que se produzcan y transmitirlas, si procede, a la Comision
Mixta para su resolucion.

Realizar la evaluacion final de los estudiantes, junto con los demas profesores
implicados en la asignatura.

Convocar a los alumnos al menos a una sesion informativa donde se expliquen los
aspectos mas relevantes del desarrollo de la asignatura de PE.

Dirigir las sesiones en las que los estudiantes eligen Centro Receptor.

Convocar a los alumnos a una sesion de entrega de la documentacion previa al
comienzo de las practicas.

Colaborar en todas aquellas actividades que puedan redundar en un aumento de la
calidad de las PE.



2.4.- Centros Receptores.

Los Centros Receptores de alumnos son los establecimientos de Optica, las clinicas
oftalmolégicas, o cualquier centro publico o privado, que desarrolle actividades relacionadas con la
Optica-Optometria.

Los Colegios Oficiales de Opticos Optometristas (COOQ) pueden actuar como un eslabon
entre los establecimientos opticos y la Comision Docente de la Titulacion a través de un convenio
marco firmado con ellos al que los Centros Receptores pueden sumarse. A los COOOQO les
corresponde designar al representante de los Centros Receptores de estudiantes en la Comision
Mixta de PE.

Los responsables de los Centros Receptores que deseen colaborar en la asignatura de PE
deberan firmar un convenio con la Universidad de Granada, después de haber sido homologados
segun los criterios establecidos por la Comisidn Mixta en el plazo que la Comision Docente fije
para cada convocatoria y que sera debidamente anunciado.

Asi mismo, los responsables de los Centros Receptores colaboraran con la Comisién
Docente en la difusién de toda la informacién relativa a las PE. Podran organizar y facilitar la
participacion de los estudiantes en actividades complementarias como cursos, visitas, seminarios,
etc.

Los Centros Receptores homologados se comprometeran a permanecer en el Programa de
PE durante un curso académico.

2.5.- Profesional Tutor.

El Profesional Tutor es el profesional que lleva a cabo su actividad en un Centro Receptor y
es responsable de la formacion de los estudiantes durante el periodo de PE. Debera conocer la
Guia Docente, la Normativa y el Programa de PE. Para poder desarrollar las funciones de
Profesional Tutor sera preciso disponer de titulacion universitaria habilitante, una experiencia de al
menos dos afios como profesional en el campo de la Optica y Optometria, y estar presente en el
establecimiento en horario coincidente con el del estudiante tutelado.

Las funciones del Profesional Tutor son las siguientes:

a) Formar al estudiante del que es tutor en los términos recogidos en la Normativa de PE,
con una relacion basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

b) Supervisar y facilitar la asistencia y el cumplimiento del horario por parte del estudiante,
haciéndolo constar en el Registro de Asistencia y Actividades.

c) Dedicar al estudiante el tiempo suficiente para cumplir con la programacién docente de
la asignatura PE.

d) Dirigir, orientar y supervisar las actividades del estudiante, previamente establecidas por
la Comision Mixta.

e) Ayudar al estudiante en la elaboracion de la Memoria de PE.

f) Admitir todas aquellas sugerencias que el estudiante le comunique, haciéndolas llegar,
en caso necesario, al Profesor Tutor de Universidad que lo coordina.

g) Participar en la evaluacion del estudiante al finalizar el periodo de PE.

El Profesional Tutor tiene derecho a ser reconocido académicamente por la Universidad de
Granada mediante la expedicion de un certificado oficial donde conste la labor realizada, al libre
acceso a los servicios universitarios y a ser informado de forma permanente sobre aspectos
relacionados con las PE.



Los responsables de los Centros Receptores, al solicitar la homologacion en el plazo que la
Comision Docente fije para cada convocatoria y que sera debidamente anunciado, han de
especificar el profesional que ejercera las funciones de Profesional Tutor.

El Profesional Tutor podra renunciar a la tutorizacidn por causa justificada debidamente
ante la Comision Mixta, que determinara en cada caso la mejor forma de encontrar un sustituto
para el Profesional Tutor sin perjuicio para el alumno.

No podran existir vinculos familiares de primer o segundo grado, de afinidad o
consanguinidad, entre el estudiante y los responsables de los Centros Receptores, ni con los
Profesionales Tutores correspondientes. El estudiante no podra mantener ninguna relacion
contractual con el Centro Receptor en el que vaya a realizar las PE, ni podra haberla mantenido.

Cada Profesional Tutor estara coordinado por un Profesor Tutor de Universidad, que sera
su interlocutor directo, y éstos a su vez, por el Coordinador Académico.

2.6.- Profesor Tutor de Universidad.

El Profesor Tutor de Universidad coordina a varios Profesionales Tutores, que le son
asignados por la Comisién Mixta y a los estudiantes que tutelan dichos Profesionales Tutores. La
asignacién de los Profesores Tutores corresponde al Departamento de Optica que la realizara en
su Plan de Ordenacion Docente.

Las funciones del Profesor Tutor de Universidad son las siguientes:

a) Colaborar con el Coordinador Académico en las sesiones en las que los estudiantes
eligen Centro Receptor y en la sesion o sesiones informativas.

b) Comunicar a los Profesionales Tutores que coordina la eleccion de su centro, el
estudiante que realizara las PE en su Centro Receptor, asi como preguntar por los
requerimientos necesarios, que comunicara al Coordinador Académico.

c) Informar a los Profesionales Tutores que coordina sobre los objetivos, normativa,
contenidos, metodologia y demas aspectos relativos a las PE.

d) Supervisar las actividades docentes desarrolladas por los estudiantes que le hayan sido
asignados.

e) Realizar un seguimiento tanto de la docencia que llevan a cabo los Profesionales
Tutores, como del aprendizaje de los estudiantes.

f) Verificar la asistencia y el cumplimiento de horarios en el Centro Receptor por parte del
alumno, utilizando la informacion transmitida por el Tutor Profesional.

g) Transmitir al Coordinador Académico todas aquellas sugerencias e incidencias que los
Profesionales Tutores y/o estudiantes de los mismos le comuniquen en cualquier
momento del periodo de realizacion de las PE.

h) Convocar a los estudiantes que tutoriza a la Defensa de la Memoria de PE y calificar la
Memoria de PE de los estudiantes que le hayan sido asignados.

i) Remitir al Coordinador Académico los datos necesarios para completar la plantilla de
evaluacion de los alumnos que coordina.

j) Enviar a los Profesionales Tutores que coordina y a los Centros Receptores los
certificados de participacion expedidos por la Universidad de Granada.

k) Colaborar con la Comisién Mixta y Coordinador Académico en la resolucién de posibles
incidencias que se planteen durante el desarrollo de las PE.



El Profesor Tutor de Universidad, por causa debidamente justificada, podra renunciar ante
la Comisién Mixta a la coordinacion de alguno de los Profesionales Tutores asignados.

3.- ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS.

3.1.- Requisitos académicos del estudiante para acceder a las PE.

En el momento de la matriculacion en esta asignatura, el estudiante ha de tener superados,
al menos, 150 créditos ECTS correspondientes a las asignaturas del Grado de Optica y
Optometria, entre las que han de figurar las siguientes:

a) Optometria |.
b) Optometria Il.
c) Optometria Il
d) Tecnologia de lentes oftalmicas I.
e) Contactologia I.
Y al menos tres de las cuatro siguientes:
f) Optometria IV.
g) Contactologia Il.
h) Tecnologia de lentes oftalmicas Il.
i) Patologia.

En casos excepcionales, la Comision Mixta podra considerar la aplicacion parcial de estos
requisitos. Especialmente se tendran en cuenta los casos de alumnos que vayan a participar en
programas de movilidad.

En el caso de solicitar la convalidacion de los créditos correspondientes a las PE en el
Centro Receptor (experiencia profesional previa, becas ICARO, etc.) el alumno ha de cumplir los
mismos requisitos en el momento de la realizacion de la actividad a convalidar.

3.2.- Homologacion de los Centros Receptores.

Se entiende por homologacion el proceso de seleccidn, segun unos estandares de calidad
previamente establecidos, por el que se reconoce la idoneidad de los Centros Receptores para
impartir PE. El fin de la citada homologacion es, por tanto, garantizar a los estudiantes la
realizacion de unas practicas de calidad y en relacion de igualdad, independientemente del Centro
Receptor seleccionado.

La Comision Mixta homologara los Centros Receptores que soliciten adscribirse en el
Programa de PE, mediante un impreso elaborador por la Comisién Mixta (Solicitud de
Homologacion), en base a criterios objetivos previamente establecidos. Esta homologacion
permite garantizar un determinado nivel de calidad en las practicas llevadas a cabo por los
estudiantes. La homologacién de los Centros Receptores es un requisito previo a la participacion
en el Programa de PE.

La homologacién se concede en base a una evaluacion inicial y se revisa anualmente. Los
requisitos y criterios, tanto para la seleccion inicial como para la evaluacion periddica, son
establecidos por la Comisidon Mixta y son de acceso a las partes interesadas.

3.2.1.- Procedimiento de homologacion.



Los requisitos de homologacion recogen las necesidades que deben cumplir los Centros
Receptores, seran establecidos por la Comision Mixta y han de permitir una evaluacion lo mas
objetiva posible.

Los Centros Receptores solicitaran la homologaciéon a la Comision Mixta mediante la
cumplimentacion del impreso Solicitud de Homologacion. Este documento contendra informacion
relativa a los requisitos establecidos, pudiendo ademas incorporar otra informacién de valor que
permita tener un mayor conocimiento de las caracteristicas del Centro Receptor.

Los Centros Receptores seran homologados por la Comision Mixta para participar en el
Programa de PE cuando la Comision Mixta determine que éstos cumplen los requisitos de
homologacién establecidos.

Los Centros Receptores estan obligados a comunicar por escrito a la Comisién Mixta
cualquier cambio sobre los datos inicialmente constatados en la solicitud de homologaciéon. Ante
estos cambios, la Comision Mixta renovara la homologacion si lo estima pertinente.

3.2.2.- Requisitos de homologacion.

Para obtener la homologacién para participar en el Programa de PE los Centros Receptores
han de cumplir los siguientes requisitos:

a) Centros Receptores prestando servicios o desarrollando actividad, al menos, dos afos
inmediatos anteriores a la solicitud de homologacion.

b) Disponibilidad de programa informatico de gestion de historias clinicas.

c) Que el Profesional Tutor disponga de una titulacién universitaria habilitante.

d) Que el Profesional Tutor tenga una experiencia profesional de al menos 2 afios.

e) Que pueda garantizar al estudiante realizar tareas propias de Optico-Optometrista.

En casos excepcionales, la Comisidn Mixta podra considerar la aplicacion parcial de estos
requisitos y podra solicitar requisitos complementarios que considere convenientes.

3.2.3.- Retirada de la homologacién.
La homologacion podra ser retirada en funcion de los siguientes criterios:
a) Cambios en el Centro Receptor no adaptados a los requisitos de homologacion.

b) Incidencias asociadas al Centro Receptor que impidan el cumplimiento de la Normativa
de PE.

c) Resultados de los Cuestionarios de Satisfaccion de los estudiantes manifiesta y
reiteradamente desfavorables.

La Comision Mixta velara por la confidencialidad de todos los informes emitidos y, si fuera
necesario, protegera tanto al Profesional Tutor y Centro Receptor como al estudiante, de posibles
acciones malintencionadas que pudieran dafiar su imagen. La retirada de la homologacién se hara
por parte de la Comision Mixta, a propuesta de cualquiera de las partes implicadas, tras el estudio
y analisis de la documentacion correspondiente, y mediante comunicado escrito al Centro
afectado.



4.- DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS.

4.1.- Solicitud de Centro Receptor.

Para poder realizar las PE, los estudiantes deberan estar matriculados de dicha asignatura,
de acuerdo con los plazos establecidos por la Universidad.

Con anterioridad a las sesiones de eleccion de Centros Receptores Externos se publicara
(en PRADO de la asignatura PE y/o pagina web de la Titulacidn) la relacion de los Centros
Receptores ofertados en cada convocatoria, asi como la relacion de estudiantes admitidos y el
orden de eleccion.

4.2.- Eleccion de Centros Receptores.

La eleccion del Centro Receptor por el estudiante se celebrara en sesion publica, mediante
llamamiento a los estudiantes que hayan sido aceptados, por riguroso orden. El orden se
establecera en primer lugar por expediente académico y por numero de créditos superados en
segundo lugar.

El resultado de la eleccion sera publico y se informara del mismo a los Centros Receptores,
previamente a la incorporacion de los estudiantes, por parte del Profesor Tutor de Universidad.

4.3.- Presentacion e incorporacion del estudiante al Centro Receptor.

El Coordinador Académico convocara, previa al comienzo de las practicas, a los alumnos a
una sesion de entrega de la documentacion, debiendo estar presentes el Coordinador Académico
y los Profesores Tutores de Universidad. En dicha sesion se les entregara la documentacion y
placa identificativa de “Estudiante en Practicas” que llevaran al Centro Receptor el dia de su
incorporacion. El estudiante debera incorporarse al Centro Receptor el dia que se le indique en la
reunidn de entrega de documentacion. En el momento de su incorporacion debera presentar la
documentacion que se le haya facilitado.

Desde el inicio de las practicas, el estudiante debera vestir indumentaria adecuada, lucir la
identificacion correspondiente de “Estudiante en Practicas” y participar activamente en las tareas
relacionadas con el programa de la asignatura de PE.

Los Centros Receptores admitiran a los estudiantes asignados, sin que pueda prevalecer
discriminacion alguna por razén de nacimiento, raza, sexo, religion, opinion o cualquier otra
condicién o circunstancia personal o social.

4.4.- Derechos y deberes del estudiante.
4.4 1.- Relacion laboral con el Centro Receptor.

Desde el punto de vista académico, las PE son practicas formativas de Grado en empresas
o instituciones que funcionan como Centros Receptores de los estudiantes. En consecuencia, la
relacion que se establece entre el estudiante y el Centro Receptor es estrictamente académica y
no laboral, y de su realizacién no se derivaran, en ningun caso, obligaciones propias de una
relacion laboral.

El estudiante firmara un documento en el Centro Receptor comprometiéndose a mantener
la confidencialidad sobre toda la informacioén interna a la que haya podido tener acceso y a
utilizarla de forma exclusiva para el desarrollo de las PE.

4.4.2.- Duracion y horario de las PE.

En general el estudiante ha de cumplimentar como minimo 9 créditos ECTS, de los 18
totales que tiene la asignatura, en los Centros Receptores. En cada curso académico, y en funcion



de la organizacion de la asignatura, se especificara en la guia docente el total de créditos que se
cursaran en el Centro Receptor. Cada crédito ECTS supone 25 horas de trabajo del alumno,
correspondiendo a 20 presenciales y 5 horas no presenciales.

El horario de la jornada sera a convenir con el Centro Receptor, no pudiéndose superar las
40 h/semana. En aquellos casos en los que el Centro Receptor tenga horario ampliado, el alumno
no podra superar las 8 horas diarias ni las 40 horas semanales. En casos excepcionales podran
realizarse PE en sabados, domingos o festivos.

Habra dos periodos de realizacion de PE, uno entre febrero y abril y otro entre junio y
agosto. Los estudiantes podran elegir el periodo de realizacion segun sus intereses siempre que
cumplan los requisitos académicos para realizar las PE. En caso de realizarlas en el segundo
periodo constaran con la calificaciéon de “no presentado” en la primera convocatoria de esta
asignatura. Los Centros Receptores podran recibir a los estudiantes en el primer periodo y/o en el
segundo dependiendo de sus preferencias en la Solicitud de Homologacion.

Durante el periodo correspondiente a las PE, el estudiante dispondra del tiempo necesario
para la realizacion de las practicas en la Facultad y de los exdmenes de teoria y/o de practicas de
las asignaturas en las que esté matriculado, informando previamente al Profesional Tutor y al
Profesor Tutor de Universidad de los dias que necesita para dichas actividades.

Las faltas reiteradas o actitud desinteresada del estudiante seran comunicadas por el
Profesional Tutor al Profesor Tutor de Universidad, y éste al Coordinador Académico y podran
suponer la suspension anticipada de las PE.

Aquellas actividades que el estudiante realice fuera de su Centro Receptor (visitas a
entidades de interés profesional, asistencia a reuniones, conferencias, etc.), a las que hace
referencia el punto siguiente, promovidas y/o supervisadas por su Profesor Tutor de Universidad
y/o Profesional Tutor, se consideran una actividad formativa incluida dentro del Programa de PE,
por lo que el tiempo utilizado en su realizacion nunca debera ser recuperado por parte del
estudiante ya que la asistencia a dichas actividades es obligatoria. No podran ser consideradas de
esta forma aquellas actividades que hayan sido realizadas en el marco de cualquier otra
asignatura.

La asistencia y cumplimiento del horario por el estudiante se reflejara, semanalmente, en el
Registro de Asistencia y Actividades incluido en la Memoria de PE, que contara con el visto bueno
del Profesional Tutor.

4 .4 .3.- Actividades a realizar.

El estudiante debera mostrar una predisposicion favorable para el aprendizaje, mantener
una actitud correcta y respetar las normas de convivencia habituales.

A lo largo de sus practicas externas, el estudiante elaborara una Memoria de PE sobre las
actividades que realiza, supervisada peridodicamente por el Profesional Tutor y por el Profesor
Tutor de Universidad. Dicha Memoria debera ser entregada al Profesor Tutor de Universidad y
posteriormente defendida por el estudiante en los plazos que le comunique el Tutor de
Universidad. La Memoria debe reflejar que se han cubierto los objetivos previstos en el plan de
estudios para esta asignatura y sus contenidos distribuidos en apartados que muestren las
caracteristicas generales y particulares de las PE.

Igualmente, el estudiante cumplimentara un Cuestionario de Satisfaccion, que sera valorado
por el Profesor Tutor de Universidad correspondiente, quien informara de ello al Coordinador
Académico y éste a la Comisiéon Mixta.
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Ademas de las actividades desarrolladas en los Centros Receptores, el estudiante
participara en las actividades que, haciendo referencia a aspectos profesionales del Grado de
Optica y Optometria, le proponga y facilite el Profesional Tutor y/o el Profesor Tutor de
Universidad. También podra realizar actividades encaminadas a desarrollar el Trabajo de Fin de
Grado.

El Profesional Tutor no podra solicitar al estudiante actividades que no sean las propias de
la practica de la Optica y Optometria.

4.4.4.- Comunicaciones y sugerencias del estudiante.

El estudiante comunicara a su Profesional Tutor y/o al Profesor Tutor de Universidad todas
aquellas sugerencias, opiniones e incidencias que se deriven de las PE, para que las haga llegar
al Coordinador Académico, si lo considera oportuno.

Si se produjera alguna incidencia que el estudiante deseara comunicar directamente al
Coordinador Académico o a la Comision Mixta, lo hara por escrito.

4.5.- Asignacion del Profesor Tutor de Universidad.

Los Profesionales Tutores y sus estudiantes estan coordinados por un Profesor Tutor de
Universidad, que sera su interlocutor directo. La asignacion del Profesor Tutor de Universidad se
realizara de mutuo acuerdo entre todos los Profesores Tutores y el Coordinador Académico en
una reunién que mantengan al respecto. En caso de no llegarse a un acuerdo, la asignacién la
realizara la Comisién Mixta.

4.6.- Incidencias relacionadas con las PE.

La Comisién Docente establecera los mecanismos necesarios para facilitar la comunicacion
y resolucion de cualquier sugerencia o incidencia relacionadas con las PE, independientemente de
su origen, y por escrito.

4.7.- Pdliza de seguro.

Ademas del correspondiente Seguro Escolar, el estudiante estara cubierto por una podliza de
accidentes, suscrita por la Universidad de Granada.

5.- EVALUACION DE LAS PRACTICAS EN LOS CENTROS RECEPTORES.

En la calificacion del estudiante se tendra en cuenta la valoracién que el Profesor Tutor de
Universidad realiza de la Memoria de PE y de la defensa de la misma realizada por el estudiante, y
la valoracién que el Profesional Tutor hace del estudiante, segun conste en la guia docente de la
asignatura.

5.1.- Evaluacién por parte del Profesional Tutor.

El Profesional Tutor realizara una valoracion del estudiante que reflejara en un informe
escrito que hara llegar al Profesor Tutor de Universidad, considerando una serie de actitudes y
habilidades a las que asignara una puntuacién entre 0 y 10 puntos.

Se considerara una evaluacién positiva por parte del Profesional Tutor, que sera
imprescindible para continuar el proceso de evaluacién, cuando el estudiante haya obtenido una
valoracion de cinco o mas puntos en, al menos, el 80% de las actitudes y habilidades evaluadas y
la media de todas ellas sea igual o superior a 5.

La valoracion global del Profesional Tutor sera la media aritmética de las puntuaciones
obtenidas en cada una de las actitudes y habilidades.
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Una valoracién negativa supondra la repeticiéon de las PE por parte del estudiante y la
supresion del proceso de evaluacion.

5.2.- Evaluacion por parte del Profesor Tutor de Universidad.

Habiendo obtenido el estudiante una valoracion global positiva por parte del Profesional
Tutor, el Profesor Tutor de Universidad emitira una calificacion numérica de 0 a 10 puntos,
teniendo en cuenta el contenido y la defensa de la Memoria de PE. Sera imprescindible obtener
una calificacion igual o superior a cinco puntos para continuar el proceso de evaluacion.

En caso de obtener una calificacion inferior a cinco puntos, la Memoria de PE ha de ser
repetida, defendida y evaluada en la convocatoria extraordinaria correspondiente.

5.3.- Calificacion final.

La calificacion final de las practicas realizadas en los Centros Receptores sera la media
ponderada de las calificaciones del Profesional Tutor, que representara el 40% de la calificacion, y
del Profesor Tutor de Universidad, que representara el 60% de la calificacion. La calificacion
obtenida sera trasladada al Coordinador Académico para que pueda elaborar la nota final de la
asignatura teniendo en cuenta las otras partes de la misma, segun conste en la guia docente de la
asignatura.

6.- CALIFICACION FINAL GLOBAL DE LA ASIGNATURA “PRACTICAS EXTERNAS”.

El Coordinador Académico, que es el responsable ultimo de la asignatura, realizara la
evaluacion final de la asignatura “Practicas Externas” a partir de las calificaciones de cada una de
las modalidades que la constituyen, mediante una media ponderada al numero de créditos
asignado a cada una de ellas, siguiendo lo indicado en la guia docente. Esta calificacién final es la
que figurara en el acta de la asignatura y el expediente académico del alumno.
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UNIVERSIDAD " .
DE GRANADA GRADO EN OPTICAY OPTOMETRIA

PRACTICAS EXTERNAS

Facultad de Ciencias

CENTRO RECEPTOR:

REGISTRO DE ASISTENCIA 'Y ACTIVIDADES DEL ALUMNO/A:

ASISTENCIA

SEMANA Y HORARIO

ACTIVIDADES V.°B.°

1.2

22

3.2

4.2

5.2

6.2

7.2

8.2

9.2

El Profesional tutor reflejara la asistencia y cumplimiento del horario, al final de cada semana, como correcto (C) o incorrecto (1).

El alumno no podra superar las 8 horas diarias ni las 40 horas semanales. Completara 225 horas presenciales al finalizar el periodo de practicas..
En la columna de actividades, el estudiante, con la supervision del Tutor Profesional, indicara aquéllas que haya superado en el mes
correspondiente.

El visto bueno (V.° B.°) se expresara con el sello del Centro receptor, la firma del profesional tutor y la fecha, que sera el final del mes.

Este documento sera remitido por correo electrénicoal profesor Tutor Universidad al finalizar el periodo de practicas
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) ” .
UNIVERSIDAD | GRADO DE OPTICA'Y OPTOMETRIA
DE GRANADA

GRADO DE OPTICA Y OPTOMETRIA
PRACTICAS EXTERNAS

Facultad de Ciencias

VALORACION DEL ESTUDIANTE

D./D.2 , Profesional tutor del Centro
receptor , sita en calle

namero __ Caddigo Postal ,
Localidad , Provincia , ¥ responsable del desarrollo de la

docencia de la asignatura de Practicas Tuteladas,

CERTIFICA: Que el estudiante D./D.2

ha realizado durante el periodo de a en dicho Centro receptor, el

Programa de Practicas Externas (Practicum o Practicas Tuteladas), preceptivas conforme a lo que establece el titulo de
Grado en Optica y Optometria y de acuerdo con el Convenio firmado con la Universidad de Granada, con la siguiente

valoracién de 0 a 10 puntos:

ACTITUDES 0123 /4/5/6|78]9]10

Asistencia
Puntualidad
Interés y motivacion en el aprendizaje

Responsabilidad

Facilidad de adaptacién

Receptividad a las criticas
HABILIDADES

Capacidad de trabajo en equipo

Capacidad de comunicacion y relacion con los pacientes

Capacidad de detectar patologias y diagnosticar anomalias visuales no
organicas

Capacidad de valorar la sintomatologia y seleccionar las pruebas
optométricas adecuadas

Capacidad de evaluar el error refractivo del paciente aplicando diferentes
métodos de refraccion ocular

Capacidad de evaluar y tratar anomalias visuales de tipo funcional
Capacidad de elegir y adaptar la mejor opcidon compensatoria en
Contactologia

Otras capacidades (especificar)

En ,a de de 201 _

Firma del Profesional tutor y sello del Centro receptor

(A REMITIR AL PROFESOR TUTOR DE UNIVERSIDAD POR CORREO ELECTRONICO)
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UNIVE§§I£AK GRADO DE OPTICA Y OPTOMETRIA
DE GR D PRACTICAS EXTERNAS

Facultad de Ciencias

DOCUMENTO DE COMPROMISO COMO ESTUDIANTE EN PRACTICAS

D./.D.2 con N.LF. : domicilio en: calle
,numero___; Cadigo Postal ;
Localidad ; Provincia estudiante del Grado de Optica y Optometria de la

Facultad de Ciencias de la Universidad de Granada, asignado/a al Centro receptor, sita en:

calle ;  numero ; Cddigo Postal; ,
Localidad ; Provincia ; para realizar las Practicas Externas en el periodo
de a

DECLARA:

1.- Su aceptacién de realizar las Practicas Externas en el Centro receptor que se le ha asignado.

2.- Haber sido informado y conocer la Normativa de Practicas Externas y en particular de sus obligaciones
como estudiante, asumiendo que el incumplimiento de las mismas podra suponer la suspension directa de
las Practicas Externas.

3.- No tener vinculos familiares de primer o segundo grado, de afinidad o consanguinidad, con los
responsables del Centro receptor ni con el Profesional tutor.

SE COMPROMETE:

1.- A respetar el sistema organizativo del Centro receptor donde va a realizar las Practicas Externas y en
particular a su Profesional tutor, siguiendo las instrucciones que reciba de este.

2.- A tratar toda la informacion que reciba y a la que tenga acceso durante el desarrollo de las Practicas
Externas, como privada y confidencial y adoptar las medidas precisas para mantenerla como tal, asi como
a mantener el secreto profesional.

En prueba de conformidad firmo el presente documento en

,a de , de201_

Firma del estudiante

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero de Alumnos, cuya finalidad es el almacenamiento de datos
personales, académicos y administrativos de los alumnos de la Universidad de Granada para la gestion de sus expedientes, con las cesiones
previstas legalmente. El 6rgano responsable del fichero es la Secretaria General de la Universidad de Granada, y la direccion donde la
persona interesada podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion es “Secretaria General de la Universidad

de Granada. Avda. del Hospicio, s/n. 18071 Granada”. De todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica Y
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PRACTICAS EXTERNAS

Facultad de Ciencias

A continuacion le presentamos una serie de cuestiones relativas a la asignatura de Practicas
Externas. Su colaboracion consiste en sefialar en la escala de respuesta su grado de acuerdo con
cada una de las afirmaciones, teniendo en cuenta que “1” significa “el menor grado de acuerdo” y
“5”, “el mayor grado de acuerdo’. Si no tiene suficiente informacion sobre el enunciado o considera

que no procede, marque la opcion “NS”.

El Profesional Tutor me ha informado sobre su planificacion docente, en concreto sobre:

1

2

3

4

NS

Los objetivos y competencias a alcanzar

Las actividades a realizar

Los contenidos

La metodologia que sigue

La bibliografia o fuentes de informacion

Como se va a realizar la evaluacion

Desarrollo de las practicas:

NS

Lo realizado se ajusta a la planificacion prevista en la Guia docente

Me atiende cuando solicito tutoria en el horario establecido

Las actividades tedricas y practicas estan coordinadas

Las actividades realizadas por el Profesional Tutor me ayudan en mi aprendizaje

Sus recursos didacticos facilitan mi aprendizaje

Explica con claridad

Destaca los contenidos relevantes

Trata de resolver las dudas que se le plantean

Propone ejemplos y/o situaciones para facilitar el aprendizaje

Fomenta la participacién

Motiva al estudiante

Se interesa por el grado de comprensién de sus explicaciones

Es receptivo/a en el trato con el estudiante

Utiliza diferentes procedimientos para realizar mi evaluacion

Los criterios y sistemas de evaluaciéon que va a utilizar me parecen adecuados

Las actividades desarrolladas han contribuido a alcanzar los objetivos previstos

Los contenidos desarrollados por el Profesional Tutor se corresponden con el
caracter profesional de la asignatura

En general, estoy satisfecho/a con la labor docente desarrollada por el Profesional
Tutor en la asignatura de Practicas Externas

Si lo desea puede acompanar cualquier comentario:
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L. UNIVERSIDAD
DE GRANADA

GRADO DE OPTICA Y OPTOMETRIA
PRACTICAS EXTERNAS

Facultad de Ciencias

SOLICITUD DE HOMOLOGACION

D./D.2

responsable del Centro Receptor:

sito en: calle Numero , Localidad ,
Provincia Cadigo Postal Teléfono e-mail

MANIFIESTA:

Que desea adscribirse como Centro Receptor en la asignatura de Practicas Externas del Grado en Optica y

Optometria, de acuerdo con el Convenio firmado con la Universidad de Granada.

SOLICITA:
Ser homologado, tal como establece la Normativa de Practicas Externas, para lo cual declara que:

a) El Centro Receptor lleva prestando servicios o desarrollando actividad mas de dos afios anteriores a esta solicitud.

b) Que puede garantizar que el estudiante realizara tareas propias del Optico-Optometrista.

c) Que el Profesional Tutor posee una titulacion universitaria habilitante y tiene una experiencia profesional de mas de
2 afnos.

d) Que el Profesional Tutor se compromete a estar presente en el Centro Receptor en horario coincidente con el del
estudiante tutelado.

Igualmente declara que el Profesional/es Tutor/es seran:

1. D./D.2 Titulado en

por la Universidad de en el afio N° de colegiado (si procede):
2. D/D2 Titulado en

por la Universidad de en el afio N° de colegiado (si procede):

Ofertando en cada turno las plazas siguientes:

e Turno 1: Posibilidad de realizar el TFG basado en casos clinicos: SI O NO O
e Turno 2: Posibilidad de realizar el TFG basado en casos clinicos: SI 0 NO O
,a de de

Firma del responsable del Centro receptor y sello del Centro receptor

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero de Registro General, cuya finalidad es dejar constancia oficial del
ingreso o salida de documentos hacia o desde la Universidad de Granada. El érgano responsable del fichero es la Secretaria General de la
Universidad de Granada, y la direccién donde la persona interesada podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién es “Secretaria General de la Universidad de Granada. Avda. del Hospicio, s/n. 18071 Granada”. De todo lo cual se informa en
cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

SR. COORDINADOR DEL GRADO EN OPTICA Y OPTOMETRIA. UNIVERSIDAD DE GRANADA




