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RESUMEN

SOBRE PRACTICAS DE EMPRESA
(Titulaciones de Grado)

El estudiante podré cursar Practicas de Empresa, con caracter optativo, en instituciones y
empresas.

Su objetivo sera aplicar y completar los conocimientos adquiridos en su formacién
académica, facilitando su empleabilidad y fomentando su capacidad de emprendimiento.

Las Oficinas gestoras para la obtencién de estas Practicas son:

a) El Centro de Promocién de Empleo y Practicas de la UGR (=CPEP/ICARQ),
situado en Acera de San lIdelfonso, 42- Junto a Hospital Real- cpep.ugr.es. Las
Practicas obtenidas a través de esta Oficina son con caracter general remuneradas.
Las Practicas Erasmus también se gestionan a través del CPEP.

b) La Oficina de Colaboracién Empresarial, situada en nuestra Facultad. Las
Practicas obtenidas a través de esta Oficina son, generalmente, no remuneradas, con
entidades sin animo de lucro o bien con Departamentos o Centros de la UGR.

Cualquier duda sobre la obtencién y aceptacion de unas Practicas se realizara ante
estas Oficinas gestoras.

Una vez que el estudiante haya obtenido sus Practicas (a través de las Oficinas
gestoras mencionadas en el apartado anterior) y antes del comienzo de las mismas,
debera personarse en la Secretaria de la Facultad junto con la documentacién que estas
Oficinas gestoras hayan entregado al estudiante. En la Secretaria de la Facultad se
procederaa:
- Realizar los tramites para la asignacion de un Tutor académico que velara por el
normal desarrollo de las mismas.
- Determinar si procede la matriculacion de la Asignatura de “Practicas Externas”
(ofertada en 4° curso con 12 créditos optativos) en el presente curso académico o en
el siguiente curso; o, en su caso,



a)

d)

b)

b)

determinar si no procede su matriculacién en ningun curso. Para este fin, se tendran en cuenta,
entre otras cuestiones:

Tener superados los siguientes créditos:

En la titulacion de Grado en Administracion y Direcciébn de Empresas, Grado en Economia y
Grado en Marketing e Investigacion de Mercados: 72 créditos basicos y mas de 90 créditos
obligatorios.

En la titulacion de Grado en Finanzas y Contabilidad: 72 créditos béasicos y mas de 78
obligatorios y 6 optativos.
En la Doble titulaciéon ADE + Derecho: 72 créditos béasicos (en GADE) y mas de 90 obligatorios
(en GADE).
Que las Précticas contengan, al menos, 360 horas ininterrumpidas (teniendo en cuenta las
prérrogas que se vayan a realizar)
Se pueden iniciar y realizar las Practicas obtenidas (asignandole un Tutor académico) pero no se
podran matricular cuando no se retnan los requisitos expuestos en el apartado a) o b). Sera
admisible que el requisito de “créditos minimos superados” a que se refiere el apartado a) se
cumpla con posterioridad al inicio las Practicas, en cuyo caso el computo de las 360 horas
exigidas a que se refiere el apartado b) comenzard, no desde su inicio, sino desde la fecha que
se cumple dicho requisito y hasta la finalizacion de las mismas. En este caso, la Asignatura de
“Practicas Externas” se podra matricular personandose nuevamente en la Secretaria de la
Facultad a partir del momento de reunir estos requisitos.
Si hubiera elegido en “Automatricula” 2 asignaturas optativas del 2° cuatrimestre (ver apartado
siguiente), se sustituiran éstas por la Asignatura de “Practicas Externas”; Si no hubiera elegido
esta opciéon (de elegir en “Automatricula” 2 optativas del 2° cuatrimestre para sustituirlas) se
matriculara directamente la Asignatura de “Practicas Externas” abonandose, en su caso, los
precios publicos correspondientes a 12 créditos.

Como se haindicado en el punto anterior, existe la opcion en “Automatricula” de elegir 2
asignaturas optativas del 2° cuatrimestre para después sustituirlas por la Asignatura de
“Practicas Externas”:

Esta opcidn se hace recomendable, entre otros motivos, si con ello permite reunir los requisitos
para elegir desde “Automatricula” la Asignatura de “Trabajo Fin de Grado” o para obtener la
condicion de Becario.

El plazo para sustituir las 2 optativas del 2° cuatrimestre por la correspondiente Asignatura de
“Practicas Externas” estara abierto hasta el 7 de mayo. Transcurrido este plazo, no podra
realizar esta sustitucion, debiendo matricular directamente la Asignatura de “Practicas Externas,
abonando los precios publicos que, en su caso, correspondan.

Una vez matriculado en la Asignatura de “Practicas Externas”, para obtener una calificacion
debera:

Haber finalizado sus Précticas;

O bien (atin no habiéndolas finalizado) haber realizado al menos 360 horas de las mismas. Por
tanto, es admisible que obtenga una



calificacion en una determina convocatoria (enero, junio, julio o septiembre) y aun le reste un
determinado numero de horas para finalizar sus Practicas. Todo ello lo realizara en coordinacion
con su Tutor académico.

En ambos casos, para obtener la calificacién deber& presentar a su Tutor académico, dentro
de los plazos que éste le indique, la siguiente documentacion que estara disponible en la Web de
la Facultad y en Consejeria:

- Solicitud de “Reconocimiento Académico de Practicas” (a rellenar por el estudiante),

- Memoria de las Practicas (elaborada por el estudiante),

- Encuesta (a cumplimentar por el estudiante),

- Impreso de no relacién de consanguinidad (expedido por la empresa),

- Certificado de finalizacién de Practicas (a expedir por el CPEP o Empresa, segln los casos).

- Aquellos estudiantes que realicen las préacticas en empresas durante los meses de verano,
deberan considerar que:

a) Cuando el estudiante Si haya matriculado la Asignatura “Practicas Externas”, la calificacion
obtenida figurara en el acta de septiembre siempre que presente a su Tutor académico toda la
documentacion en el plazo que éste haya establecido. En caso contrario, en el acta de
septiembre figurara la calificaciéon “No presentado” y el estudiante podrd matricularse por
segunda vez de esta Asignatura en el curso académico siguiente. En este nuevo curso, su
calificacion podria figurar en las actas de la convocatoria extraordinaria de noviembre, cuando
cumpliendo con los requisitos establecidos para optar a dicha convocatoria asi lo solicite, o bien
en las actas de las convocatorias ordinarias de enero o junio cuando el estudiante no solicite o
no pueda solicitar la convocatoria extraordinaria de noviembre.

b) Cuando el estudiante NO haya matriculado la Asignatura “Practicas Externas” en el presente
curso académico, pero si realiza las practicas en empresas en los meses de verano, siempre
gue, cumpliendo los requisitos y una vez firmado el documento de aceptacion por parte de la
empresa, se persone en la secretaria de la Facultad y se le asigne un tutor. En este caso, su
calificacion no podra figurar en las actas de septiembre y, por tanto, podra matricularse el curso
académico siguiente para que dicha calificacién figure en su expediente en la convocatoria
ordinaria de enero o de junio de dicho curso, puesto que, al ser primera matricula, el estudiante
no podra solicitar la convocatoria extraordinaria de noviembre.

- Ante la amplia casuistica y con la finalidad de ofrecer una informacién mas detallada, el
estudiante podra consultar:

a) El Manuel de Preguntas Frecuentes sobre Practicas de Empresas
http://fccee.ugr.es/pages/facultad/vicedecanatos/relaciones-con- empresas/documentos/faq/%21

a) Y el Reglamento para el reconocimiento académico de las Practicas en Empresas de la
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

http://fccee.ugr.es/pages/facultad/infogeneral/normativa_interna/normativas/practicasempresasgrado
s/%21
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