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REQUISITOS GENERALES PARA REALIZAR PRACTICAS

EXTRACURRICULARES Y RECONOCERLAS POR CREDITOS OPTATIVOS

~aP Ser estudiante de la UGR -) Estar matriculado/a en, al menos, una asignatura.

* Tener superado un mfnimo de créditos ‘ ﬂ ¢Es necesario tener superados
' ®

GADE 9 72 créditos bésicos + 90 obligatorios »® estos créditos antes de iniciar
" GECO =» 72 créditos basicos + 90 obligatorios |as précticas?

GMIM =>» 72 créditos basicos + 90 obligatorios 3 S S
Generalmente, el nUmero de créditos exigidos

GFICO = 72 créditos basicos + 78 obligatorios + 6 optativos dobo doturblics Lor ateaendad alinicia
DOBLE GRADO ADE-Derecho = 72 créditos basicos (GADE) declas préctic:ls :

+ 90 obligatorios (GADE)

GTUR: No aplicable, ya que las practicas optativas no
constaran en el expediente, sélo las préacticas -
obligatorias.

NO CONFUNDIR CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS POR EL CPEP PARA Excepcionalmente:
PODER REALIZAR PRACTICAS (50% CREDITOS DE LATITULACION)

Se pueden matricular las préacticas con

* No tener relacién de consanguinidad con la R e : :
iodad. di i lbadosdicl posterioridad a su inicio, siempré que se
B AR el 0T "0-0INPI6a 00500 18 pueda completar al menos 360 horas desde

empresa o entidad el cumplimiento de los créditos exigidos.




BUSQUEDA DE PRACTICAS A TRAVES DE LA

PLATAFORMA ICARO

o) Inscribirse como demandante en ICARO: https://icaro.ual.es/

Acceso Acceso e Acceso
\\.") Demandantes Empresas u Universidad

Bienvenidos a Qué ofrecemos
ICARO

El Portal de Gestidn de Practicas
en Empresa y Empleo utilizado por
dade_s Pupllcas Cédigo 317584

! Programa Practicas Extracurriculares - Convenios Propios
Universidad de Ledn, la
Universidad Complutense de Universidad Universidad de Almeria

Madrid y Ia Universidad de
Alicante Fechade Inicio  22/11/2021

Duracion 6 meses

Descripcion - Colaborar en el control de la taquilla electrénica
municipal. - Apoyo en el manejo de la pagina web
municipal.

Redes Sociales

2de 100 ampliar

‘lNTEGRATE CON|| | tmesomes

Demandantes: 426657

sl Ofertas: 294212
Usuarios Online: 112

2°) ACCEDER AL APARTADO DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES


https://icaro.ual.es/

TIPOS DE PRACTICAS QUE PUEDE REALIZAR
EL ESTUDIANTADO

1. PRACTICAS REMUNERADAS f
— Se gestionan por el Centro de Promocién de Empleo y Précticas (CPEP), a través de f{CARO

Opci6én A

~ Que el/la estud|ante de forma activa busque directamente la empresa o institucién donde
realizar sus précticas.
Esta tendra que registrarse en ICARO y hacer una oferta nominativa a ese/a estudiante,
igualmente a través de ICARO.

Op0|6n B

La empresa o institucién presenta una oferta general a través de ICARO vy los/las
estudiantes interesados/as solicitan por ICARO participar en esa oferta de préacticas en
cuestiéon (CPEP publicara a través de ICARO estas ofertas que reciba). La Universidad
realiza una preseleccién de candidatos/as y la entidad realiza la seleccién final.

2. PRACTICAS NO REMUNERADAS EN ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

— Se gestionan por la Oficina de Colaboracién Empresarial (OCE) de la Facultad.
— El/la estudiante puede buscarse la entidad, o la OCE puede publicar una oferta especifica e
inscribirse. Es necesario firmar un Convenio especifico y/o Adenda.




PASOS PARA RECONOCER LAS PRACTICAS

EXTERNAS POR 12 CREDITOS OPTATIVOS

LL L

Obtener el “Documento de aceptacién de practicas” en el CPEP o presentar convenio o
adenda firmada en caso de practicas gestionadas por la OCE.

Solicitar a secretaria la matricula en la asignatura de “Précticas Externas”
Realizar como minimo 360 horas ininterrumpidas en la misma empresa o institucién

Entregar una memoria de préacticas vy el resto de documentacién exigida al tutor/a académico/a
que le haya sido asignado por el coordinador general de las practicas.

Plazos Ifmité para QO Convocatoria ordinaria del 1" semestre mmmmm) 24 de enero de 2024
entregar la (d Convocatoria ordinaria del 2° semestre ) 20 de junio de 2024

documentacién al
tutor/a académico/a en

- Convocatoria extraordinaria del 1" semestre mmp 21 de febrero de 2024

el Curso 2023/24 1 Convocatoria extraordinaria del 2° semestre mmp 15 de julio de 2024

>)

O Convocatoria exclusiva extraordinaria de septiembre ‘ 6 de geptiembre
(alumnos/as del 1¢" y 2° semestre) de 2024

Para los estudiantes que vayan a cursar un méster universitario oficial en alguna Universidad andaluza

" en el pré6ximo curso, el plazo de la convocatoria extraordinaria ser4a el 3 de septiembre de 2024




OPCIONES PARA MATRICULARSE EN LA

ASIGNATURA DE “PRACTICAS EXTERNAS”

En Automatricula se pueden elegir 2 asignaturas optativas del segundo semestre y, una vez que
el/la estudiante tenga el documento de aceptacién de practicas, deberd solicitar a secretaria
matricularse en la asignatura de “Practicas Externas’ sustituyéndola por las 2 optativas.

Existe un plazo en cada convocatoria para sustituir las 2 optativas por la asignatura
B e “Pricticas Externas’. Pasado ese plazo, no se podréa realizar dicha sustitucion. -

CURSO ler semestre: 22 de diciembre de 2023
2023/24 2° semestre: 5 de junio de 2024

Transcurrido estos plazos para realizar la sustitucién de las 2 optativas, el/la
estudiante podra solicitar matricularse de la asignatura de “Practicas Externas”
abonando los precios publicos correspondientes.

Cuando el/la estudiante no esté matriculado/a de 2 optativas, deber4 solicitar a secretaria
matricularse de la asignatura “Practicas Externas” una vez obtenido el documento de
- aceptacion de practicas. La matriculaciéon puede realizarse durante todo el curso académico.



ASIGNACION DE TUTOR/A ACADEMICO/A TRAS LA

MATRICULACION DE LAS PRACTICAS

ElVicedecano responsable de las practicas, empleo|/ UGR |

asignara un/a tutor/a academico/a, una vez que Conronos s o rmasn e
el/la estudiante haya formalizado la matricula en
la asignatura de "“Practicas externas”.

IMPORTANTE: El Vicedecano es el
COORDINADOR general de las practicas en la
Facultad = Por tanto, NOTUTORIZA a
estudiantes, sino que ASIGNA LOS/AS
TUTORES/AS.

En el Documento de Aceptacion de Practicas
figura el nombre del Vicedecano como
COORDINADOR/TUTOR ACADEMICO, aunque
su funcion, en esta Facultad, es de
COORDINADOR.




PLAZO MAXIMO PARA OPTAR A UNA CALIFICACION DE

LAS PRACTICAS EXTERNAS EN EL CURSO 2023/24

‘* Plazo méximo para entregar a su tutor/a académico/a - S = =
la documentacién: 6 de septiembre de 2024 * IR = N == R -eoa Togdmentason
en plazo, se tomara como NO

(*) Plazo méaximo para los estudiantes que vayan a realizar A PRESENTADO
un méster en el pr6ximo curso: 3 de septiembre de 2024 g

w* ¢Qué pasa si el/la estudiante cree que

para la convocatoria de septiembre de Ejemplo: Si se comienzan las préacticas el 1 de
2024 no reunirs las 360 horas? Junio, se habran completado menos de 360 horas
' para el 6 de septiembre.

Tiene 2 opciones:

. MATRICULAR LAS =
NO MATRICULAR LAs | Fecha més préxima %ﬁé‘éﬁ%ﬁ?;;‘f& e Lot

PRACTICAS EN EL para .obte.ner e parlgf.o tg?e-r

1 ) CURSO 2023/24 Y calificacioén: 2) MATRIGULARLAS caliricacion:
HACERLO EN EL Convocatoria COMO 2° Convoc.atorla

SR L ordinaria de ENERO CONVOCATORIA EN EL BrpoCIAL o

de 2025 NOVIEMBRE de
e SIGUIENTE CURSO 5]
(DOBLE MATRICULA)




$ .4 6484

Impreso de no relacion de consanguinidad
Memoria de Practicas @

Certificado de finalizacion de practicas expedido

DOCUMENTOS QUE DEBEN ENTREGARSE AL
TUTOR/A ACADEMICO/A

Solicitud de Reconocimiento Academico de Practicas @’l A rellenar por el/ la estudiante

por la empresa

Elaborada porel/la
estudiante

Informe del tutor/a externo/a o de empresa '

@ A rellenar por la empresa

@'l A rellenar por la empresa

@,l Remitido por la empresa al
tutor/a académico/ a

Certificado de realizacion de las practicas expedido por el

Centro de Promocion de Empleo y Practicas (CPEP)

 Encuesta de valoracion de practicas

|

Arellenar porel/la
estudiante

@

Aquellos estudiantes que ‘necesiten
calificacion antes de finalizar las practicas,
tienen que presentar un certificado parcial
firmado por la empresa .acreditando al
menos 360 horas realizadas, asi como otro
certificado parcial expedido por el CPEP



PRACTICAS ERASMUSY SICUE

ERASMUS

* Se pueden realizar practlcas Erasmus durante la estancia de los/as estudiantes en el
extranJero

* Esnecesario realizar los tramites a través del CPEP =» La informacion se puede obtener en:
https://[empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/practicas-erasmus/

» Parareconocer las practicas Erasmus por créeditos, es necesario cumpllr los mismos
requisitos que en las practicas nacionales.

SICUE

* Los/as estudiantes salientes han de llevar las practicas en el acuerdo y realizarlas a traves
de la oficina de practicas de la Universidad de destino. '

* Los/as estudiantes entrantes deberan llevar tambien las practicas en el acuerdo, y.
realizarlas a traves del CPEP. Para reconocerlas por creditos, han de sequir el mismo
procedimiento que para los/as estudiantes de la UGR.



CONVALIDACION DE PRACTICAS POR
EXPERIENCIA PROFESIONALY LABORAL

Esta opcidon permite obtener 12 créditos SIN CALIFICACION, acreditando una determinada
experiencia profesional o laboral = Por tanto, no seria necesario hacer unas Practicas de Empresa .

REQUISITOS A CUMPLIR:

1. Tener superados los creditos minimos exigidos en cada titulacion.

2. Que la actividad profesional o laboral realizada tenga relacion con los estudios cursados
por el/la estudiante.

3. Acreditar como minimo 360 horas trabajadas.

Existe un-plazo abierto durante todo el curso academico para presentar la solicitud a traves de
sede.ugr.es (solicitud geneérica) dirigida al Decano, con la peticion del reconocimiento de las
Practicas por la experiencia profesional o laboral acreditada.

DOCUMENTACION A APORTAR:

* Informe de vida laboral de la Seguridad Social.

* Contrato de trabajo.

* Certificado de tareas profesionales realizadas en la empresa.

* Documento de no consanguineidad (Disponible en la Web de la Facultad)

* “Memoria conforme modelo normalizado (Disponible en laWeb de la Facultad)



SUPLEMENTO EUROPEOALTITULO

(EN CASO DE NO MATRICULAR LAS PRACTICAS)

La realizacion de practicas podra aparecer en el Suplemento Europeo al Titulo
(SET), siempre que el/la estudiante lo solicite.

Para ello, el/la estudiante debera realizar a través de sede.ugr.es, los tramites
correspondientes al inicio de las practicas.

Tras la finalizacion de las practicas, el/la estudiante debera presentar a su tutor/a
academico/a, los siguientes documentos: ' ‘

» Impreso de solicitud de realizacion de practicas (indicando NO en el apartado
de matriculacion en la asignatura de practicas externas)

* Certificado de no consanguinidad firmado por la empresa.

 Certificado de finalizacion de practicas expedido por la empresa.

» Certificado de finalizacion de practicas expedido por el Centro de Promocion
de Empleo y Practicas (CPEP)




RENUNCIA A LAS PRACTICAS

~=P Comunicar por escrito las causas al CPEP o a la Oficina de Colaboracion
Empresarial de la Facultad.

Descargar y rellenar el impreso de "Renuncia Practicas Nacionales” en:

https://[empleo.ugr.es/el-centro/impresos/

~=P Sial menos se han completado 360 horas en la empresa:
~aP Derecho a calificacion

~ap Presentar toda la documentacion al Tutor/a
(la misma que la indicada anteriormente)
q



INFORMACION SOBRE PRACTICASY DESCARGA DE DOCUMENTOS

i r)) FACULTADIE
| CIENCIAS ECONGMICAS

Y EMPRESARIALES

IENCIAS ECONGMICAS
Y EMPRESARIALES ‘

Facultad Docencia Estudiantes

Informacite seny i ‘ Informacion Practicas Externas Curriculares

Practicas Curriculares de caracter OPTATIVO

e Resumen del Procedimiento de Practicas Externas Optativas (pdf)

e Reglamento sobre Reconocimiento de Practicas de Empresa de la Facultad (pdf)

r é
* Relacion de Empresas con convenio para la realizacion de Practicas de Empresa (pdf) PAG I NA WE B.
L]

e Contenido de las Practicas de Empresa de Estudiantes de Grado (pdf)

d ex a I e GAD
4 externas optativas GE

d externas :,p»_i:Aya: C):

. externas of GMII

Orientacion e Insercion Laboral
¢ Guia de Perfiles Profesionales (pdf)
Documentacion de Practicas de Empresa

¢ Solicitud de Realizacion de Practicas (doc)

co de Practicas (doc)




INFORMACION SOBRE PRACTICASY DESCARGA DE DOCUMENTOS

Este poster permite acceder, de
forma rapida, atodala
informacion sobre practicas.

O Registrate en [CARO v busca activamente una

N g s ks e Se puede encontrar en:
[ o e romain o e P - Tablones de anuncios en |a
| - entrada de la Facultad y en |a
e e o ' puerta de la secretaria y de la
P ———— , - Oficina de Colaboracion
e Empresarial.

DETALLADA

t 1 https:/ffccee. ugr.es/estudiantes/practicas-extemas




