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GRADO EN INGENIERIA CIVIL
PROCEDIMIENTO DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG)

CURSO 2023 - 2024

(Procedimiento aprobado en la Comisién de Trabajo de Fin de Grado
del titulo de Grado en Ingenieria Civil del 19 de julio de 2023)

Requisitos de matricula

Los establecidos en el articulo 5 del Reglamento sobre el desarrollo de la materia “Trabajo Fin de Grado”
del Titulo de Grado en Ingenieria Civil (en lo sucesivo Reglamento TFG).

Periodos de oferta, solicitud y asignacion de TFG

Se habilitan dos periodos de oferta, solicitud y asignacion de TFG:

e Primer periodo: entre septiembre y octubre de 2023

e Segundo periodo: entre enero y febrero de 2024

Vias de asignacion de TFG
COMPROMISO

Descripcion

A quién va dirigido

Impreso
Presentacion

Plazo de presentacion

Mas informacion

El/la estudiante y un/a responsable de tutorizacion acuerdan un TFG
concreto conforme a lo estipulado en el Reglamento.

Estudiantes matriculados/as en TFG por primera vez, y matricula-
dos/as en el curso anterior que no deseen continuar con el TFG asig-
nado en el mismo.

TFG-1a. Compromiso, cumplimentado y firmado por estudiante y res-
ponsable de tutorizacion.

A través de la pagina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma
PRADO, en la tarea que se habilite para ello.

4 a 7 de septiembre de 2023 (primer periodo)
8 a 16 de enero de 2024 (segundo periodo)

La Comision de TFG revisara que los compromisos presentados son
conformes al Reglamento TFG. Los compromisos que no requieran
subsanacion seran publicados en las siguientes fechas:

8 de septiembre de 2023 (primer periodo)
17 de enero de 2024 (segundo periodo)
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En caso de ser necesaria alguna modificacién, el Coordinador contac-
tara con estudiante y responsable de tutorizacién para su subsana-
cion. Tras ello, el listado completo de TFG comprometidos se publicara
en las siguientes fechas:

22 de septiembre de 2023 (primer periodo)
30 de enero de 2024 (segundo periodo)

Compromisos de TFG con En caso de compromiso de un TFG cuya ubicacién sea “por determi-

ubicacion por determinar nar”, estudiante y responsable de tutorizacion deberan comunicar al
Coordinador (por correo electrénico a coordinadorgic@ugr.es) la loca-
lizacion convenida, para su visto bueno si procede. Caso de no efec-
tuarse dicho tramite la propuesta quedara anulada. Las fechas limites
para comunicar al Coordinador la ubicacién son:

2 de noviembre de 2023 (primer periodo)
7 de marzo de 2024 (segundo periodo)

OFERTA Y SOLICITUD
Descripcion El/la estudiante solicita varias propuestas de TFG de entre las oferta-
das por los distintos departamentos.
A quién va dirigido Estudiantes matriculados/as en TFG por primera vez, y matricula-

dos/as en el curso anterior que no deseen continuar con el TFG asig-
nado en el mismo.

Listado de TFG ofertados Este listado se confeccionara a partir de los TFG propuestos por res-
ponsables de tutorizacion de los distintos departamentos, que tendran
los siguientes plazos para remitir al Coordinador sus propuestas:

17 de julio a 7 de septiembre de 2023 (primer periodo)
8 a 16 de enero de 2024 (segundo periodo)

El listado de TFG ofertados sera revisado y aprobado por la Comision
de TFG, y se publicara en la web del Grado y en la plataforma PRADO
en las siguientes fechas:

8 de septiembre de 2023 (primer periodo)

17 de enero de 2024 (segundo periodo)

Impreso TEG-2. Solicitud propuesta TFG, en la que se podran indicar hasta seis
posibles propuestas por orden de preferencia. Si se solicita un TFG
para cursar una doble mencidn se debera indicar expresamente.

Presentacion: A través de la pagina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma
PRADQO, en la tarea que se habilite para ello.

Plazo de presentacion 11 a 18 de septiembre de 2023 (primer periodo)
18 a 25 de enero de 2024 (segundo periodo)
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Asignacion provisional La asignacion se realizara por el orden establecido por el rendimiento
académico de los/as solicitantes. En el caso de que todas las propues-
tas elegidas por un/a estudiante hayan sido asignadas a otras perso-
nas con prioridad por su expediente, el Coordinador se pondra en con-
tacto con él o con ella para que elija entre las propuestas no asignadas.

La asignacion provisional se publicara en las fechas siguientes:
22 de septiembre de 2023 (primer periodo)
30 de enero de 2024 (segundo periodo)

Alegaciones Tras la publicacion de la asignacién provisional se abrira un plazo de
5 dias laborables para la presentacion de posibles alegaciones:

25 a 29 de septiembre de 2023 (primer periodo)
31 de enero a 6 de febrero de 2024 (segundo periodo)

Las alegaciones se presentaran mediante el impreso TEG-3. Alegacio-
nes, a través de la pagina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma
PRADO, en la tarea que se habilite para ello.

Asignacion definitiva Resueltas las alegaciones presentadas de la forma que proceda se pu-
blicara la asignacion definitiva de TFG en las siguientes fechas:

2 de octubre de 2023 (primer periodo)
7 de febrero de 2024 (segundo periodo)

Propuestas de TFG con En caso de asignaciéon de una propuesta de TFG cuya ubicacion sea

ubicacion por determinar “por determinar”, estudiante y responsable de tutorizacion disponen de
un mes a partir de la asignacion definitiva para comunicar al Coordina-
dor (por correo electrénico a la direccién coordinadorgic@ugr.es) la
localizacion convenida, para su visto bueno si procede. Caso de no
efectuarse dicho tramite la propuesta quedara anulada. Las fechas li-
mites para comunicar al Coordinador la ubicacion son:

2 de noviembre de 2023 (primer periodo)
7 de marzo de 2024 (segundo periodo)

RENOVACION
Descripcion Renovacion de la asignacion del TFG efectuada en el curso anterior.
A quién va dirigido Estudiantes matriculados/as en el curso anterior que quieran conti-
nuar con el mismo TFG y responsable de tutorizacion.
Impreso TFG-1b. Renovacion, cumplimentado y firmado por estudiante y res-
ponsable de tutorizacion.
Presentacion A través de la pagina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma

PRADO, en la tarea que se habilite para ello.

Plazo de presentacion 4 a 7 de septiembre de 2023
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Mas informacion No solicitar la renovacion en el plazo establecido supone renunciar al

TFG asignado en el curso anterior. En el caso de que un estudiante
desee renovar su TFG pero su responsable de tutorizacidén no esté con-
forme, la Comision de TFG tratara de asignarle un nuevo responsable
de tutorizacién para continuar con el TFG cuya renovacion se solicita.
Si ello no fuera posible el estudiante debera comprometer un nuevo
TFG o solicitarlo de entre la oferta de los departamentos del modo y
en los plazos descritos en los puntos anteriores.

Entrega

Fecha de entrega
La fecha limite de entrega del TFG sera:

Convocatoria especial: 11 de octubre de 2023
Convocatoria ordinaria: 13 de junio de 2024
Convocatoria extraordinaria: 18 de julio de 2024

Formato de entrega del TFG

El TFG terminado se compilara para su entrega en un unico archivo tipo PDF protegido frente a la
modificacion, identificando en letra mayuscula, sin acentos y sustituyendo los espacios por guiones
bajos el afio y mes de la convocatoria y los apellidos y nombre del estudiante, de acuerdo con el
siguiente formato:

TFG_ANO_MES_APELLIDO1_APELLIDO2_NOMBRE.PDF

IMPORTANTE: no se debe incluir en el archivo PDF ninguin dato de tipo personal como DNI, teléfono,
correo electrénico o domicilio.

Si hay partes sujetas a clausulas de confidencialidad deben excluirse al elaborar el PDF destinado
al acceso publico, incluyéndose en un archivo aparte que debe ir perfectamente identificado para
no ser difundido.

Procedimiento de entrega
La entrega del Trabajo Fin de Grado se efectuara en los siguientes pasos:
1. Elarchivo PDF del TFG se alojara en la Consigna UGR fijando en 30 dias su fecha de caducidad.

2. La entrega del TFG se realizara a través de la Sede Electrénica UGR mediante el tramite de
Gestion Académica: entrega de TFG, dirigido a la E.T.S. de Ingenieria de Caminos, Canales y
Puertos. En dicho tramite se debera adjuntar:

- Ladeclaracion de autoria y originalidad establecida en dicho tramite.

- Elimpreso TFG-4. Entrega, en el que debe indicarse el enlace de la Consigna UGR en que
se ha alojado el TFG.

3. Una vez realizado el tramite de entrega del TFG, el/la estudiante remitira el impreso TFG-4.
Entrega registrado por correo electrénico a su responsable de tutorizacién poniendo en copia
al Coordinador del Grado (coordinadorgic@ugr.es).
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De no completarse estos tres pasos el TFG se considerara como no entregado, y por tanto no sera
evaluado en esa convocatoria.

HEEEA

Calificacion del TFG por parte del/de la responsable de tutorizacion

La calificacion del TFG por parte del/de la responsable de tutorizacién debera considerar dos aspectos:
el trabajo continuado del estudiante, puesto de manifiesto a través de las tutorias y consultas efectuadas;
y el resultado de dicho trabajo, es decir, la calidad del TFG entregado de forma oficial (que tendra que
descargarse de la Consigna UGR). Para ello se hard uso de la rubrica de evaluacién aprobada por la Co-
mision de TFG que forma parte del impreso TFG-5. Propuesta de calificacion.

Los responsables de tutorizacién remitiran al Coordinador el impreso TFG-5 cumplimentado y firmado en
los plazos establecidos en el calendario adjunto.

En el caso de que se haya entregado un TFG que no responda a los objetivos establecidos en la asignacion
(diferente tipologia, ubicacién, etc.), el/la responsable de tutorizacién lo pondra en conocimiento del Coor-
dinador, quien convocara a la Comision de TFG para determinar si se acepta o se rechaza esa entrega.

Comisiones Evaluadoras

Tras finalizar el plazo de entrega, el Coordinador solicitara a cada ambito de conocimiento cuyo profeso-
rado haya tutorizado trabajos entregados en esa convocatoria la relacidon de docentes propuestos/as para
formar parte de las Comisiones Evaluadoras, en funcion de la proporcién de TFG tutorizados por su pro-
fesorado respecto del total de TFG entregados.

Con los/as docentes propuestos por las distintas areas el Coordinador formara las Comisiones Evalua-
doras necesarias en funcion del numero y tipologia de los TFG entregados, de lo que informara a la Comi-
sion de TFG para su visto bueno. Seguidamente facilitara a las personas que conforman las Comisiones
Evaluadoras los impresos de entrega de los TFG que han de evaluar, los informes de los/as responsables
de tutorizacién y toda la informacion necesaria para la correcta tramitacion de las defensas.

En el caso de que ajuicio de la Comision alguno de los TFG que ha de evaluar no responda a los objetivos
establecidos en la asignacion (diferente tipologia, ubicacién, etc.), lo pondra en conocimiento del Coordi-
nador, quien convocara a la Comision de TFG para determinar si se acepta o se rechaza esa entrega.

Defensa

El Secretario o Secretaria de cada Comisién Evaluadora convocara por correo electronico a los/as estu-
diantes que ha de evaluar (a la direccion de correo que indiquen en el impreso de entrega) indicando la
hora, lugar y orden de exposicion de las defensas de los TFG. Pondra en copia al Coordinador, quien pu-
blicara las convocatorias en la web del Grado y en la plataforma PRADO con la debida antelacién, garan-
tizando la adecuada comunicacién a los/as estudiantes y docentes intervinientes.

Las defensas se celebraran los dias siguientes:

Convocatoria especial: 26 de octubre de 2023
Convocatoria ordinaria: 27 de junio de 2024
Convocatoria extraordinaria: 10 de septiembre de 2024

Con antelacion a la fecha de la defensa los/as estudiantes remitiran por correo electrénico al Secretario/a
de su Comisién Evaluadora (poniendo en copia al Coordinador del Grado) la presentacién que utilizarén
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durante su exposicion. Sin perjuicio de lo anterior, deberan llevar a la defensa un ordenador portatil o una
memoria USB con la presentacién en formato Power Point, Prezi, LibreOffice Impress, Google Slides, etc.
(En caso de que use el ordenador del aula en que se celebra la defensa el formato de la presentacion debe
ser PDF).

La defensa del TFG sera presencial. En ella el/la estudiante contara con un tiempo maximo de 10 minutos
para la exposicion de su trabajo. A continuacion se abrira un turno de preguntas por parte de los miembros
de la Comision Evaluadora con una duracion aproximada de 10 minutos.

La Comision Evaluadora determinara su calificacién considerando dos aspectos: la calidad del TFG en-
tregado y la exposicidon y defensa del TFG por parte del o de la estudiante. Para ello se hara uso de la
rubrica de evaluacion aprobada por la Comision de TFG y que forma parte del Impreso TFG-6. Acta de-
fensa, que sera cumplimentada para cada TFG evaluado por la Comisién por su Secretario o Secretaria y
firmada por todos sus miembros.

Evaluacion

La calificacion global se obtendra como media ponderada de las calificaciones propuestas por el/la res-
ponsable de tutorizacién (50%) y por la Comisién Evaluadora (50%). El Coordinador del Grado serd el en-
cargado de informar a cada estudiante de la calificacién final que ha obtenido con antelacién a la cumpli-
mentacion del acta oficial de la asignatura.

A suvez, el 60% de la calificacidn propuesta por el/la responsable de tutorizacién correspondera al segui-
miento de su redaccion y el 40% al contenido del documento. Y en cuanto a la Comisién Evaluadora, el
60% de su calificacion correspondera al contenido del documento y el 40% a su exposicién y defensa. De
esta forma los 10 puntos sobre los que se califica el TFG se distribuyen de la siguiente forma:

. Seguimiento 3 puntos
Responsable de tutorizacion | 5 puntos
) 2 puntos
Contenido TFG 5 puntos
o 3 puntos
Comision Evaluadora 5 puntos —
Exposicion y defensa 2 puntos

La concesion de las Matriculas de Honor entre aquellas calificaciones de sobresaliente propuestas expre-
samente por cada Comisién Evaluadora sera responsabilidad de la Comisién de TFG (punto 9.9 del Re-
glamento de TFG). Para ello, se podra requerir a estos estudiantes que expongan nuevamente su TFG ante
esta Comision en las fechas establecidas para ello:

Convocatoria especial: 31 de octubre de 2023
Convocatoria ordinaria: 2 de julio de 2024
Convocatoria extraordinaria: 13 de septiembre de 2024

Reclamaciones y discrepancias en las calificaciones

Dos situaciones pueden precisar la revisiéon de la calificacion global de un TFG descrita en el apartado
anterior:

1. En caso de que un o una estudiante no considere adecuada su calificacién, tras haber conocido los
detalles de la misma por parte del Presidente o Presidenta de su Comision Evaluadora (articulos 9.6 y
9.10 del Reglamento de TFG), y mediante solicitud por escrito a la Comisién de TFG.
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2. En caso de que las calificaciones del contenido del TFG propuestas por el/la responsable de tutoriza-
cion y por la Comision Evaluadora difieran en 5 puntos o mds (sobre 10).

La Comisién de Reclamacion estara compuesta por las siguientes personas:
1. Presidencia: el Coordinador de la Titulacion.
2. Secretaria: persona a designar por el Area de Proyectos de Ingenieria.

3. Vocalia: persona a designar por el area de conocimiento del responsable de tutorizacién del TFG so-
metido a reclamacion.
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