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GRADO EN INGENIERIA CIVIL
PROCEDIMIENTO DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG)
CURSO 2022 - 2023

(Procedimiento aprobado en la Comision de Trabajo de Fin de Grado del
titulo de Grado en Ingenieria Civil del 21 de julio de 2022)

Requisitos de matricula

Para poder matricularse de la asignatura el estudiante debera tener superados, al menos, el 70% de
los créditos de la titulacién (168 ECTS), entre los que se deberdn incluir todas las materias del primer
curso y las bdsicas.

Al matricularse del TFG el estudiante debera, al mismo tiempo, hacerlo del total de los créditos que
le falten para finalizar el Grado.

Para mas detalle consultar el articulo 5 del Reglamento sobre el desarrollo de la materia “Trabajo
Fin de Grado” del Titulo de Grado en Ingenieria Civil (en lo sucesivo Reglamento TFG).

Periodos de oferta, solicitud y asignacion de TFG

Se habilitan dos periodos de oferta, solicitud y asignacién de TFG:

Primer periodo: entre septiembre y octubre de 2022

Segundo periodo: entre enero y febrero de 2023

Vias de asignacion de TFG

1. Compromiso

Descripcidn: el/la estudiante y un responsable de tutorizacién concreto acuerdan una tema-
tica para el TFG conforme a lo estipulado en el Reglamento TFG.

A quién va dirigido: estudiantes matriculados en TFG por primera vez, y matriculados en el
curso anterior que no deseen continuar con el TFG asignado en el mismo.

Impreso: “TFG-1a. Compromiso”, cumplimentado y firmado por estudiante y responsable de
tutorizacion.

Presentacion: a través de la pagina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma PRADO, en la
tarea que se habilite para ello.
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Plazo de presentacion:
12 a 20 de septiembre de 2022 (primer periodo de asignacion)

9 a 17 de enero de 2023 (segundo periodo de asignacion)

Mas informacion: la Comision de TFG revisara que los compromisos presentados son confor-
mes al Reglamento TFG. Los compromisos que no requieran subsanacion seran publicados en
las siguientes fechas:

22 de septiembre de 2022 (primer periodo de asignacion)

19 de enero de 2023 (segundo periodo de asignacion)

En caso de ser necesaria alguna modificacion, el Coordinador contactard con estudiante y res-
ponsable de tutorizacidén para su subsanacion. Tras ello, el listado completo de TFG compro-
metidos se publicara en las siguientes fechas:

4 de octubre de 2022 (primer periodo de asignacion)

1 de febrero de 2023 (segundo periodo de asignacion)

En caso de compromiso de un TFG cuya ubicacidn sea “por determinar”, estudiante y respon-
sable de tutorizacion deberan comunicar al Coordinador (por correo electrénico a coordina-
dorgic@ugr.es) la localizacién convenida, para su visto bueno si procede. Caso de no efec-
tuarse dicho tramite la propuesta quedara anulada. Las fechas limites para comunicar al Coor-
dinador la ubicacion son:

14 de noviembre de 2022 (primer periodo de asignacion)

9 de marzo de 2023 (segundo periodo de asignacion)

2. Oferta y solicitud

Descripcion: el/la estudiante solicita varias propuestas de TFG de entre las ofertadas por los
distintos departamentos.

A quién va dirigido: estudiantes matriculados en TFG por primera vez, y matriculados en el
curso anterior que no deseen continuar con el TFG asignado en el mismo.

Listado de TFG ofertados: este listado se confeccionara a partir de los TFG propuestos por
responsables de tutorizacidén de los distintos departamentos, que tendran los siguientes pla-
zos para remitir al Coordinador sus propuestas:

12 a 20 de septiembre de 2022 (primer periodo de asignacion)

9 a 17 de enero de 2023 (segundo periodo de asignacion)
El listado de TFG ofertados serd revisado y aprobado por la Comision de TFG, y se publicard en
la web del Grado y en la plataforma PRADO en las siguientes fechas:

22 de septiembre de 2022 (primer periodo de asignacion)

19 de enero de 2023 (segundo periodo de asignacion)
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Impreso: “TFG-2. Solicitud propuesta TFG”, en la que se podran indicar hasta seis posibles
propuestas por orden de preferencia. Si se solicita un TFG para cursar una doble mencién se
deberd indicar expresamente.

Presentacion: a través de la pagina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma PRADO, en la
tarea que se habilite para ello.

Plazo de presentacion:
23 a 29 de septiembre de 2022 (primer periodo de asignacién)

20 a 26 de enero de 2023 (segundo periodo de asignacion)

Asignacion provisional: |a asignacion se realizara por el orden establecido por la nota media
del expediente de los/as solicitantes. En el caso de que todas las propuestas elegidas por un
estudiante hayan sido asignadas a otros con prioridad por su expediente, el Coordinador se
pondrd en contacto con él o con ella para que elija entre las propuestas no asignadas.

La asignacion provisional de TFG se publicara en las fechas siguientes:
4 de octubre de 2022 (primer periodo de asignacion)

1 de febrero de 2023 (segundo periodo de asignacién)

Alegaciones: tras la publicacidn de la asignacion provisional se abrird un plazo de 5 dias labo-
rables en que los estudiantes podran presentar alegaciones:

5a 11 de octubre de 2022 (primer periodo de asignacién)

2 a 8 de febrero de 2023 (segundo periodo de asignacion)

Las alegaciones se presentaran mediante el impreso “TFG-3. Alegaciones”, a través de la pa-
gina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma PRADO, en la tarea que se habilite para ello.

Asignacion definitiva: resueltas las alegaciones presentadas de la forma que proceda se pu-
blicara la asignacién definitiva de TFG en las siguientes fechas:

13 de octubre de 2022 (primer periodo de asignacién)

9 de febrero de 2023 (segundo periodo de asignacion)

Propuestas de TFG con ubicacion no determinada: en caso de asignacion de una propuesta
de TFG cuya ubicacién sea “por determinar”, estudiante y responsable de tutorizacién dispo-
nen de un mes a partir de la asignacidn definitiva para comunicar al Coordinador (por correo
electrénico a la direccidon coordinadorgic@ugr.es) la localizacién convenida, para su visto
bueno si procede. Caso de no efectuarse dicho tramite la propuesta quedara anulada. Las fe-
chas limites para comunicar al Coordinador la ubicacion son:

14 de noviembre de 2022 (primer periodo de asignacion)

9 de marzo de 2023 (segundo periodo de asignacion)
3. Renovacion

Descripcidn: renovacion de la asignacion del TFG efectuada en el curso anterior.
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A quién va dirigido: estudiantes matriculados en el curso anterior que quieran continuar con
el mismo TFG y responsable de tutorizacion.

Impreso: “TFG-1b. Renovacion”, cumplimentado y firmado por estudiante y responsable de
tutorizacion.

Presentacion: a través de la pagina de “Trabajo Fin de Grado” de la plataforma PRADO, en la
tarea que se habilite para ello.

Plazo de presentacion: 12 a 20 de septiembre de 2022.

Mas informacion: no solicitar la renovacién en el plazo establecido supone renunciar al TFG
asignado en el curso anterior. En el caso de que un estudiante desee renovar su TFG pero su
responsable de tutorizacidn no esté conforme, la Comision de TFG tratard de asignarle un
nuevo responsable de tutorizacion para continuar con el TFG cuya renovacion se solicita. Si
ello no fuera posible el estudiante debera comprometer un nuevo TFG o solicitarlo de entre
la oferta de los departamentos del modo y en los plazos descritos en los puntos 1y 2.

Entrega
Fecha de entrega

La fecha limite de entrega del TFG sera:
Convocatoria especial: 10 de octubre de 2022
Convocatoria ordinaria: 18 de junio de 2023

Convocatoria extraordinaria: 24 de julio de 2023

Formato de entrega del TFG

El TFG terminado se compilara para su entrega en un Unico archivo tipo PDF protegido frente
a la modificacién, identificando en letra mayuscula, sin acentos y sustituyendo los espacios
por guiones bajos el ano y mes de la convocatoria y los apellidos y nombre del estudiante, de
acuerdo con el siguiente formato:

TFG_ANO_MES_APELLIDO1_APELLIDO2_NOMBRE.PDF

IMPORTANTE: no se debe incluir en el archivo PDF ningun dato de tipo personal como DNI,
teléfono, correo electrénico o domicilio.

Si hay partes sujetas a clausulas de confidencialidad deben excluirse al elaborar el PDF desti-
nado al acceso publico, incluyéndose en un archivo aparte que debe ir perfectamente identi-
ficado para no ser difundido.
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Procedimiento de entrega

El archivo PDF del Trabajo Fin de Grado se alojard en la Consigna UGR fijando en 1 mes la
permanencia del archivo.

La entrega del TFG se realizara a través de la Sede Electrénica UGR mediante el tramite de
Gestion Académica: entrega de TFG, dirigido a la E.T.S. de Ingenieria de Caminos, Canales y
Puertos. En dicho tramite se debera adjuntar:

- La declaracién de autoria y originalidad establecida en dicho tramite.

- Elimpreso “TFG-4. Entrega”, en el que debe indicarse el enlace de la Consigna UGR en
gue se ha alojado el TFG.

Una vez realizado el tramite de entrega del TFG, se subird a la pagina de “Trabajo Fin de Grado”
de la plataforma PRADO, en la tarea que se habilite para ello, el impreso “TFG-4. Entrega”
registrado.

Propuesta de calificacion del responsable de tutorizacion

Finalizado el plazo de entrega el Coordinador habra informado por correo electrénico a cada uno
de los responsables de tutorizacién de los Trabajos que han sido entregados en la convocatoria. En
dicho correo se les adjuntara el modelo normalizado de propuesta de calificaciéon para su cumpli-
mentacién (impreso “TFG-5. Propuesta de calificacion”), asi como el enlace del TFG a la Consigna
UGR para que puedan descargar el archivo PDF entregado oficialmente, que es el documento que
deben evaluar.

La propuesta de calificacién del responsable de tutorizacion debera considerar dos aspectos: el tra-
bajo continuado del estudiante, puesto de manifiesto a través de las tutorias y consultas efectuadas;
y el resultado de dicho trabajo, es decir, la calidad del TFG realizado. Para ello se hara uso de la
rubrica de evaluacién aprobada por la Comisidn de TFG, que forma parte del impreso TFG-5 y me-
diante la cual se determina la calificacion propuesta por el tutor o tutora.

Los responsables de tutorizacién remitiran al Coordinador el impreso TFG-5 cumplimentado vy fir-
mado en los plazos establecidos en el calendario adjunto.

En el caso de que se haya entregado un TFG que no responda a los objetivos establecidos en la
asignacion (diferente tipologia, ubicacidn, etc.), el responsable de tutorizacién lo pondra en conoci-
miento del Coordinador, quien convocard a la Comision de TFG para determinar si se acepta o se
rechaza esa entrega.

Comisiones Evaluadoras

Una vez finalizado el segundo periodo de asignacién, momento en que queda cerrado el listado de
TFG activos para el curso académico 2022-2023, el Coordinador solicitara a cada ambito de conoci-
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miento cuyo profesorado esté tutorizando trabajos activos la relacion de docentes que podran for-
mar parte de las Comisiones Evaluadoras, en funcién de la proporcion de TFG que estd dirigiendo
su profesorado respecto del total. Esta designacidn tendrd validez para las convocatorias ordinaria
y extraordinaria del curso 2022-2023, asi como para la convocatoria especial de noviembre del curso
2023-2024.

Tras finalizar el plazo de entrega el Coordinador formara las Comisiones Evaluadoras necesarias en
funcién del numero y tipologia de los TFG entregados, de lo que informard a la Comisién de TFG
para su visto bueno. Seguidamente facilitara a las personas que conforman las Comisiones Evalua-
doras los enlaces de los trabajos presentados y toda la informacién necesaria para la correcta tra-
mitacién de las defensas. No se trasladara a las Comisiones Evaluadoras las propuestas de califica-
ciéon de los responsables de tutorizacion.

Defensa

El Secretario o Secretaria de cada Comisién Evaluadora convocara por correo electrénico a los/as
estudiantes que ha de evaluar (a la direccién de correo que indiquen en el impreso de entrega)
indicando el dia, hora, lugar y orden de exposicién de las defensas de los TFG. Pondra en copia al
Coordinador, quien publicara las convocatorias en la web del Grado y en la plataforma PRADO con
la debida antelacién, que no podra ser inferior a 3 dias naturales, garantizando la adecuada comu-
nicacion a los estudiantes y profesores afectados.

Las defensas se celebraran en los plazos siguientes:
e Convocatoria especial: del 20 al 25 de octubre de 2022
e Convocatoria ordinaria: del 27 al 30 de junio de 2023

e Convocatoria extraordinaria: del 7 al 12 de septiembre de 2023
La defensa del TFG serd presencial.

En la defensa el estudiante contara con un tiempo méximo de 10 minutos para la exposicion de su
trabajo, recomenddndose que haga uso para ello de una aplicacién informatica de presentacion
(Power Point, Prezi, LibreOffice Impress, Google Slides, etc.) El estudiante deberd llevar un ordena-
dor portétil o una memoria USB con la presentacidén (en caso de que use el ordenador del aula en
gue se celebra la defensa se recomienda que el formato de la presentacién sea PDF). A continuacién
se abrird un turno de preguntas por parte de los miembros de la Comisidon Evaluadora con una du-
racion aproximada de 10 minutos.

Las Comisiones Evaluadoras deberan recabar una copia de la presentacidn utilizada por el estu-
diante en la defensa de su TFG y trasladardn esa documentacién al Coordinador del Grado para su
custodia y archivo.

La Comisién Evaluadora elevard una propuesta de calificacion considerando dos aspectos: la calidad
del TFG entregado y la exposicidn y defensa del TFG por parte del o de la estudiante. Para ello se
hard uso de la rubrica de evaluacién aprobada por la Comisién de TFG y que forma parte del Acta
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de Defensa de TFG (impreso TFG-6), que sera cumplimentada para cada TFG evaluado por la Comi-
sién por su Secretario o Secretaria y firmada por todos sus miembros.

Evaluacion

La calificacion global se obtendrd como media ponderada de las calificaciones propuestas por el
responsable de tutorizacién (50%) y por la Comisidon Evaluadora (50%). El Coordinador del Grado
serd el encargado de determinar la calificacién final de cada estudiante, aplicando los porcentajes
anteriores a las propuestas de calificaciéon tanto de los responsables de tutorizacién como de las
Comisiones Evaluadoras.

El Coordinador informara a cada estudiante de la calificacion final que ha obtenido con antelacién
a la cumplimentacién del acta oficial de la asignatura.

La concesion de las Matriculas de Honor entre aquellas calificaciones de sobresaliente propuestas
expresamente por cada Comisién Evaluadora serd responsabilidad de la Comisién de TFG (punto 9.9
del Reglamento de TFG). Para ello, se podrd requerir a estos estudiantes que expongan nuevamente
su TFG ante esta Comisidn en las fechas establecidas para ello:

e Convocatoria especial: 27-28 de octubre de 2022
e Convocatoria ordinaria: 4-5 de julio de 2023

e Convocatoria extraordinaria: 14-15 de septiembre de 2023
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