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GRADO EN INGENIERIA CIVIL
PROCEDIMIENTO DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG)
CURSO 2021 - 2022

(Procedimiento aprobado en la Comision de Trabajo de Fin de Grado del
titulo de Grado en Ingenieria Civil del 23 de julio de 2021)

Requisitos de matricula

Para poder matricularse de la asignatura el estudiante debera tener superados, al menos, el 70% de
los créditos de la titulacién (168 ECTS), entre los que se deberdn incluir todas las materias del primer
curso y las bdsicas.

Al matricularse del TFG el estudiante debera, al mismo tiempo, hacerlo del total de los créditos que
le falten para finalizar el Grado.

Para mas detalle consultar el articulo 5 del Reglamento sobre el desarrollo de la materia “Trabajo
Fin de Grado” del Titulo de Grado en Ingenieria Civil (en lo sucesivo Reglamento TFG).

Oferta, solicitud y asignacion

Se habilitan dos periodos de oferta, solicitud y asignacidn de TFG: el primero, entre septiembre y
octubre de 2021; y el segundo, entre enero y febrero de 2022.

El 21 de septiembre de 2021 (primer periodo de asignacién) y el 18 de enero de 2022 (segundo
periodo de asignacion) es la fecha limite en la que los departamentos remitirdn al Coordinador del
Grado el listado tanto de TFG ofertados como los comprometidos por sus responsables de
tutorizacién con estudiantes concretos (por tanto dicho compromiso deberd formalizarse con
anterioridad a las citadas fechas limite). Para ello se empleara el impreso TFG-1a — TFG ofertado /
comprometido.

El 24 de septiembre de 2021 (primer periodo) y el 21 de enero de 2022 (segundo periodo) se
publicard en la web del Grado y en la plataforma PRADO la relacion de TFG comprometidos y
ofertados. Los estudiantes que no hubiesen comprometido su TFG y que no se hubieran matriculado
de TFG en el curso 2020/2021, o que habiéndose matriculado no deseen renovar el TFG asignado
en dicho curso, deberdn presentar la solicitud entre el 27 de septiembre y el 4 de octubre de 2021
(primer periodo), y entre el 24 de enero y el 1 de febrero de 2022 (segundo periodo). En dicha
solicitud podran indicar hasta diez posibles propuestas por orden de preferencia (impreso TFG-2 —
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Solicitud propuesta TFG). Si se solicita un TFG para cursar una doble mencién se deberd indicar
expresamente.

En el caso de que todas las propuestas elegidas por un estudiante hayan sido asignadas a otros con
prioridad por su expediente, el Coordinador se pondrd en contacto con él o con ella para que elija
entre las propuestas no asignadas.

La asignacion provisional de TFG se publicard el 7 de octubre de 2021 (primer periodo) y el 4 de
febrero de 2022 (segundo periodo). Tras ello se abrirda un plazo de 5 dias laborables en que los
estudiantes podrdn presentar alegaciones (impreso TFG-3 — Alegaciones). Resueltas las alegaciones
presentadas de la forma que proceda se publicard la asignacién definitiva de TFG el 15 de octubre
de 2021 (primer periodo) y el 14 de febrero de 2022 (segundo periodo).

En aquellas propuestas no definidas totalmente (localizacidn, tipologia, etc.) el estudiante dispone
de un mes, a partir de la asignacién definitiva de las propuestas, para comunicar al Coordinador de
la Titulacion (por correo electronico a la direccién coordinadorgic@ugr.es) la informacion

pendiente. El Coordinador dard el visto bueno a la propuesta definitiva en un plazo de cinco dias
habiles. Caso de no efectuar dicho tramite la propuesta serd rechazada.

Entrega

La fecha limite de entrega del TFG sera:

e Convocatoria especial: 22 de octubre de 2021
e Convocatoria ordinaria: 13 de junio de 2022

e Convocatoria extraordinaria: 6 de julio de 2022.

Los TFG terminados se compilaran en un unico archivo tipo PDF protegido frente a la modificacién,
identificando en letra mayuscula, sin acentos y sustituyendo los espacios por guiones bajos el afio y
mes de la convocatoria y los apellidos y nombre del estudiante, de acuerdo con el siguiente formato:

TFG_ANO_MES_APELLIDO1_APELLIDO2_NOMBRE.PDF

IMPORTANTE: No se debe incluir en el archivo PDF ningun dato de tipo personal como DNI, teléfono,
correo electrénico o domicilio.

Si hay partes sujetas a clausulas de confidencialidad deben excluirse al elaborar el PDF destinado al
acceso publico, incluyéndose en un archivo aparte que debe ir perfectamente identificado para no
ser difundido.

El archivo PDF del Trabajo Fin de Grado se alojara en la Consigna UGR, debiendo estar disponible al
menos hasta la fecha limite del acta de la convocatoria en que se presenta (convocatoria especial,
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12 de noviembre de 2021; convocatoria ordinaria, 4 de julio de 2022; convocatoria extraordinaria,
22 de julio de 2022).

La entrega del TFG se realizard a través de la Sede Electrénica UGR mediante el tramite de Gestidn
Académica: entrega de TFG, dirigido a la E.T.S. de Ingenieria de Caminos, Canales y Puertos. En dicho

tramite se deberd adjuntar:

- La declaracidn de autoria y originalidad establecida en dicho tramite.

- Elimpreso TFG-4 — Entrega de TFG, en el que debe indicarse el enlace de la Consigna UGR en que
se ha alojado el TFG.

Una vez realizado el trdmite de entrega del TFG se remitira al Coordinador del Grado
(coordinadorgic@ugr.es) el impreso TFG-4 — Entrega TFG registrado y el justificante de la sede

electrénica del registro.

Finalizado el plazo de entrega, el Coordinador informara por correo electrénico a cada uno de los
responsables de tutorizacién de los Trabajos que han sido entregados en la convocatoria. En dicho
correo se les adjuntard el modelo normalizado de propuesta de calificacion para su
cumplimentacidon (impreso TFG-5 — Propuesta de calificacion de TFG), asi como el enlace del TFG a
la Consigna UGR para que puedan descargar el archivo PDF entregado oficialmente, que es el
documento que deben evaluar. Los responsables de tutorizacién remitiran sus calificaciones en los
plazos establecidos en el calendario adjunto.

Defensa

Tras finalizar el plazo de entrega se crearan las Comisiones Evaluadoras necesarias en funcion del
nuimero y tipologia de los TFG entregados. Cada departamento deberd proponer para formar parte
de dichas Comisiones los docentes que le correspondan en funcién del porcentaje de TFG
presentados dirigidos por responsables de tutorizacidén adscritos a él.

Una vez conformadas las Comisiones Evaluadoras, el Coordinador del Grado facilitarda a sus
Presidentes/as copia de los Trabajos entregados y toda la informacion necesaria para la correcta
tramitacion de las defensas.

El dia, hora, lugar y orden de exposicién de las defensas de los Trabajos seran publicados por el
Coordinador en la web del Grado y en la plataforma PRADO con la debida antelacién, que no podra
ser inferior a 3 dias naturales, garantizando la adecuada comunicacién a los estudiantes y profesores

afectados.
Las defensas se celebraran en los plazos siguientes:

e Convocatoria especial: del 2 al 9 de noviembre de 2021
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e Convocatoria ordinaria: del 22 al 29 de junio de 2022

e Convocatoria extraordinaria, del 13 al 19 de julio de 2022.

La defensa del TFG sera presencial. No obstante, en caso de que la Universidad por motivos
sanitarios no permita la defensa presencial se realizara de forma telematica a través de Google
Meet.

En la defensa el estudiante contara con un tiempo maximo de 10 minutos para la exposicion de su
trabajo, recomendandose que haga uso para ello de una aplicacion informdtica de presentacién
(Power Point, Prezi, LibreOffice Impress, Google Slides, etc.) (en caso de que el estudiante use el
ordenador del aula en que se celebra la defensa, se recomienda que el formato de la presentacién
sea PDF). A continuacion se abrird un turno de preguntas por parte de los miembros de la Comisién
Evaluadora con una duracidn aproximada de 10 minutos.

Las Comisiones Evaluadoras deberan guardar una copia de la presentacién utilizada por el
estudiante en la defensa de su TFG y trasladardn esa documentacién al Coordinador del Grado para
su custodia y archivo.

Evaluacion

La calificacion global del TFG tendra en cuenta, al menos, la calidad cientifica y técnica del trabajo
presentado, la calidad del material entregado y la claridad expositiva, valorandose también la
capacidad de debate y defensa argumental. Se obtendrd como media ponderada de las
calificaciones otorgadas por el responsable de tutorizacién (40%) y por la Comision Evaluadora
(60%). La calificacidon de la Comisién Evaluadora serd la resultante de aplicar la media aritmética
entre las notas asignadas al TFG por cada uno de sus miembros de acuerdo con la rubrica
correspondiente. Esta calificacion final se reflejard en el Acta de Defensa de TFG (impreso TFG-6).

Tras las defensas de los TFG, el Secretario o Secretaria de cada Comisién Evaluadora informara a los
estudiantes cuyos TFG ha evaluado de las calificaciones que han obtenido, y remitira al Coordinador
del Grado el Acta de defensa cumplimentada y firmada, asi como la rubrica y las presentaciones de
las defensas de los estudiantes.

La concesion de las Matriculas de Honor entre aquellas calificaciones de sobresaliente propuestas
expresamente por cada Comision Evaluadora sera asignada por la Comisién de TFG (punto 9.9 del
Reglamento de TFG). Para ello, estos estudiantes expondran su TFG ante la Comisién de TFG en las
fechas establecidas para ello (convocatoria especial, 11-12 de noviembre de 2021; convocatoria
ordinaria, 1-4 de julio de 2022; convocatoria extraordinaria, 21-22 de julio de 2022).
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