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Reglamento de Practicas Académicas Externas de la Escuela
Técnica Superior de Ingenieria de Caminos, Canales y Puertos

de la Universidad de Granada.
Aprobado en Junta de Escuela el 4 de julio de 2013

El presente Reglamento regula el seguimiento y reconocimiento docente de las practicas académicas
externas con cardcter curricular de los estudiantes de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria de
Caminos, Canales y Puertos de la Universidad de Granada (en adelante, ETSICCP-UGR).

Se pretende definir un marco de actuacion que clarifique, oriente y regule las practicas de estos
estudiantes, asi como las actividades y procesos que tienen que ver con las mismas, especialmente
los relativos a las propuestas de reconocimiento de créditos.

Este documento surge como resultado de la aplicacién a la casuistica especifica de la ETSICCP-UGR de
los reglamentos y normativas de dmbito superior vigentes en el momento de su aprobacion.

Articulo 1. Definicion, naturaleza y caracteres de las practicas académicas
externas

1. Las practicas académicas externas constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por
los estudiantes universitarios y supervisada por las Universidades, cuyo objetivo es permitir a los
mismos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacién académica,
favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio de actividades
profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento.

2. Podran realizarse en la propia Universidad o en entidades colaboradoras, tales como, empresas,
instituciones y entidades publicas y privadas en el ambito nacional e internacional; siempre que
tengan previamente suscrito el correspondiente convenio con la Universidad de Granada.

3. Se establecen dos tipologias de practicas académicas externas, segun contemple el
correspondiente plan de estudios:

e Tipo A: practicas académicas externas reconocidas como asignatura de “Practicas Externas”
en el correspondiente plan de estudios.

¢ Tipo B: practicas académicas externas reconocidas como créditos de libre configuracién en el
correspondiente plan de estudios.

Articulo 2. Fines
1. Con la realizacién de las practicas académicas externas se pretenden alcanzar los siguientes fines:
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a) Contribuir a la formacidn integral de los estudiantes complementando su aprendizaje tedrico y
practico.

b) Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad profesional en que
los estudiantes habran de operar, contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos.

c) Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y participativas.

d) Obtener una experiencia practica que facilite la inserciéon en el mercado de trabajo y mejore su
empleabilidad futura.

e) Favorecer los valores de la innovacidn, la creatividad y el emprendimiento.

Articulo 3. Requisitos previos de los estudiantes

1. Segln contemple el plan de estudios en el que esté matriculado el estudiante de la ETSICCP-UGR,
las prdcticas externas podrdn ser reconocidas por la correspondiente asignatura de “Practicas
Externas” o como créditos de libre configuracion. En cada caso los requisitos previos son:

e Para realizar las practicas externas TIPO A (con reconocimiento como asignatura de
“Practicas Externas”) el estudiante debe haber superado previamente el 50% de los créditos
totales de dicha titulacion y estar matriculado de dicha asignatura.

e Para realizar las practicas externas TIPO B (con reconocimiento como créditos de libre
configuracién) el estudiante debe haber superado previamente el 50% de los créditos totales
de dicha titulacién.

Articulo 4. El Proyecto Formativo

1. Antes de comenzar la practica académica externa es necesario tener aprobado el Proyecto
Formativo donde se concreta la realizacion de cada practica académica externa. Debera fijar los
objetivos educativos y las actividades a desarrollar. Los objetivos se estableceran considerando las
competencias basicas, genéricas y/o especificas que debe adquirir el estudiante. Asimismo, los
contenidos de la practica se definirdn de forma que aseguren la relacidn directa de las competencias
a adquirir con los estudios cursados.

2. En todo caso, se procurard que el Proyecto Formativo se conforme siguiendo los principios de
inclusidn, igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal.

Articulo 5. Duracion de las practicas académicas externas
La duraciéon minima de las practicas sera:

e Tipo A (practicas académicas externas reconocidas como asignatura de “Practicas Externas”
en el correspondiente plan de estudios): 25 horas de practicas por cada crédito de la
asignatura hasta completar el total de créditos de dicha asignatura. Se pueden realizar varias
practicas académicas externas diferentes hasta sumar esa cuantia.
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¢ Tipo B (practicas académicas externas reconocidas como créditos de libre configuracién en el
correspondiente plan de estudios): 25 horas de practicas por cada crédito de libre
configuracion hasta un maximo de 12 créditos. Se pueden realizar varias practicas
académicas externas diferentes hasta sumar, como maximo, esa cuantia.

Articulo 6. Derechos y deberes de los estudiantes en practicas
1. Durante la realizacion de las practicas académicas externas, los estudiantes tendran los siguientes
derechos:

a) A la tutela, durante el periodo de duracién de la correspondiente practica, por un profesor de la
ETSICCP-UGR y por un profesional que preste servicios en la empresa, institucion o entidad donde se
realice la misma.

b) A la evaluacion de acuerdo con los criterios establecidos por la ETSICCP-UGR.

c) A la obtenciéon de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha realizado las
practicas, con mencidon expresa de la actividad desarrollada, su duracién y, en su caso, su
rendimiento.

d) A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacién econdmica de la entidad colaboradora,
en concepto de bolsa o ayuda al estudio.

e) A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la legislacion reguladora de
la materia.

f) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacién de la normativa de seguridad y
prevencion de riesgos laborales.

g) A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacidn y participacién, previa
comunicacion con antelacién suficiente a la entidad colaboradora.

h) A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con discapacidad a la
tutela, a la informacién, a la evaluacién y al propio desempefio de las practicas en igualdad de
condiciones.

i) A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizaciéon de las practicas con
aquellas actividades y situaciones personales derivadas o conectadas con la situacion de
discapacidad.

j) Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los correspondientes Convenios
de Cooperacidn Educativa suscritos por la Universidad y, en su caso, la entidad gestora de practicas
vinculada a la misma, con la entidad colaboradora.

2. Asimismo, y durante la realizacion de las practicas académicas externas, los estudiantes deberan
atender al cumplimiento de los siguientes deberes:
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a) Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la UGR y la ETSICCP-
UGR.

b) Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de las practicas siguiendo las indicaciones del tutor
asignado por la entidad colaboradora bajo la supervisién del tutor académico de la Universidad.

¢) Mantener contacto con el tutor académico de la Universidad durante el desarrollo de la practica y
comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir en el mismo, asi como hacer entrega de los
documentos e informes de seguimiento intermedio y la memoria final que le sean requeridos.

d) Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada, cumplir el horario
previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de funcionamiento, seguridad y prevencion
de riesgos laborales de la misma.

e) Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades acordadas con la entidad
colaboradora conforme a las lineas establecidas en el mismo.

f) Elaborar la memoria final de las practicas y la memoria de seguimiento intermedio.

g) Guardar confidencialidad en relacidon con la informacién interna de la entidad colaboradora y
guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su estancia y finalizada ésta.

h) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad colaboradora,
salvaguardando el buen nombre de la Universidad a la que pertenece.

i) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los correspondientes Convenios de
Cooperacion Educativa suscrito por la Universidad y, en su caso, la entidad gestora de practicas
vinculada a la misma, con la entidad colaboradora.

Articulo 7. Tutorias y requisitos para ejercerlas
1. Para la realizacion de las practicas externas los estudiantes contaran con un tutor de la entidad
colaboradora y un tutor académico de la ETSICCP-UGR.

2. El tutor designado por la entidad colaboradora debera ser una persona vinculada a la misma, con
experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva. No
podra coincidir con la persona que desempeiia las funciones de tutor académico de la Universidad.

3. El tutor académico para las practicas externas Tipo A (que vayan a ser reconocidas por la

asignatura de “Practicas Externas” segun el correspondiente plan de estudios), sera designado por el
Coordinador de Practicas de la ETSICCP-UGR de entre los profesores responsables de dicha
asignatura.

4. El tutor académico para las practicas externas Tipo B (que vayan a ser reconocidas por créditos de

libre configuracién), sera designado por el Coordinador de Practicas de la ETSICCP-UGR, de entre los
profesores propuestos por los Departamentos con docencia en la titulacidn correspondiente.
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Articulo 8. Derechos y deberes del tutor de la entidad colaboradora
1. El tutor de la entidad colaboradora tendra los siguientes derechos:

a) Al reconocimiento de su actividad colaboradora, por parte de la Universidad, en los términos
previstos en el convenio de cooperacion educativa.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las prdcticas externas asi como del Proyecto
Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

c) Tener acceso a la Universidad para obtener la informacion y el apoyo necesarios par el
cumplimiento de los fines propios de su funcion.

d) Aquellas otras consideraciones especificas que la Universidad pueda establecer.
2. Asimismo tendra los siguientes deberes:

a) Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo establecido en el
Proyecto Formativo.

b) Supervisar sus actividades, orientar y controlar el desarrollo de la préctica con una relacién basada
en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

c¢) Informar al estudiante de la organizacién y funcionamiento de la entidad y de la normativa de
interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos laborales.

d) Coordinar con el tutor académico de la Universidad el desarrollo de las actividades establecidas en
el convenio de cooperacién educativa, incluyendo aquellas modificaciones del Proyecto Formativo
gue puedan ser necesarias para el normal desarrollo de la practica, asi como la comunicacion y
resolucidn de posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la misma y el control de
permisos para la realizacion de examenes.

e) Emitir los informes intermedio y final.

f) Proporcionar la formacidon complementaria que precise el estudiante para la realizacién de las
practicas.

g) Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el desarrollo de la practica.

h) Facilitar y estimular la aportacidén de propuestas de innovacidon, mejora y emprendimiento por
parte del estudiante.

i) Facilitar al tutor académico de la Universidad el acceso a la entidad para el cumplimiento de los
fines propios de su funcion.

j) Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacidon que conozca del estudiante como
consecuencia de su actividad como tutor.
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k) Prestar ayuda y asistencia al estudiante, durante su estancia en la entidad, para la resolucion de
aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda necesitar en el desempefio de las actividades
que realiza en la misma.

Articulo 9. Derechos y deberes del tutor académico de la Universidad
1. El tutor académico de la Universidad tendra los siguientes derechos:

a) Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que establezca la
Universidad, de acuerdo con su normativa interna. A tal efecto, la ETSICCP-UGR enviarad a cada
Departamento un certificado de tutorizacidon de practicas para que se tenga en cuenta en el Plan de
Ordenacién Docente.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las précticas externas asi como del Proyecto
Formativo y de las condiciones bajo las que se desarrollara la estancia del estudiante a tutelar.

c¢) Tener acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de su funcion.
2. Asimismo, tendra los siguientes deberes:

a) Velar por el normal desarrollo del Proyecto Formativo, garantizando la compatibilidad del horario
de realizacidn de las practicas con las obligaciones académicas, formativas y de representacion y
participacion del estudiante.

b) Hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordindandose para ello con el tutor de la entidad
colaboradora y vistos, en su caso, los informes de seguimiento.

c¢) Autorizar las modificaciones que se produzcan en el Proyecto Formativo.

d) En las précticas Tipo A, llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante tutelado.
En las practicas Tipo B, elevar a la Comisién Docente su informe y propuesta de evaluacidn de las
practicas del estudiante tutelado.

e) Guardar confidencialidad en relacidon con cualquier informacidn que conozca como consecuencia
de su actividad como tutor.

f) Informar al 6rgano responsable de las practicas externas en la ETSICCP-UGR y en la UGR de las
posibles incidencias surgidas.

g) Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicidn de los recursos de apoyo necesarios para
asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen sus practicas en condiciones de igualdad de
oportunidades, no discriminacidn y accesibilidad universal.
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Articulo 10. Informe de seguimiento intermedio e informe final del tutor de

la entidad colaboradora

1. El tutor de la entidad colaboradora realizara y remitird al tutor académico de la Universidad un
informe final, a la conclusidn de las practicas, que recogera el nimero de horas realizadas por el
estudiante y en el cual debera valorar los siguientes aspectos referidos, en su caso, tanto a las
competencias genéricas como a las especificas, previstas en el correspondiente Proyecto Formativo:

a) Capacidad técnica.
b) Capacidad de aprendizaje.
¢) Administracion de trabajos.

d) Habilidades de comunicacidn oral y escrita. En el caso de estudiantes con discapacidad que tengan
dificultades en la expresion oral, deberd indicarse el grado de autonomia para esta habilidad y si
requiere de algun tipo de recurso técnico y/o humano para la misma.

e) Sentido de la responsabilidad.

f) Facilidad de adaptacion.

g) Creatividad e iniciativa.

h) Implicacién personal.

i) Motivacion.

j) Receptividad a las criticas.

k) Puntualidad.

I) Relaciones con su entorno laboral.

m) Capacidad de trabajo en equipo.

n) Aquellos otros aspectos que se consideren oportunos.

2. Una vez transcurrida la mitad del periodo de duracion de las practicas realizara y remitira al tutor
académico de la Universidad un informe intermedio.

Articulo 11. Memoria de seguimiento intermedio y memoria final de las

practicas del estudiante
1. El estudiante elaborara y hara entrega al tutor académico de la universidad una memoria final, a la
conclusion de las practicas, en los que deberan figurar, entre otros, los siguientes aspectos:

a) Datos personales del estudiante.
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b) Entidad colaboradora donde ha realizado las practicas y lugar de ubicacién.

c) Descripcion concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos de la
entidad a los que ha estado asignado.

d) Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en
relacién con los estudios universitarios.

e) Relacién de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucién.
f) Identificacidn de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las practicas.
g) Evaluacién de las practicas y sugerencias de mejora.

2. El estudiante elaborard y hard entrega al tutor académico de la Universidad una memoria de
seguimiento intermedio, una vez transcurrida la mitad del periodo de duracién de las practicas, que
recoja la valoracién del desarrollo del Proyecto Formativo.

Articulo 12. Procedimiento
1. En el caso de practicas académicas externas TIPO A (con reconocimiento como asignatura de
“Practicas Externas”) el procedimiento a seguir sera:

e Con antelacion a la aprobacidén del Plan de Ordenacién Docente, el Coordinador de Practicas
de la ETSICCP-UGR solicitard al/los Departamento/s con docencia en la titulacidn
correspondiente, o si procede, al/los responsable/s de la asignatura de “Practicas Externas”;
su propuesta de nimero de plazas a ofertar para el curso siguiente (en funciéon de los
convenios disponibles); con sus correspondientes tutores académicos.

e La ETSICCP-UGR aprobara dentro del Plan de Ordenacidon Docente la oferta de plazas de
practicas académicas externas Tipo A para el curso siguiente, asignando los correspondientes
tutores académicos.

e Esta oferta podra ser ampliada en caso de conseguirse nuevos convenios de practicas
académicas externas, siendo para ello suficiente la aceptacion del tutor académico
propuesto y la autorizacién del Departamento al que pertenezca dicho tutor y del
Coordinador de Practicas de la ETSICCP-UGR.

¢ Con antelacidon suficiente al comienzo de las practicas académicas externas, el estudiante
seleccionado por la entidad colaboradora para la realizacion de dichas practicas, realizara
toda la tramitacion administrativa pertinente en el Vicerrectorado de Estudiantes de la
Universidad de Granada.

¢ Al menos 15 dias habiles antes del comienzo de las practicas, el estudiante entregara a su
tutor académico fotocopia compulsada de dicha documentacién administrativa y propuesta
de Proyecto Formativo.
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e El tutor académico aprobard el Proyecto Formativo con las modificaciones que estime
convenientes. Este Proyecto Formativo sera firmado por el estudiante, el tutor designado por
la entidad colaboradoray el tutor académico.

e El estudiante realizara las practicas cumpliendo el Proyecto Formativo.

e Cualquier modificacion del Proyecto Formativo debera ser de nuevo sometida a la
aprobacion del tutor académico y firmada por las tres partes.

e Una vez transcurrida la mitad del periodo de duracion de las practicas, el estudiante realizara
y remitira al tutor académico de la Universidad la memoria intermedia. Igualmente, remitira
el informe intermedio del tutor de la entidad colaboradora.

e Finalizadas las practicas, el estudiante entregara al tutor académico el informe de précticas
elaborado por el tutor designado por la entidad colaboradora, el certificado emitido por el
Vicerrectorado de Estudiantes y su memoria final de practicas.

e El tutor académico evaluara las practicas siguiendo las directrices de la Comisidn de Practicas
de la ETSICCP-UGR y rellenard el correspondiente acta oficial de la asignatura.

e El tutor académico enviard a la Comisién de Practicas de la ETSICCP-UGR un informe sobre
todas las practicas tutorizadas por cada curso académico.

2. En el caso de practicas académicas externas TIPO B (con reconocimiento como créditos de libre
configuracion), el procedimiento a seguir sera:

e Con antelacion a la aprobacidn del Plan de Ordenacién Docente, el Coordinador de Practicas
de la ETSICCP-UGR solicitara a los Departamentos con docencia en la titulacidn
correspondiente, su propuesta de tutores académicos de practicas externas.

e La ETSICCP-UGR aprobara dentro del Plan de Ordenacion Docente el listado de tutores
académicos de practicas externas Tipo B.

e Este listado podra ser ampliado en caso de conseguirse nuevos convenios de practicas
académicas externas, siendo para ello suficiente la aceptacion del tutor académico
propuesto y la autorizacién del Departamento al que pertenezca dicho tutor y del
Coordinador de Practicas de la ETSICCP-UGR.

¢ Con antelacién suficiente al comienzo de las practicas académicas externas, el estudiante
seleccionado por la entidad colaboradora para la realizacidon de dichas practicas, realizara
toda la tramitacion administrativa pertinente en el Vicerrectorado de Estudiantes de la
Universidad de Granada.

¢ Al menos 20 dias habiles antes del comienzo de las practicas, el estudiante entregara en la
Secretaria de la ETSICCP-UGR fotocopia compulsada de dicha documentacién administrativa,
solicitud de asignacidén de tutor de practicas y propuesta de Proyecto Formativo.

e La Secretaria de la ETSICCP-UGR verificara y remitirad dicha documentacion al Coordinador de
Practicas quien designara al tutor académico de las practicas de entre el listado mencionado
anteriormente.
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e El tutor académico aprobard el Proyecto Formativo con las modificaciones que estime
convenientes. Este Proyecto Formativo sera firmado por el estudiante, el tutor designado por
la entidad colaboradoray el tutor académico.

e El estudiante realizara las practicas cumpliendo el Proyecto Formativo.

e Cualquier modificacion del Proyecto Formativo debera ser de nuevo sometida a la
aprobacion del tutor académico y firmada por las tres partes.

e Una vez transcurrida la mitad del periodo de duracion de las practicas, el estudiante realizara
y remitira al tutor académico de la Universidad la memoria intermedia. Igualmente, remitira
el informe intermedio del tutor de la entidad colaboradora.

e Finalizadas las practicas, el estudiante entregara al tutor académico el informe de précticas
elaborado por el tutor designado por la entidad colaboradora, el certificado emitido por el
Vicerrectorado de Estudiantes y su memoria de practicas.

e El tutor académico remitird a la Comision Docente de la ETSICCP-UGR su informe de
valoracion, siguiendo las directrices de la Comisién de Practicas, indicando:

0 Evaluacion final: “apto” o “no apto”
0 Propuesta de reconocimiento de créditos de libre configuracion.

¢ La Comisién Docente de la ETSICCP-UGR determinara el reconocimiento que corresponda de
créditos de libre configuracion.

Disposicion adicional primera. Referencias genéricas
Todas las referencias a cargos, puestos o personas para los que en este Reglamento se utiliza la
forma de masculino genérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y hombres.

Disposicion derogatoria
Quedan derogadas todas aquellas disposiciones aprobadas por la Junta de Escuela de la ETSICCP que
se opongan al presente Reglamento.

Disposicion final

Este Reglamento entrard en vigor el dia siguiente de su aprobacion por la Junta de Escuela de la
ETSICCP-UGR.
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