UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Grado en Biologia
Trabajo Fin de Grado

Informacion general y documentacion

El Trabajo Fin de Grado en Biologia es una materia obligatoria de 12 créditos
y que supone:

e Desarrollo de un trabajo, bajo la direcciéon de un tutor, en el que se apliquen e
integren competencias adquiridas a lo largo de la titulacién, permitiendo la
evaluacién de su formacién general en Biologia y su preparacién para el
ejercicio de actividades de caracter profesional.

e Culminara con la elaboraciéon de una memoria individual que sera evaluada en
la convocatoria pertinente previa exposicién publica y defensa oral frente a una
Comisién Evaluadora.

ES IMPORTANTE DESCARGAR Y LEER DETENIDAMENTE LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION:

e Charla informativa del Trabajo Fin de Grado en Biologia actualizado 28-03-2025

e Reglamento del Trabajo Fin de Grado en la Facultad de Ciencias de la
Universidad de Granada nuevo 07-11-2024

* Guia TFG Portafolio en Biologia 31-03-2023 Competencias, indicadores,
evidencias y anexos

* Informacidn sobre el Trabajo Fin de Grado en Biologia 8-9-2023
e Fechas de Entrega y Defensa de TFGs, curso 2024-2025

e Rubricas evaluacion TFG 2024-2025 13-05-2025

e Guia para Tutores de TFG portafolio NUEVO mayo 2025

* Documento declaracién responsable 13-05-2025
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Informe-Observaciones del tutor (voluntario) 13-05-2025
e Compromiso de Confidencialidad (05-06-2025)
e Consejos para la presentacién del TFG 20-03-2025

e Tramites y plazos para la solicitud de adjudicacién de Trabajos Fin de Grado

Oferta TFG Biologia 2024-2025

Adjudicacién de TFGs 2024-2025 (06-11-2024)

Preguntas Frecuentes

Tutores

¢Quién puede ser tutor de TFGs?

Pueden dirigir TFGs cualquier profesor o investigador con plena responsabilidad
docente (segun lo establecido en el Plan de Ordenacién Docente de la UGR en cada
curso académico), que tenga el grado de doctor y que se encuentre adscrito a un
ambito de conocimiento que imparta docencia en el Grado de Biologia de la UGR. Se
considera profesores de plena responsabilidad docente los profesores funcionarios y
aquellos profesores no funcionarios acogidos al Plan de estabilizacién de la UGR.

Es imprescindible que el tutor esté vinculado contractualmente a su institucion
durante el curso académico completo en que se desarrolle el TFG.

¢Cuantos TFGs de Biologia puede dirigir un tutor?

No hay limite en el nimero de TFGs que puede dirigir un tutor. No obstante, el tutor
debe tener en cuenta que se le reconocera un maximo de cuatro créditos por curso
en la asignatura TFG.

¢Quién puede ser cotutor de TFG?
Pueden ser cotutores miembros de instituciones con las que la Universidad haya
firmado convenio para tal fin (p. €j. GENYO, CSIC, IFAPA....).

También podra ser cotutor o cotutora de un Trabajo fin de Grado cualquier profesor/a
o personal investigador con plena responsabilidad docente segun lo establecido en el
Plan de Ordenacién Docente en cada curso adscrito a cualquier dmbito de

conocimiento de la Universidad de Granada, aunque no imparta docencia en el Grado.

Asimismo, podrda participar como cotutor o cotutora de Trabajos fin de Grado, el
personal investigador postdoctoral y el personal investigador doctor contratado,
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siempre que tengan obligaciones docentes reconocidas en sus contratos. Como
maximo, cada uno de estos cotutores podra cotutelar tres TFGs por curso académico.

Es imprescindible que el cotutor esté vinculado contractualmente a su institucién
durante el curso académico completo en que se desarrolle el TFG.

Para informacién mas detallada consultar el Reglamento TFG de la Facultad de
Ciencias

¢Cuantos cotutores puede haber?

Aparte del tutor principal (académico), puede haber un cotutor, siempre que se trate
de TFG modalidad Experimental o Informe.

No se permiten cotutores en TFGs modalidad Portafolio.

¢Puede haber un cotutor del mismo Dpto. que el tutor principal?
Si, es posible que el cotutor sea del mismo departamento.

¢Puede haber un cotutor de otro Dpto. que imparta docencia en el Grado de
Biologia?
Si, el cotutor puede pertenecer a otro departamento.

¢Puede haber un cotutor de otro Dpto. de la UGR aunque no imparta
docencia en el Grado de Biologia?
Si, el cotutor puede ser de cualquier otro departamento de la UGR

¢Puede haber un cotutor de otra universidad?

Si. Hay dos posibilidades:

1. Si el estudiante se desplaza a la universidad del cotutor para realizar el TFG
entonces debe hacerse un convenio especifico entre la UGR y la Universidad del
cotutor.

En este caso, el cotutor puede obtener un certificado oficial del Vicerrectorado de
Ordenacién Académica y Profesorado de la UGR.

2. Si el estudiante NO se desplaza a la universidad del cotutor para realizar el TFG y
el cotutor actia Unicamente como asesor del TFG entonces no se hace convenio
especifico entre la UGR y la Universidad del cotutor.

En este caso, el cotutor NO puede obtener un certificado oficial del Vicerrectorado de
Ordenacién Académica y Profesorado de la UGR pero si el certificado de Secretaria
de la Facultad de Ciencias que se solicita a través de la plataforma TFG.

¢Puede un cotutor ser no Doctor?

No, el personal investigador en formacién que tengan obligaciones docentes
reconocidas en sus contratos, pueden actuar como colaboradores y la UGR les
reconocerd su labor. Como maximo, cada uno de estos colaboradores podra
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participar en tres TFGs DURANTE TODO EL CONTRATO, no por curso académico.

¢Puedo realizar un TFG en un centro externo a la UGR?
Si, pero se deben cumplir los siguientes requisitos:

1) Solo se permite para TFG modalidad Experimental o Informe.

2) Debes tener un cotutor en el centro con el que hayas acordado realizar un TFG
determinado, y buscar un tutor académico de la UGR, de un departamento y
ambito de conocimiento que impartan docencia en el Grado. Serd este tutor de la
UGR quien realice la propuesta de TFG a través de su departamento, en la que
especificara que tu eres el estudiante al que se preasigna dicho TFG, en qué centro
lo realizaras y quién sera tu cotutor en el centro externo. Todo esto ha de hacerlo en
la ficha que debe rellenar para hacer la oferta.

3) Una vez el TFG te haya sido asignado de forma oficial por la Comisiéon de TFGs en
Biologia (aproximadamente a principios de octubre), se debera formalizar un
convenio entre la Universidad y el centro colaborador. El convenio lleva un Anexo
gue también ha de cumplimentarse para cada TFG y que recoge la informacién sobre
aspectos especificos del TFG (proporcionada por el tutor de la empresa y/o el
académico: resumen, periodo de tiempo en el que se va a llevar a cabo, horario que
tendrd el estudiante, etc.). Estos convenios los gestiona el Decanato y los
documentos los preparan en Secretaria de la Facultad de Ciencias una vez se han
realizado las adjudicaciones de TFGs. El proceso suele llevar un tiempo, sobre todo si
no se han firmado convenios anteriormente con el centro. La gestion la realiza
directamente el Decanato y debes dirigirte a Secretaria para cualquier consulta.

Los estudiantes que deseen realizar su TFG en centros externos han de tener en
cuenta que no pueden acceder al centro para realizar la parte experimental hasta
gue el convenio no esté firmado, por lo que el comienzo de su TFG se vera retrasado
hasta ese momento.

¢Quiénes son los responsables de rellenar y tramitar las fichas de TFG?
Unicamente los tutores académicos. Los estudiantes no haran esta gestién.

Matricula
¢Cuantos créditos tengo que tener aprobados para poder matricularme del
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TFG?

Para matricularte del TFG en Biologia, el estudiante debe tener aprobados 168
créditos de la titulacion, entre los que se deberd incluir, al menos, el 80% de los
créditos de las asignaturas de formacién basica.

Junto al TFG, el estudiante tiene que matricular todas las asignaturas que le queden
para completar los 240 créditos del Grado.

¢Los créditos por cursos o actividades susceptibles de reconocimiento por
créditos de optativas, cuentan entre los 168 créditos que he de tener
aprobados para poder matricularme del TFG?

Si, siempre que en el momento de matricularte del TFG ya se hayan reconocido. No
basta con que hayas hecho los cursos o las actividades en cuestidn, tienes que haber
realizado los tramites administrativos en Secretaria para que se te reconozcan los
créditos y haber recibido el visto bueno.

¢Puedo matricularme del TFG durante el periodo de alteracion de matricula
en el segundo semestre?
No, es una asignhatura anual.

¢Puedo convalidar el TFG por otra asignatura o trabajo similar (por ej., TFM
o tesis doctoral)?

No, el TFG es la Unica asignatura del Grado que no puede convalidarse y ha de
cursarse obligatoriamente.

Listado y adjudicacion de TFGs
¢Como puedo elegir el TFG y tutor?
Hay dos formas de hacerlo:

1) TFG experimental o informe. Esperar a que se publique la lista de TFGs
ofertados y solicitar los 30 TFG (portafolio o experimental) por orden de preferencia
en septiembre. Una vez recibidas las solicitudes, la Comisiéon de TFG se reunira y
realizard la asignacion de acuerdo con los criterios que marca la normativa (nota
media del expediente).

TFG experimental o informe concertado con profesor/a. El estudiante debe ponerse
en contacto con un profesor antes de que se oferten los TFGs del curso siguiente por
los departamentos (aproximadamente antes del 15 de abril del curso anterior al
desarrollo del TFG). El profesor presentara su propuesta de TFG a tutelar incluyendo
en ella los datos del estudiante con el que ha llegado al acuerdo, lo que asegurara la
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asignacién de ese TFG a dicho estudiante.

2) Portafolio. Esperar a que se publique la lista de TFGs ofertados y solicitar los 30
TFG (portafolio o experimental) por orden de preferencia en septiembre. Una vez
recibidas las solicitudes, la Comisién de TFG se reunira y realizara la asignacion de
acuerdo con los criterios que marca la normativa (nota media del expediente).

TFG portafolio concertado con profesor/a. El estudiante debe ponerse en contacto
con un profesor antes de que se oferten los TFGs del curso siguiente por los
departamentos (aproximadamente antes del 15 de abril del curso anterior al
desarrollo del TFG). El profesor presentara su propuesta de TFG a tutelar incluyendo
en ella los datos del estudiante con el que ha llegado al acuerdo, lo que asegurara la
asignacién de ese TFG a dicho estudiante.

La asignacidn se publicard en la pagina web de la Facultad y del Grado
(aproximadamente a principios de octubre).

En el listado de ofertas de TFGs que aparecen en la web para cada curso
académico, ¢;estan todos los TFGs que pueden realizarse ese curso o se
pueden proponer otros adicionales?

No, en ningun caso. Ese listado recoge todos los TFGs que se van a realizar durante
ese curso académico por lo que no se pueden proponer nuevos TFGs.

¢Se pueden proponer nuevos temas de TFG acordados por el estudiante y
el tutor una vez se ha publicado la oferta de TFGs para el curso académico?
No, en ningun caso.

¢Cuando se solicitan las adjudicaciones de los TFGs?

En septiembre, a principios de curso, en las fechas que figuren en la seccién de
Gestién Administrativa de la web de la Facultad de Ciencias
(https://fciencias.ugr.es/estudiantes/gestion-administrativa) para cada curso
académico.

Asimismo, la comisién TFG publicara dichas fechas a través de la plataforma PRADO.

¢Tengo que solicitar la adjudicacion del TFG si ya lo tengo acordado con el
profesor?

No, solamente hay que solicitar la asignacién del TFG cuando no lo tengas
preasignado.

¢Tengo que solicitar la adjudicacion del TFG si ya me lo adjudicaron en otro
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curso académico?
No. El curso siguiente aparecera tu TFG como preasignado a tu nombre.

¢Salen todas las adjudicaciones de los TFGs solicitados el mismo dia o se
van adjudicando poco a poco?

Se publican todas las adjudicaciones el mismo dia, generalmente en octubre. La
comisién TFG publicara el listado de adjudicaciones provisional y definitivo a través
de la plataforma PRADO. El listado de adjudicacion definitivo se publicara en la web.

¢Qué criterios se siguen para la adjudicacion de los TFGs?

En el caso de los TFGs ya asignados a un estudiante, la adjudicacién a éste es
segura. En el caso de los TFGs no asighados, se adjudican al estudiante con mayor
nota media del expediente de entre los estudiantes que hayan solicitado dicho TFG.

¢Puede convertirse en una propuesta de TFG libre una que se ha publicado
como adjudicada a un estudiante después que éste haya renunciado a ella?
No. Si ya ha aparecido en el listado de propuestas como adjudicada a un estudiante

no puede hacerse, ya que ello ha impedido a los demas estudiantes solicitarla.

Convocatorias

¢Cuando puedo presentar el TFG?

Para cada curso académico, tras matricularte en el periodo correspondiente a las
asignaturas anuales, podras presentarte a dos de cualquiera de las tres
convocatorias siguientes y en este orden:

1) Convocatoria ordinaria de junio.

2) Convocatoria extraordinaria de julio.

3) Convocatoria especial de noviembre (CEs) del curso siguiente. De manera
excepcional, aguellos estudiantes que cumplan los requisitos de nimero minimo de
créditos restantes para obtener el titulo (30 sin contar los del TFG), pueden presentar
su TFG en la CEs del mismo afo que se matriculan por primera vez (Consultar en
Secretaria de la Facultad de Ciencias esta posibilidad). El estudiante debe solicitar la
adjudicacién del TFG en ese curso académico.

Los estudiantes deben revisar el calendario publicado por la Comisién de TFGs (en la
web del Grado y en PRADO) para saber cudl sera la fecha limite para la entrega de
las memorias y cudles son los dias previstos para las defensas ante los tribunales en
cada convocatoria.

¢Puedo examinarme del TFG en otra fecha diferente a las publicadas?
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¢Puedo hacer el examen on line?

Las fechas de entrega y defensa son convocatorias de examen como cualquier otra
asignatura. Sélo se admitirdn cambios de fecha cuando el alumno solicite examen de
incidencias y siempre que cumpla los requisitos para ello.

La defensa del TFG ante el tribunal es presencial. No se admiten defensas online.

¢Qué tengo que hacer para presentar el TFG en la Convocatoria especial de
noviembre (CEs)?

Exactamente lo mismo que con cualquier otra asignatura: matricular de nuevo el
TFG, solicitar la adjudicacién y solicitar la CEs en los plazos correspondientes. Debes
seguir las instrucciones que se indiquen en la Plataforma TFG y/o Prado.

¢Tengo que pagar toda la matricula del TFG para examinarme en la CEs
aunque hubiera estado matriculado el ano anterior?

Si, debes pagarla de nuevo porque es un curso distinto. No obstante, si apruebas el
TFG en esa convocatoria tienes derecho a que se te devuelva un 70% del importe de
la matricula (es decir, como en el resto de las asignaturas que apruebas en la CEs),
siempre que lo solicites en la Secretaria de la Facultad.

¢Puedo presentar el TFG en la CEs si no me habia matriculado el ano
anterior?

Si, si no te faltan mds de 30 créditos para finalizar los estudios (sin tener en cuenta
los del TFG) (consultar en Secretaria de Ciencias esta posibilidad).

¢Puedo presentar el TFG del ano anterior en las convocatorias normales si
no me ha dado tiempo a hacerlo en ninguna de las de ese curso ni en la
CEs?

Si, si te has vuelto a matricular y tu tutor estd de acuerdo. Los TFGs de cursos
anteriores que no se hayan defendido, pasaran automaticamente al curso siguiente
asignado al mismo estudiante.

Estudiantes de movilidad

¢Qué posibilidades tengo para realizar mi TFG si soy estudiante de
movilidad (p. ej., Erasmus)?

Para estudiantes de movilidad OUT, existen tres modalidades de TFG:

1) Cursar asignaturas en la universidad de destino y paralelamente matricularse del
TFG en la UGR. En este caso, el estudiante debe llegar a un acuerdo con su tutor de
la UGR para trabajar en su universidad de destino y defender el TFG en la UGR una
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vez vuelva.

2) idem que el anterior, pero afiadiendo un cotutor de su universidad de destino,
previo acuerdo entre estudiante, tutor y cotutor. En este caso necesita convenio
UGR/centro colaborador si es modalidad Experimental o Informe.

3) El estudiante contacta con un tutor en su universidad de destino, se matricula del
TFG (o equivalente) en dicha universidad, trabaja alli, y defiende su TFG alli. En este
caso, el estudiante no necesita tutor en la UGR ni entregar ficha del TFG. El
estudiante debe asegurar con su tutor Erasmus de la UGR que el TFG sera
convalidado.

¢Podria realizar el TFG en mi universidad de destino mientras disfruto de
una beca Erasmus Practicas?

La modalidad de Erasmus Practicas no incluye asignaturas completas, por lo que no
se puede contemplar la realizacién del TFG entre las actividades a realizar en la
universidad de destino. Si es posible que las actividades realizadas durante las
practicas sirvan para realizar un TFG Experimental o Informe.

¢Cuantos créditos se me van a reconocer por el TFG realizado fuera de la
UGR?

Siempre se reconocen 12 ETCS, independientemente de que en la universidad de
destino el TFG cursado tenga mdas o menos créditos, incluso en el caso de haber
estado en una universidad donde sélo se reconozcan 8 ECTS por el TFG y lo mismo si
en la universidad de destino el TFG tiene mas de 12 créditos.

Memoria y entrega
¢Puedo cambiar el titulo de mi TFG?
No se permiten cambios de titulo oficialmente.

Si fuera imprescindible, el estudiante puede presentar el nuevo titulo en la memoria
y .en el momento de la defensa del TFG, debe explicar al tribunal los motivos del
cambio de titulo.

La Guia Docente indica una extension maxima de la memoria de 30
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paginas. ;Esta extension incluye la portada, indice y resumen?
No. La portada, indice y resumen preceden a las mencionadas 30 pdaginas, las cuales
empezaran con la Introduccién.

Tampoco cuenta el Documento de Declaracion Responsable, el Consentimiento de
Grabacion y el Cuestionario de evaluacién entre pares del trabajo en equipo.

¢Puedo ilustrar la portada de mi TFG?
Si, se puede ilustrar la portada siempre que contenga los items obligatorios que
aparecen en la “Estructura de la memoria” en la Guia Docente.

¢Puedo incluir anexos en mi TFG?

Si los anexos son de obligada lectura para entender y evaluar el TFG, deben estar
incluidos en las 30 paginas. Si son de lectura "voluntaria" para el tribunal, no
entrarian en la evaluacion y ademas debe justificarse a la Comisién de TFGs y al
tribunal la necesidad de su inclusion en la memoria. La mencionada justificacién se
hard mediante escrito razonado, firmado por el estudiante y con el visto bueno del
tutor, que se incluird en la misma memoria.

¢Puede presentarse el TFG en otros idiomas diferentes al castellano?
No.

¢Qué he de entregar y déonde?
La informacion del procedimiento estara disponible en la Plataforma TFG y Prado.

¢En qué modalidad de TFG tengo que incluir el Documento de Declaracidon
Responsable?

El Documento de Declaracién Responsable deberd incluirse en TODAS las
modalidades de TFG e ird detras de la portada.

TFG Portafolio

¢Hay un listado de evidencias que me sirva de guia?
Si, las evidencias estan recogidas en la Guia Portafolio, disponible en la web de
Biologia (Guia para la elaboracién del TFG portafolio)

¢Como se asignan los tutores de TFG portafolio?
Se adjudican en septiembre/octubre al estudiante con mayor nota media del
expediente, de entre los estudiantes que hayan solicitado dicho TFG/Tutor.

Si lo deseas, puedes concertar tu TFG portafolio con un tutor el curso anterior.

¢Cuando me examino del TFG portafolio?
En las fechas de convocatoria ordinaria y/o extraordinaria de TFG (o en CE en su
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caso), como cualquier otra modalidad.

¢En qué consiste el examen?
El estudiante debe a) entregar la memoria y evidencias a la Comisiéon TFG y b)
exponer y defender publicamente su TFG portafolio ante la Comisién Evaluadora.

¢Hay una rubrica de evaluaciéon?
Sfi, la rubrica esté recogida en la Guia Portafolio disponible en la web de Biologia.

¢Cuando empiezo a trabajar en mi portafolio?
El estudiante debe empezar a trabajar en su portafolio desde el primer curso.

¢Se evaluan igual los TFGs de distintas modalidades?

Los elementos a evaluar son practicamente idénticos, con algunas ligeras
variaciones impuestas por cada modalidad. En cualquier caso, estas pequenas
variaciones no influyen en la nota.

¢Se puede obtener Matricula de Honor en un TFG portafolio?
Si, como en cualquier modalidad.

¢Requiere la modalidad de portafolio menor dedicaciéon que otras
modalidades?

No. Cualquiera de las modalidades implica el mismo nimero de créditos y el esfuerzo
gue el estudiante ha de dedicar a la elaboracién de la memoria, a la presentacién y
defensa es similar.

¢Cual es la diferencia mas relevante entre modalidades de TFG?

La diferencia mas relevante es que, mientras el proceso de recopilacion de
evidencias para el TFG portafolio se reparte durante todos los cursos, el proceso de
toma de datos para el TFG Experimental e Informe estd mas concentrado,
normalmente en un curso o parte de él.

¢Se puede seguir recopilando evidencias mientras se realiza una estancia
Erasmus?

Si. Las evidencias son igualmente vélidas independientemente de la asignatura,
universidad y pais donde se consigan.
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