UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Grado en Bellas Artes

Trabajo Fin de Grado

PUBLICACION DE LAS CONVOCATORIAS

La convocatoria publica de la defensa del TFG se publicara en el tablén del
departamento correspondiente.

Secundariamente se ha preparado un documento para que los tutores lo rellenen y
se accesible via web: Convocatorias TFG

DUDAS FRECUENTES

¢Solicitar la linea y tutor deTFG es lo mismo que tener

matriculada la asignatura?
No, son dos procesos independientes.

Matricula: El TFG puedes haberlo matriculado en automatricula o en la
alteracién. Si no lo tienes matriculado y ya cumples los requisitos <ver seccién
Requisitos> consulta en Secretaria como hacerlo.

Solicitud de linea y tutor de TFG: Se solicita por sede.ugr.es en el plazo
indicado mas abajo.

Si todavia no cumplo los requisitos para matricular la

asignatura ;puedo solicitar la linea y tutor?

Si puedes, pero recuerda que deberas cumplir los requisitos de matricula del
TFG a lo largo del curso académico. Cuando cumplas los requisitos solicita la
matricula del TFG a través de sede.ugr.es/ solicitud genérica

DESCRIPCION DE LA ASIGNATURA

El plan de estudios consta de un Trabajo Fin de Grado, de 6 créditos ECTS, de
caracter obligatorio, en el que los estudiantes culminan sus estudios, y en el que, a
través de su evaluacion, deben demostrar la adquisicion de competencias del grado.

Los estudiantes deberdan realizar, defender y presentar durante el 82 semestre (42
curso), un trabajo de creacién - investigacién relativo a los ambitos de conocimiento
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del titulo, que conjugue todas las competencias adquiridas a lo largo del desarrollo
del grado y que suponga la aplicabilidad de los conocimientos tedricos,
metodolégicos y de técnicas adquiridas a lo largo de la formacién, y en el que se
desarrollen las habilidades y destrezas de un titulado de este perfil de estudios.

Este trabajo se concretara por la presentacién y defensa de un trabajo de fin de
grado consistente en un ejercicio de integracién de los contenidos formativos
recibidos y las competencias adquiridas.

OFERTA E INFORMACION CURSO 2024/2025
* GUIA DOCENTE TFG
e Oferta del TFG: Lineas, tutores/as, plazas

* Profesorado tutor y descriptores tematicos

REQUISITOS PREVIOS

Tener superados, al menos, el 70 % de los créditos de la titulacion (168 créditos),
entre los que se debera incluir, al menos, el 80 % de los créditos de las asignaturas
de formacidén basica (un maximo de 2 asignaturas basicas no superadas).

SOLICITUD DE LINEA Y TUTOR

1. Descarga el modelo solicitud de linea y tutor/a. En la seccién “ Oferta e
Informacidn para el curso 2024/2025” encontraras la Oferta del TFG: Lineas,
tutores/as, plazas.

2. Siya te has puesto en contacto con un tutor/a o ya lo estabas desarrollando,
mandale el pdf relleno para gue te lo firme digitalmente o bien a mano.
También sirve un email del tutor con su aceptacién. Todo debes pasarilo a PDF

3. MUY IMPORTANTE: Recuerda rellenar otras lineas adicionales incluso si
estd firmado por el tutor/a dado que las lineas tienen un limite de plazas. Si no
tienes tutor/a, deberds igualmente rellenar el impreso nosotros te asignaremos
uno segun la linea/s que hayas elegido y los limites de plazas.

4. Entra en la sede: sede.ugr.es y selecciona Solicitud Genérica.

5. Sube la solicitud cumplimentada, y el correo electrénico de confirmacién del
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tutor/a si procediera.

6. Recibiras la confirmacién, o cualquier notificacién al respecto en tu correo de la
UGR.

7. También puedes comprobar el estado del mismo en la seccién
MIS PROCEDIMIENTOS , de la sede.ugr.es.

8. Si tienes dudas contacta con nosotros por decabbaa@ugr.es o llama al
decanato en 958243815.

No se aceptaran solicitudes que no vengan debidamente firmadas y con la
linea correctamente especificada.

PLAZO DE SOLICITUD

Plazo de presentacién de la solicitud de de Linea y/o tutor/a

® Del 30 de septiembre al 4 de octubre de 2024

DEFENSA DEL TFG

1. CONVOCATORIA
El tutor/a publicar&la convocatoria en el tablon de anuncios de su departamentoy
la defensa se hard a puertaabierta. " ...los Trabajos de fin de Grado deber an ser
defendidos en un acto publico, siguiendo la normativa o directrices que a tal efecto
establezca el Centro o en su caso la Universidad." <Reglamento TFG>

2. FECHA DE EVALUACION
Se defenderan en lafecha convenida con el tutor/a y sempredentro
del intervalo de evaluaciéon ordinaria de junio y/o extraordinaria de
julio, establecido en el Calendario Académico.

TRIBUNALES DE MATRICULA DE HONOR

Cuando el tutor/a considere que el TFG puede ser merecedor de Matricula de
Honor remitira su informe y la memoria al presidente/a del tribunal con

AL MENOS 7 DIAS DE ANTELACION CON RESPECTO A LA FECHA
ESTABLECIDA DE LA DEFENSA ANTE EL TRIBUNAL y la defensa se realizard en
las fechas preestablecidas para cada linea y que se pueden ver en el

documento anterior.

* Tribunales y Calendario de evaluacién para matricula de Honor Curso
Académico 2024/2025
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[El/La presidenta de cada tribunal sera elegido/a por los miembros de la misma
el dia de la constitucién]

[Correcion de 5 de mayo, habia varias fechas erréneas y se han puesto
correctamente.]

PASOS DEL TRIBUNAL

1. Tras la evaluacion del trabajo, rellenar la rabrica que esta abajo en la seccién
de documentacion.

2. Se firmaré digitalmente al menos por el/la presidente del tribunal (en caso de
no poder usar la firma digital se hard a mano y se escaneara).

3. Se remite dicha rubrica al responsable del acta.

4. Se remite el informe del tutor, la memoria y la rdbrica del tribunal al
decanato para su almacenamiento.

PASOS DESPUES DE LA DEFENSA
PASO 1. ENTREGA DE LA DOCUMENTACION DEL TFG:

Una vez que el estudiante ha presentado y defendido el TFG, el tutor/a deberd
entregar la memoria, el informe y la rubrica a través de la sede electrénica
mediante Solicitud Genérica.

* Informe del tutor: Formato doc
®* Documento de Rubrica TFG (salvo que vaya a Tribunal): Formato excel

PASO 2.COMUNICACION DE LA CALIFICACION:

Si el tutor/a no es el responsable del acta debera remitir el informe y la rubrica
registrada al responsable del acta [Ver Responsables de Acta de cada Linea] donde
vendra la calificacion de su estudiante con antelacion suficiente (5 dias antes del
limite de entrega de actas) para que las actas se publiquen en tiempo [Ver fecha
limite en Calendario Académico ].

DOCUMENTACION PARA LOS ALUMNOS

* Impreso de solicitud

PRESENTACION DEL TFG
Manual de estilo de la memoria del TFG (orientativo)
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e Formato doc
* Formato pdf

e Logotipos

Anexo Il: Plantilla TFG (orientativa)

e Formato doc

DOCUMENTACION PARA LOS TUTORES

* Informe del tutor: Formato doc
®* Documento de Rubrica TFG (salvo que vaya a Tribunal): Formato excel

Ambos documentos se pasaran a pdf para subirlos a la sede.
DOCUMENTACION PARA LOS TRIBUNALES
Ver en la seccion de Tribunales los detalles de fechas y horas.

* NOTA IMPORTANTE: La rubrica debera firmarse digitalmente por el/la
PRESIDENTE generando un pdf y entrando en Firma de documentos . Posteriormente
el tribunal mandara dicho documento al responsable del acta de la linea.

Caso de no poder usar la firma, se enviara copia por email del documento al
responsable del acta y se dejara firmada en la Secretaria del Centro.

Documento de Rubrica Tribunal TFG: Formato excel

NORMATIVA

Reglamento del Trabajo o Proyecto fin de Grado de la Universidad de Granada
(Aprobado el 21 de noviembre de 2022 y modificado el 28 de abril de 2023)
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