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1. NORMATIVA

NORMATIVA DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
SOBRE LA MATERIA “TRABAJO FIN DE GRADO”

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el gue se establece la ordenacién
de las ensefianzas universitarias oficiales, indica en su articulo 12 que estas
ensefianzas concluiradn con la elaboracién y defensa de un Trabajo de Fin de Grado
(en adelante TFG), de entre 6 y 30 créditos, que deberd realizarse en la fase final del
plan de estudios y estar orientado a la evaluacién de competencias asociadas al
titulo. Asimismo, en el punto 8 del anexo | del citado Real Decreto se habla de un
procedimiento general de la Universidad para valorar el progreso y los resultados de
aprendizaje de los estudiantes, entre los que se alude a los TFG. Este procedimiento
se ve matizado en el Real Decreto 861/2010, de 3 de julio, por el que se modifica el
Real Decreto 1393/2007, que habla del progreso y los resultados de aprendizaje de
los estudiantes en términos de las competencias expresadas en el apartado 3 de la
memoria de verificacién del titulo (competencias generales y especificas que los
estudiantes deben adquirir durante sus estudios, y que sean exigibles para otorgar el
titulo). Desarrollado el mapa de titulaciones de Grado de la Universidad de Granada y
cercanos a la implantacién de los ultimos cursos en los que debe impartirse la
materia de TFG, la Universidad de Granada desarrolla estas directrices con objeto de
regular los aspectos normativos relacionados con la implantacién de dicha materia
en los titulos de Grado de esta Universidad.

(
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Resolucion de la Decana de la Facultad de Filosofia y Letras de la
Universidad de Granada, de 19 de julio de 2024, por la que se establecen
las directrices sobre la asignatura «Trabajo de fin de grado» (TFG) para el
curso académico 2024-2025

De conformidad con lo establecido en el Reglamento del Trabajo o Proyecto fin de
Grado de la Universidad de Granada, aprobado por el Consejo de Gobierno el dia 21
de noviembre de 2022, y en las Directrices de la Facultad de Filosofia y Letras sobre
la asignatura Trabajo Fin de Grado, aprobadas por la Junta de Centro el dia 24 de
marzo de 2023, por las que se establecen los criterios generales de la organizacién
de esta asignatura, se publica la siguiente resolucién por la que se establecen los
criterios y procedimientos para la matricula y evaluacién de la asignatura Trabajo de
Fin de Grado (TFG) para el curso 2024-2025.

3. AMBITO DE APLICACION

Las presentes directrices son de aplicacién al TFG de los titulos de Grado de la
Facultad de Filosofia y Letras y se ocupa de los aspectos referentes a su tipologia,
tutorizacién y procedimientos de matriculacién, gestién y evaluacion.

4. CARACTER DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

El Trabajo de Fin de Grado se desarrollara en el cuarto curso. Estard tutelado por
un/a profesor/a y en su realizacién el/la alumno/a demostrara la capacidad para
poner en practica las competencias adquiridas a lo largo de toda la titulacién. El
trabajo deberd presentarse por escrito y en cuanto a su correccién y defensa se
ajustara a las normas establecidas por la Universidad de Granada.

2.1. EI TFG debe ser un trabajo personal y en el que queden reflejadas las
competencias adquiridas por el estudiante.

2.2. Debe tratarse, en todo caso, de un trabajo de Arqueologia, en sentido amplio,
tanto en la dimensién cronoldgica, geografica o cultural, como en la linea tematica,
lo que incluye aspectos tedrico-metodoldgicos, el desarrollo y aplicacién de técnicas
y herramientas especificas, asi como los trabajos relacionados con la proteccién,
gestién, conservacion y difusidon del Patrimonio Arqueolégico.

2.3. EI TFG puede abarcar desde estudios tedricos, estudios de casos tedricos-
practicas relacionados con la tematica del Grado que pueden abarcar desde:

* Trabajos experimentales, de toma de datos de campo, de laboratorio, etc.

* Trabajos bibliograficos sobre el estado actual de una tematica relacionada con
el []Grado.

* Cualquier otra modalidad que esté recogida en la memoria de verificaciéon del
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Titulo.

5. PROCEDIMIENTO DE MATRICULA

Salvo que la Memoria de Verificacion del correspondiente titulo de Grado establezca
requisitos adicionales, los requisitos para matriculaciéon de la asignatura TFG son los
siguientes:

5.1. El estudiante no podra matricular la asignatura TFG hasta el Gltimo curso.

5.2. Para poder matricularse en la asignatura, el estudiante o la estudiante deberd
tener superados, al menos, el 70% de los créditos de la titulacidn, entre los que se
deberd incluir, al menos, el 80% de los créditos de las asignaturas de formacién
basica.

5.3. En el momento de matricular la asignatura TFG, el o la estudiante deberd haber
matriculado también el resto de los créditos que le falten para finalizar el titulo de
Grado.

5.4. Excepcionalmente, en el caso de estudiantes que vayan a reconocer créditos
optativos mediante la realizacién de cursos u otras actividades universitarias y lo
justifiquen adecuadamente, podran matricular la asignatura TFG teniendo pendiente
de matricular los créditos a reconocer, hasta un maximo 12 créditos optativos. En
dicho caso, se debera solicitar al Decanato la matricula del TFG mediante el
procedimiento que se establezca por la Secretaria de la Facultad. En caso de
solicitud de beca, se debera tener en cuenta que los créditos a reconocer no
computan como créditos matriculados, por lo que los estudiantes deberdn informarse
sobre la posibilidad de denegacién de beca por no matricular todos los créditos
pendientes para finalizar los estudios.

6. COORDINACION ACADEMICA. TUTORIA DE LOS
TRABAJOS

6.1. El o la coordinadora del titulo sera el/la responsable de coordinar los aspectos
académicos y procedimentales relacionados con la asignatura.

6.2. La mision del tutor o tutora consistira en asesorar al estudiante sobre el enfoque
del trabajo, la metodologia y recursos a utilizar, supervisar la memoria, etc. Antes de
proceder a su defensa, el tutor debe emitir un informe motivado para su
consideracién por la Comisién Evaluadora.

http://grados.ugr.es/arqueologia/
Pagina 3 Copyright© 2026 Universidad de Granada


http://grados.ugr.es/arqueologia/

6.3. El tutor o tutora deberd ser un profesor o profesora de un dmbito de
conocimiento con docencia en el Grado. En funcidn de las caracteristicas del trabajo,
se contempla la posibilidad de dos cotutores.

6.4. El cdmputo de la dedicacién de los tutores se reflejara en la dedicacién docente
del profesorado segun los criterios que establezca el Plan de Ordenacién Docente,
gue debera contemplar el reconocimiento tanto para la modalidad de tutorizacién
individual como tutorizacién en grupos de estudiantes. Dada la incertidumbre sobre
el nimero de estudiantes que estaran en disposicién de cursar el TFG cada curso
académico, la dedicaciéon del profesorado se computard como carga docente en el
curso siguiente a la defensa del TFG.

7. PROCEDIMIENTO, OFERTA Y ASIGNACION DE
TUTORES

Una vez formalizada la matricula en la asignatura TFG en los plazos de matricula
correspondientes, los estudiantes deberdn presentar la solicitud de asignacién de
responsable de tutorizacién siguiendo el procedimiento que se establezca, sobre el
que se informara con antelacion suficiente a través de la pagina web de la Facultad
de Filosofia y Letras.

Con el inicio de cada curso académico, la Facultad de Filosofia y Letras, hara publica
una resolucién sobre los TFG, con los siguientes aspectos:

7.1. Publicacion de ambitos de conocimiento y la consiguiente

oferta de profesorado.

a. Todo el profesorado sera incluido con una oferta de TFG equitativa, teniendo en
cuenta que la oferta de cada grado debera incluir al menos un 10% mas de trabajos
gue de estudiantes previstos para su matricula.

b. Los ambitos ofertados seran los propios de cada grado, por lo que quedan a
criterio de cada titulaciéon incluir otros &mbitos con docencia en el grado.

c. Se remitird al vicedecano de Ordenacién Académica la oferta definitiva de cada
titulacion.

7.2 Eleccion del profesor por parte del alumnado:

a. Cada estudiante debera realizar su solicitud mediante la entrega de un impreso en
el Registro de la Secretaria del Centro, donde especifique un maximo de cinco
profesores estableciendo su orden de preferencia.

b. Dentro de los limites establecidos en el punto primero, cada profesor seleccionara
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a sus estudiantes entre los aspirantes.

c. Para aquellos estudiantes que queden sin asignar tras este proceso, la
coordinacién de cada titulaciéon habilitard nuevamente el proceso por el que el
alumnado volverd a solicitar tutor de entre los profesores que dispongan de plazas
en su oferta, y estos elegiran a sus estudiantes.

d. Para aquellos estudiantes que aun no tengan una plaza otorgada, la Comisién de
Asuntos Académicos del Centro junto con la coordinacién de cada titulacién les
asignara el tutor correspondiente.

e. En el caso de optar por la co-tutorizaciones, sera la coordinacién del Titulo quien
se encargara de informar de ello en el momento de cerrar el acta de la asignatura.

7.3. Calendario de solicitud y asignacion de responsables de
tutorizacion:

* Plazos para la convocatoria especial de finalizacion de estudios
(noviembre-diciembre de 2025)
© Solicitud de convocatoria especial de finalizacién de estudios (TFG): 16 al
25 de septiembre de 2025
© Solicitud de asignacién de responsable de tutorizacién: 1 al 7 de octubre
de 2025
° Asignacion provisional: 14 de octubre de 2025
© Plazo de alegaciones: del 15 al 17 de octubre de 2025
° Asignacion definitiva: 21 de octubre de 2025
* Plazo para estudiantado que matricule el TFG en septiembre
© Solicitud de asignacién de responsable de tutorizacién: 1 al 7 de octubre
de 2025
° Asignacién provisional: 21 de octubre de 2025
© Plazo de alegaciones: del 22 al 24 de octubre de 2025
© Asignacion definitiva: 5 de noviembre de 2025
* Plazo para estudiantado que matricule el TFG en el plazo de alteracion
de matricula del segundo semestre
° Solicitud de asignaciéon de responsable de tutorizacién: 3 al 6 de marzo de
2026
Asignacion provisional: 16 de marzo de 2026
Plazo de alegaciones: 17 al 19 de marzo de 2026
Asignacion definitiva: 26 de marzo de 2026

o

o

o
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C5. Finalizado el plazo de alegaciones consignado en el punto anterior y, por tanto,
una vez asignado definitivamente un grupo o responsable de tutorizacién, no se
admitiran cambios de ningun tipo dentro de un mismo curso académico, salvo
motivos que sean debidamente justificados e informados por la Coordinacién de cada
titulo de Grado.

C6. En previsién de solicitudes de defensa del TFG para la convocatoria de
noviembre de 2026 (convocatoria adelantada de finalizacién de estudios del curso
2025-2026) por parte del estudiantado que no cumpla los requisitos para
matricularse en el TFG en el presente curso 2025-2026, la Coordinacién del Grado,
en casos excepcionales debidos a la situacion académica o personal del o de la
estudiante y siempre que exista disponibilidad de responsables de tutorizacién,
podra asignar un/a responsable de tutorizacién provisional, con el visto bueno de
este/a y del Decanato. Esta peticién excepcional se realizara por parte del
estudiantado en el segundo plazo de solicitud de responsable de tutorizacién (16 al
20 de febrero de 2026). La asignacidn definitiva se realizara, en todo caso, y previa
solicitud del o de la estudiante, en los plazos correspondientes, en el curso 2025-
2026, una vez que haya matriculado la asignatura.

8. EVALUACION

8.1. La evaluacion de la asignatura TFG tendrd en cuenta los criterios de calificacién
establecidos en la Memoria de verificacién del titulo recogidos a su vez en la
guia docente de esta asignatura y publicada en los cauces establecidos.

8.2. Todos los Trabajos de Fin de Grado, serdn sometidos a una defensa en sesién
publica ante una Comisién Evaluadora durante un tiempo maximo de 10 minutos,
gue podrd estar seguido por un periodo de debate con la Comisidn de hasta 20
minutos. La no realizacién de ésta en los plazos y convocatorias establecidos se
reflejara en el expediente académico del estudiante como «No Presentado/a».

8.3. Las Comisiones de Evaluacion estaran constituidas por tres profesores de la
Universidad de Granada de las areas de conocimiento adscritas al grado de
Arqueologia. El tutor no podra formar parte de las Comisiones Evaluadoras de los
estudiantes que tutele.
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8.4. Tras el acto de defensa, la Comisién Evaluadora procederd a la calificacién del
trabajo, teniendo presente la memoria presentada, la exposicidon y debate realizados
durante el acto de defensa y el informe emitido por el tutor. Como criterios de
evaluacion se debera tener presente, al menos, la adquisicion de competencias que
se citan en el punto 3.2 del anexo | del RD 861/2010 para Graduado, asi como lo
establecido en lo referente al TFG en la memoria de verificacién de cada titulo.

8.5. La calificacién emitida por la Comisién Evaluadora sera de caracter numérico y
se obtendrd por la media aritmética de la calificacién emitida por cada uno de sus
miembros. A requerimiento del estudiante, la Comisiéon Evaluadora proporcionara las
plantillas de evaluacién o emitird un breve informe en el que se motive la calificacién
obtenida.

8.6. Para la calificacién del TFG se tomara como base el modelo de plantillas de
evaluacioén recogido en la pagina electrénica del Vicerrectorado de Ensefianzas de
Grado y Posgrado.

8.7. La calificacién de Matricula de Honor debe cumplir los siguientes requisitos: a) el
tutor o tutora debe de haber realizado la propuesta de dicha calificacién; b) debe
realizarse propuesta por parte de la comisién evaluadora. En los casos de generase
mas propuestas que opciones a Matriculas de Honor, sera la coordinacién la que tras
la revisidon de expediente académico realice dichas asignaciones.

8.8. La entrega del TFG se realizard a través de la Plataforma de Recursos de Apoyo
a la Docencia (PRADO). Una vez finalizado este plazo de entrega, se establecera el
calendario para la defensa individual de la memoria, que se realizara en sesién
publica. Dicho calendario debera hacerse publico, bien a través de la plataforma de
docencia de la asignatura TFG, de las webs de cada Titulo de Grado o de la web de la
Facultad de Filosofia y Letras.

9. CALENDARIO DE PRESENTACION Y DEFENSA TFG

* Convocatoria especial de finalizacion de estudios (noviembre)
© Entrega TFG: hasta el 14 de noviembre de 2025
© Comunicacién de fecha, hora y lugar de defensa publica: hasta el 20 de
noviembre de 2025
°© Publicacién del calendario de defensa publica: 21 de noviembre de 2025
o Defensa publica: del 24 al 28 de noviembre de 2025
°© Entrega de actas: hasta el 5 de diciembre de 2025
* Convocatoria ordinaria
© Entrega TFG: hasta el 29 de mayo de 2026
© Comunicacién de fecha, hora y lugar de defensa publica: hasta el 4 de
junio de 2026
° Publicacion del calendario de defensa publica: 5 de junio de 2026
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o Defensa publica (Grado en Filosofia, Grado en Arqueologia): 22 y 23 de
junio de 2026

o Defensa publica (resto de titulos de Grado del Centro): 8 al 23 de junio
de 2026

© Entrega de actas: hasta el 3 de julio de 2026

* Convocatoria extraordinaria

© Entrega TFG: hasta el 3 de julio de 2026

© Comunicacién de fecha, hora y lugar de defensa publica: hasta el 9 de
julio de 2026

© Publicacién del calendario de defensa publica: 10 de julio de 2026

° Defensa publica (Grado en Filosofia, Grado en Argueologia): 16 y 17 de
julio de 2026

o Defensa publica (resto de titulos de Grado del Centro): 13 al 17 de julio
de 2026

© Entrega de actas: hasta el 27 de julio de 2026

9.1. La entrega del TFG se realizard a través de la Plataforma de Recursos de Apoyo
a la Docencia (PRADO). Una vez finalizado este plazo de entrega, se establecera el
calendario para la defensa individual de la memoria, que se realizara en sesién
publica. Dicho calendario debera hacerse publico, bien a través de la plataforma de
docencia de la asignatura TFG, de las webs de cada Titulo de Grado o de la web de la
Facultad de Filosofia y Letras.

9.2. El procedimiento para el desarrollo de la defensa del TFG se ajustara a la
modalidad establecida por cada titulo de grado en relacién con las siguientes
opciones: (a) defensa de la memoria individual en presencia del responsable de
tutorizacién; (b) defensa de la memoria individual en presencia de una comisién
evaluadora formada por tres docentes distintos del responsable de tutorizacién, o
bien (c) una modalidad alternativa justificada que, con el visto bueno del Decanato,
apruebe la Comisién de Garantia Interna de la Calidad de la Titulacién y que se hara
publica antes del 15 de septiembre de 2025. En esta modalidad alternativa podran
participar en la evaluaciéon tanto el responsable de tutorizacién como una comisién
evaluadora, integrada por el nimero de profesores que se determine, o también en
las que otros docentes designados por la Comisién de Garantia Interna de la Calidad
de la Titulacién puedan asistir al acto de defensa del TFG, sin participar en la
evaluacion.

9.3. Sea cual sea la modalidad de defensa, esta tendra una duracion maxima de 20
minutos que podra estar seguida, segun proceda, por un debate o preguntas que la
persona responsable de tutorizacién, la persona co-responsable o la comisidn
evaluadora puedan plantear al 0 a la estudiante sobre las cuestiones que consideren
oportunas.

9.4. La evaluacion del TFG en el Grado de Arqueologia se realiza mediante una
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comisién evaluadora, esta estara constituida por tres miembros del profesorado
de la Universidad de Granada adscritos a un ambito de conocimiento que
imparta docencia en el Grado en cuestidon. La persona responsable de
tutorizacién no podra formar parte de las comisiones evaluadoras de los estudiantes
que tutorice.

9.5. La calificacién del trabajo individual, de la memoria individual (TFG) y de la
defensa individual de la memoria se expresara mediante calificacion numérica de 0 a
10. En el caso de la evaluaciéon mediante comisién evaluadora, dicha calificacién se
obtendra por la media aritmética de la calificacién emitida por cada uno de sus
miembros. A requerimiento del o de la estudiante, la comisién evaluadora emitird un
breve informe en el que se motive la calificacién obtenida.

9.6. Una vez finalizada la exposicién publica cada estudiante tendra la opcién de
recurrir al Tribunal de Reclamaciones para garantizar el derecho a la revisiéon de
calificaciones en caso de disconformidad con el resultado de la revisién ante el tutor
o la tutora o ante la Comisién Evaluadora, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 12.10 del Reglamento del Trabajo o Proyecto fin de Grado de la Universidad
de Granada y en el articulo 27 de la Normativa de evaluacién y de calificacién de los
Estudiantes de la Universidad de Granada. La constitucién de dicho Tribunal quedara
recogida en el documento de oferta de responsables de tutorizacién, ambitos e
informaciéon complementaria del TFG modalidad de evaluacién, particularmente en el
caso de que no coincida con la de la Comisiéon que deba asignar la calificaciéon de
«Matricula de Honor».

Asignacion de la calificacion de “Matricula de Honor"

El nUmero maximo de «Matriculas de Honor» (MH) que se pueden conceder es el 5%
del estudiantado matriculado en la asignatura TFG. Para el calculo de este nUmero
maximo de matriculas de honor se redondeara al entero inmediatamente superior y
no entraran en el computo el estudiantado de la Universidad de Granada que esté
cursando estudios en otra universidad en el marco de un programa de movilidad
estudiantil, nacional o internacional. Segln proceda, cada responsable de
tutorizacién o la comisién evaluadora podrd proponer a la Coordinacién del Grado la
relaciéon de estudiantes que, habiendo obtenido una calificacién minima de 9, puedan
optar a una MH.

En el caso de que las propuestas de MH superen el cupo establecido por

la Universidad de Granada, para su concesién se nombrard una o varias comisiones
compuestas por profesorado que no participe en la tutorizacién de los TFG
propuestos para MH. Esta Comisién o comisiones elevaran a la Coordinacién una
propuesta de concesion de MH a partir de los criterios de baremacidén establecidos
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previamente por la Comisién de Garantia de la Calidad del Titulo, que deberdn ser
publicos. Entre otros, se podrdn aplicar como criterios de baremacién los siguientes:
la valoracién del trabajo y la memoria individual por parte de la Comisién y/o la nota
media del expediente académico del estudiantado que se encuentre en esta
situacion.

10. AUTORIA Y ORIGINALIDAD DEL TRABAJO FIN DE
GRADO

10.1. Los TFG estardn sometidos a los correspondientes derechos de autor asi como
de la propiedad intelectual o industrial que dictamine la legislacién, tanto de los
estudiantes y de los tutores como de las empresas u organismos que pudieran estar
involucrados en su elaboracion.

10.2. El plagio, entendido como la presentacién de un trabajo u obra hecho por otra
persona como propio o la copia de textos sin citar su procedencia y dandolos como
de elaboracién propia, conllevara automaticamente la calificacién numérica de cero.
Esta consecuencia debe entenderse sin perjuicio de las responsabilidades
disciplinarias en las que pudieran incurrir los estudiantes que plagien.

10.3. Las memorias entregadas por parte de los estudiantes tendran que ir firmadas
sobre una declaracién explicita en la que se asume la originalidad del trabajo,
entendida en el sentido de que no ha utilizado fuentes sin citarlas debidamente.

11. RECOMENDACIONES FORMALES DEL TFG

El trabajo individual se ajustara a los criterios formales y de presentacién que se
relacionan a continuacién:

®* Formato de archivo: PDF
* Denominacién del archivo:
°© CURSO_CONVOCATORIA TFG_CODIGO
TITULACION_APELLIDO1 APELLIDO2_NOMBRE.PDF
° Ejemplo: 2425 _ORDINARIA TFG_292 GARCIA GONZALEZ_MARIAJOSE.PDF
(para un TFG del Grado de Historia, cuyo cédigo es 292, presentado en la
convocatoria ordinaria del curso 2024-2025)
© Cédigos de las titulaciones
* Elementos:
© Portada: modelo normalizado disponible en la Web (enlace).
© Declaraciéon de autoria y originalidad (modelo normalizado disponible en
la Web: enlace).
© Trabajo de fin de Grado propiamente dicho, incluidos el trabajo individual
y la memoria individual.
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Contenidos y extensidn del trabajo individual y de la memoria individual:
°© La memoria individual especificara, al menos, los objetivos, el proceso y
los resultados obtenidos. Los elementos de esta memoria podran
presentarse de forma conjunta en un apartado especifico o integrarlos en
el cuerpo del trabajo individual del o de la estudiante.
© Contenidos del trabajo individual. Con caracter general: indice,
introduccién o justificacién de la tematica desarrollada en el TFG,
metodologia desarrollada, cuerpo del TFG, conclusiones, fuentes y
bibliografia y anexos, si procede. En otros tipos de trabajos, dada la
casuistica tan variada de los titulos de Grado de la Facultad de Filosofia y
Letras, los contenidos habran de ajustarse a lo establecido por la
Coordinacién de cada Titulacién.
° Extensién del trabajo individual.
= Entre 6.000 y 10.000 palabras (para la asignatura de TFG de 6
créditos ECTS).
= Entre 12.000 y 20.000 palabras (para la asignatura de TFG de 12
créditos ECTS).
® Si la memoria individual se integra como parte del trabajo, su
extensiéon se puede incrementar entre 1.000 y 2.000 palabras mas.

F2. NUmero de ejemplares. Cada estudiante enviara una copia en formato PDF a su
responsable de tutorizacién y presentara otra copia, también en formato PDF, ante la
Coordinacién del Titulo, siguiendo para este fin el procedimiento establecido a través
de la Plataforma de Recursos de Apoyo a la Docencia (PRADO).
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