GUIA DOCENTE DE LA ASIGNATURA ()

PRACTICAS EXTERNAS

Curso 2020-2021

(Fecha ultima actualizacién: 13/07/2020)
(Fecha de aprobacién en Comisién Académica: 22/07/2020)

MODULO MATERIA CURSO

SEMESTRE | CREDITOS TIPO

Practicas Externas Practicas Externas 40

29 12 Obligatoria

PROFESORES™"

DIRECCION COMPLETA DE CONTACTO PARA
TUTORIAS (Direccién postal, teléfono, correo
electroénico, etc.)

Designados por los departamentos responsables de la materia

Dpto. Comercializacion e Investigacion de Mercados
Dpto. Economia Aplicada

Dpto. Economia Financiera y Contabilidad

Dpto. Economia Internacional y de Espaiia

HORARIO DE TUTORIAS Y/O ENLACE A LA
PAGINA WEB DONDE PUEDAN CONSULTARSE
LOS HORARIOS DE TUTOR{AS™

Consultar en los diferentes departamentos
responsables de la materia:
https://directorio.ugr.es/

GRADO EN EL QUE SE IMPARTE

OTROS GRADOS A LOS QUE SE PODRIA
OFERTAR

Grado en Turismo

PRERREQUISITOS Y/O RECOMENDACIONES (si procede)

Haber superado 60 créditos de caracter basico mas 102 créditos de caracter obligatorio

BREVE DESCRIPCION DE CONTENIDOS (SEGUN MEMORIA DE VERIFICACION DEL GRADO)

Las Practicas Externas son un conjunto de actividades orientadas a un aprendizaje basado en la accidn y la experiencia para

permitir la adquisicion e integracidn de destrezas y conocimientos.

De acuerdo con los objetivos establecidos en los mddulos, de caracter obligatorio y formacién basica, los estudiantes
deberan realizar las practicas desarrollando las competencias especificas asociadas al titulo, adquiridas a lo largo de los

cuatro afios de estudios.

! Consulte posible actualizacion en Acceso Identificado > Aplicaciones > Ordenacion Docente.
(o0) Esta guia docente debe ser cumplimentada siguiendo la “Normativa de Evaluacién y de Calificacion de los estudiantes de
la Universidad de Granada” (http://secretariageneral.ugr.es/pages/normativa/fichasugr/ncg7121/!)
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Las practicas deben permitir a los estudiantes, entre otras actividades, descubrir, analizar y comprender el contexto y los
procesos de gestion en las organizaciones, instituciones y empresas. Las practicas deben desarrollarse en instituciones y
empresas que tengan convenios con la Universidad de Granada.

Las actividades a realizar durante el desarrollo de las Préacticas Externas poseen un contenido Técnico-Profesional y estaran
relacionadas con las salidas profesionales a las que pueden optar los alumnos de la titulaciéon de Grado en Turismo. Varian
en funcidn de la Empresa o Institucion.

DURACION Y DESARROLLO.

Tiene asignados 12 créditos, equivalentes a 360 horas que se dedicardan a la ejecucién de las actividades y/o tareas
asignadas, que se desarrollaran integramente en las dependencias del ente colaborador (empresa y/o institucion).

El desarrollo se determinara desde los meses de Diciembre a Agosto, aproximadamente, dependiendo de la institucién
donde se realice.

El desarrollo se dividira en tres turnos en los que los alumnos podran realizar Practicas Externas, siendo aproximadamente;
primer turno, Diciembre-Enero-Febrero; segundo turno, Marzo-Abril-Mayo; tercer turno, Junio-Julio-Agosto.

En el desarrollo de las Practicas Externas no existe vinculacién laboral con la Empresa.

COMISION DE PRACTICAS EXTERNAS.

La Comisidn de Practicas Externas es el drgano colegiado responsable de la planificacidon y gestion de las practicas, asi
como el encargado de la aplicacién del Reglamento que regula esta asignatura.

Estd constituida por los siguientes miembros:

- Presidente de la Comision: El Decano de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales o persona en quien delegue.
- El Coordinador: Responsable de Practicas Externas, nombrado por el Equipo de Gobierno de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales.

- Los profesores tutores nombrados: Uno de los cuales, elegido por los demds miembros de la Comisidn, actuara como
secretario y sera quien convoque las 3 reuniones, levante acta de las mismas y realice las comunicaciones oficiales de la
Comision.

- Un estudiante: Elegido por los representantes de los alumnos del Grado en Turismo.

PETICION DE EXENCION DE PRACTICAS EXTERNAS.

Segun el punto 5 del capitulo Il del Reglamento, aquellos alumnos que estén o hayan estado trabajando en empresas o
instituciones de caracter turistico podran quedar exentos de realizar el periodo de practicas. La solicitud de exencién y de
la correspondiente convalidacion debera venir acompafiada de un informe firmado por el responsable del centro de
trabajo en el que se especifiquen las tareas y actividades realizadas, asi como de una memoria explicativa de dichas tareas
y actividades elaborada por el alumno. La Comision de Practicas Externas del Grado en Turismo decidira sobre la
procedencia de la convalidacion. En este caso figurardn en el expediente como reconocidas sin calificacion.

El estudiante debera presentar su peticién de exencidn a principio de curso, para que, caso de ser rechazada por la
Comision de Practicas Externas del Grado en Turismo, sea factible asignar plaza de practicas.

COMPETENCIAS GENERALES Y ESPECIFICAS

Realizar actividades dirigidas a la aplicabilidad de los conocimientos tedricos, metodoldgicos y de técnicas adquiridas a lo
largo de la formacion, trabajando en equipo y desarrollando las habilidades y destrezas de un profesional de este perfil de
estudios.

OBJETIVOS (EXPRESADOS COMO RESULTADOS ESPERABLES DE LA ENSENANZA)

Adquirir conocimiento practico.
Tomar contacto con profesionales del sector.

Payina 2

UNIVERSIDAD INFORMACION SOBRE TITULACIONES DE LA UGR

DE GRANADA grados.ugr.es




Aplicar conocimientos previos y ampliar aptitudes adquiridas.
Potenciar la presencia de los alumnos del Grado en Turismo en empresas e instituciones de nuestro entorno.
Facilitar la insercién del estudiante en el mundo laboral.

TEMARIO DETALLADO DE LA ASIGNATURA

No procede

BIBLIOGRAFIA

No procede

ENLACES RECOMENDADOS

Plataformas docentes de los profesores

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

PRIMERA FASE.

. Contacto con empresas.

o Oferta de plazas.

o Peticion de plazas y turnos por parte de los estudiantes.

SEGUNDA FASE.

o Distribucién de plazas: Preferentemente se consideran las preferencias de los estudiantes y en caso de colisién se
toma la nota de expediente para la asignacién de la plaza de Practicas Externas en la empresa turistica.
o Asignacién de tutor docente.

TERCERA FASE.

o Entrega de la documentacion.

o Desarrollo de las practicas en la empresa o institucion turistica.

o Seguimiento del tutor docente.

o Evaluacién.

EVALUACION (INSTRUMENTOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE EVALUACION Y PORCENTAJE SOBRE LA
CALIFICACION FINAL, ETC.)

La evaluacion de las Practicas Externas se realiza a través de la valoracion del tutor externo (80%), y de la memoria
realizada por el estudiante al finalizar su periodo de practicas (20%). Se detalla a continuacion el proceso:

o El tutor no docente sera designado por la entidad. Este acreditard las funciones desempefiadas, el periodo y el
numero de horas, y cumplimentard un informe final en el que valorara diferentes aspectos relacionados con el desarrollo
de las practicas.

o El estudiante, al final de su periodo de Practicas Externas, elaborara una memoria explicativa de su estancia en el
destino siguiendo el esquema que se le habra facilitado. Entregara esta memoria al tutor docente que tenga asignado.
. El tutor docente, junto a la Comisién de Practicas Externas, evaluara la asignatura.

La Comisidn de Practicas sera la encargada de determinar la extensién y los aspectos que debera incluir la memoria de
practicas (modelo de memoria 360h).

DESCRIPCION DE LAS PRUEBAS QUE FORMARAN PARTE DE LA EVALUACION UNICA FINAL
ESTABLECIDA EN LA “NORMATIVA DE EVALUACION Y DE CALIFICACION DE LOS ESTUDIANTES DE LA
UNIVERSIDAD DE GRANADA”
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No procede

ESCENARIO A (ENSENANZA-APRENDIZAJE PRESENCIAL Y NO PRESENCIAL)

ATENCION TUTORIAL

HORARIO HERRAMIENTAS PARA LA ATENCION TUTORIAL

(Segun lo establecido en el POD) (Indicar medios telematicos para la atencion tutorial)

e Herramientas asincronas: Correo electrénico del

profesorado y foros para consultas habilitados en

Horarios establecidos en el POD. Consultar en los diferentes PRADO.

departamentos responsables en la materia. e Herramientas sincronas: Google Meet, Google Chat
(sélo con cuentas go.ugr) tras cita previa por correo
electrdnico.

MEDIDAS DE ADAPTACION DE LA METODOLOGIA DOCENTE

Para abordar la adaptacién de la metodologia docente a este escenario recogemos lo expresado en los puntos uno y dos
del apartado 5.1 del Plan de Adaptacion de la nsefianza en el Curso Académico 2020-2021 a las Medidas Sanitarias
Derivadas de la Pandemia de la Covid-19 de la Universidad de Granada (25 de junio del 2020) referido a las practicas
externas curriculares:

1- Las practicas externas curriculares se mantendrdn en los mismos términos que estén establecidas en la memoria
verificada de cada titulo y en los convenios existentes con las entidades colaboradoras. Siempre que las
circunstancias lo permitan y, las entidades colaboradoras satisfagan las condiciones sanitarias exigidas, las
practicas curriculares se desarrollaran presencialmente en las entidades colaboradoras.

2- En el escenario A, si hubiera de limitarse el nimero de horas de presencialidad en la entidad colaboradora por
cuestiones de aforo, se combinaran las actividades presenciales (con un volumen razonable de resultados de
aprendizaje que garanticen una adquisicion suficiente de competencias) con otro tipo de actividades no
presenciales que puedan ser evaluadas (proyectos, memorias, programas formativos, etc.).

Medidas propuestas para la adaptacion de las PE a este escenario:

e En el escenario A, siempre que las circunstancias lo permitan y, las entidades colaboradoras satisfagan las condiciones
sanitarias exigidas, las practicas curriculares se desarrollaran presencialmente en las entidades colaboradoras.

e Sien este escenario A se tuviera que reducir la presencialidad, también se reducira al 50% el nimero de horas en la
entidad colaboradora. Se requerira por parte del estudiantado una ampliacion de la memoria de practicas.

e Sien este escenario A se tuviera que reducir la presencialidad, también se reducira a la mitad la exigencia en horas
para la concesidn de la exencidn de practicas de aquellos estudiantes que estén o hayan estado trabajando en
empresas o instituciones de caracter turistico. Se requerird por parte del estudiantado una ampliacién de la memoria
de practicas asociada a la solicitud de exencidn. Las practicas figurardn como reconocidas sin calificacion.

MEDIDAS DE ADAPTACION DE LA EVALUACION (Instrumentos, criterios y porcentajes sobre la calificacién
final)

Convocatoria Ordinaria

La evaluacion de las Practicas Externas se realiza a través de la valoracion del tutor externo (80%) y de la memoria
realizada por el estudiante al finalizar su periodo de practicas (20%).

Para la memoria de practicas se utilizara el modelo de memoria 360h o el modelo de memoria 180h segun corresponda a
cada caso. La Comision de Practicas sera la encargada de determinar la extensidn y los aspectos que deberan incluir estas
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memorias.

Convocatoria Extraordinaria

La evaluacion de las Practicas Externas en la convocatoria extraordinaria se regird por los mismos criterios que se
especifican para la convocatoria ordinaria.

Evaluacion Unica Final

No procede
ESCENARIO B (SUSPENSION DE LA ACTIVIDAD PRESENCIAL)

ATENCION TUTORIAL

HORARIO HERRAMIENTAS PARA LA ATENCION TUTORIAL

(Segun lo establecido en el POD) (Indicar medios telematicos para la atencion tutorial)

e Herramientas asincronas: Correo electrénico del

profesorado y foros para consultas habilitados en

Horarios establecidos en el POD. Consultar en los diferentes PRADO.

departamentos responsables en la materia. e Herramientas sincronas: Google Meet, Google Chat
(sélo con cuentas go.ugr) tras cita previa por correo
electrénico.

MEDIDAS DE ADAPTACION DE LA METODOLOGIA DOCENTE

Para abordar la adaptacion de la metodologia docente a este escenario recogemos lo expresado en el puntos tres y cuatro

del apartado 05.1 del Plan de Adaptacién de la nsefianza en el Curso Académico 2020-2021 a las Medidas Sanitarias

Derivadas de la Pandemia de la Covid-19 de la Universidad de Granada (25 de junio del 2020) referido a las practicas

externas curriculares:

3- Si no fuera posible la presencia fisica en la entidad colaboradora, se procurard que los objetivos formativos se
mantengan con actividades online desarrolladas con dicha entidad siempre que ésta lo facilite.

4- En caso de que las practicas curriculares se tengan que interrumpir por necesidades de confinamiento temporal,
la adquisicion de las competencias podrda completarse mediante el desarrollo de actividades de formacidn
alternativas, siempre que se den las condiciones adecuadas para ello. Entonces, las personas responsables de la
tutorizacion interna intensificaran su labor de seguimiento de las practicas. Cuando no sea posible la adaptacion
de las practicas a una tipologia de ensefianza no presencial, se podrd autorizar su desarrollo de manera intensiva
en aquellos periodos donde la situacién sanitaria lo permita.

Medidas propuestas para la adaptacion de las PE a este escenario:

e Desarrollo de las practicas en online.

e Ampliacién de los supuestos de exencién de practicas para incorporar las practicas [CARO como experiencia
profesional. Las horas requeridas se reduciran a la mitad (180 horas como minimo). También se solicitara una
ampliacion de la memoria de practicas asociada a esta modalidad de exencidn de practicas. Las practicas figuraran
como reconocidas sin calificacién.

e Encaso de que las practicas curriculares se tengan que interrumpir se propone la valoracion de las competencias
propias de esta materia a través de la elaboracion de memorias supervisadas por los tutores internos, y de la
participacion en programas formativos con marcada orientacion hacia el sector turistico y hacia la insercién en el
mercado laboral. Se proponen los ofertados por el Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad y UGR
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emprendedora.

La Comisidn de Practicas propondra diferentes programas formativos que estime adecuados por su marcada orientacién

hacia el sector turistico o hacia la insercidn en el mercado laboral.

También los estudiantes podran proponer a la Comision de Practicas programas formativos, tanto que hayan realizado,

como que tengan previsto realizar. Concretamente:

e En el primer caso, si ya han realizado programas formativos, se presentardn a la Comisién de Practicas para que se
pronuncie sobre la posibilidad de considerarlos en este caso concreto.

e Sison programas formativos que el estudiante tiene previsto realizar, con cardcter previo a su realizacidn, solicitara a
la Comisidn de Practicas que los valore e informe sobre la posibilidad de incluirlos como programa formativo
aceptado.

Dado que es posible que haya estudiantes que hayan podido completar un cierto nimero de horas de practicas en el

destino, en la siguiente tabla se recogen las horas de programas formativos que hay que reunir segun las horas de

practicas completadas por cada estudiante.

Tabla 1
Horas de practicas (que ya ha Horas necesarias de

completado o que puedan completarse programas
en el futuro) formativos

180 0

165 5

150 10

135 15

120 20

105 25

90 30

75 35

60 40

45 45

30 50

15 55

0 60

MEDIDAS DE ADAPTACION DE LA EVALUACION (Instrumentos, criterios y porcentajes sobre la calificacién
final)

Convocatoria Ordinaria

En el caso de que las practicas puedan desarrollarse online, la evaluacion de las Practicas Externas se realiza a través de la
valoracién del tutor externo (80%) y de la memoria realizada por el estudiante al finalizar su periodo de practicas (20%).
Para la memoria de practicas se utilizara el modelo de memoria 360h o el modelo de memoria 180h seguin corresponda a
cada caso. La Comision de Practicas sera la encargada de determinar la extensidn y los aspectos que deberan incluir estas
memoaorias.

En caso de que las practicas curriculares se tengan que interrumpir, para la evaluacién se establecera una correlacion
entre el nimero de horas de programas formativos y las horas de practicas a las que equivaldrian. A estos programas
formativos se unira la evaluacién correspondiente de una memoria de practicas ampliada que llevara a cabo el tutor
interno. La Comision de Practicas serd la encargada de determinar la extensién y los aspectos que debera incluir esta
memoria de practicas ampliada (modelo de memoria ampliada).

Convocatoria Extraordinaria

La evaluacion de las Practicas Externas en la convocatoria extraordinaria se regira por los mismos criterios que se
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especifican para la convocatoria ordinaria.

Evaluacion Unica Final

No procede

INFORMACION ADICIONAL (Si procede)

El desarrollo de esta materia viene regulado por el “Reglamento de Practicas Externas del Grado en Turismo de la Facultad
de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la Universidad De
Granada”. (Aprobado en Junta de Facultad el 9 de julio de 2013).

La informacion anterior esta sujeta al Plan de Adaptacién de la Enseflanza en el Curso Académico 2020-2021 a las Medidas
Sanitarias Derivadas de |la Pandemia de la Covid-19 de la Universidad de Granada. Su aplicacidén y modificacion quedan
condicionadas a las directrices que pueda establecer en el futuro la Universidad de Granada.
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