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GRADO EN EL QUE SE IMPARTE OTROS GRADOS A LOS QUE SE PODRIA OFERTAR

Grado en Informacién y Documentaciéon

PRERREQUISITOS Y/O RECOMENDACIONES (si procede)

¢ Ninguno

BREVE DESCRIPCION DE CONTENIDOS (SEGUN MEMORIA DE VERIFICACION DEL GRADO)

Funcién de la Documentacién en los Medios de Comunicacién.

e Los Servicios de Documentacién en Prensa, Radio y Televisién.

e Estructura y caracteristicas de los Servicios de Documentacién en Prensa. Documentacién periodistica generada en el
Medio de Comunicacién.

e Estructura y caracteristicas de los Servicios de Documentacién en television. Documentacion televisiva generada en el
Medio de Comunicacién.

o Estructura y caracteristicas de los Servicios de Documentacién en radio. Documentacién radiofénica generada en el
Medio de Comunicacién.

e Estructura y caracteristicas de los Servicios de Documentacién Digital. Documentacién digital generada en el Medio de

* Consulte posible actualizacién en Acceso Identificado > Aplicaciones > Ordenacién Docente.
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Comunicacién

COMPETENCIAS GENERALES Y ESPECIFICAS

Competencias Generales del Titulo relacionadas con la asignatura

eConocer la naturaleza de la informacién y de los documentos, de sus diversos modos de produccién y de su ciclo de
gestidn, de los aspectos legales y éticos de su uso y transferencia, y de las fuentes principales de informacién en
cualquier soporte.

eConocer las tecnologias de la informacién que se emplean en las unidades y servicios de informacién.

Competencias Especificas del Titulo relacionadas con la asignatura

E22 MEDIOS DE COMUNICACION. Conocimiento de los Medios de Comunicacién y de los Servicios de
Documentacién en tales medios.

Competencias Transversales de Titulo relacionadas con la asignatura
To1. Tener capacidad de andlisis y sintesis

To6. Saber gestionar la informacién

To8. Tomar decisiones

T11. Tener habilidades para trabajar en un contexto internacional
T12. Mostrar habilidades en las relaciones interpersonales

T13. Reconocer la diversidad y la multiculturalidad

T15. Tener un compromiso ético

T18. Tener creatividad

T19. Mostrar capacidades de liderazgo

T22. Estar motivado por la calidad

T23. Mostar sensibilidad hacia temas medioambientales

OBJETIVOS (EXPRESADOS COMO RESULTADOS ESPERABLES DE LA ENSENANZA)

o Ofrecer una visién global de la Documentacién en los diferentes Medios de Comunicacién.

e Adquirir conocimientos sobre las caracteristicas generales de los Servicios de Documentacion en los Medios de
Comunicacién.

e Conocer las caracteristicas especificas de los Servicios de Documentacién de Prensa.

e Conocer las caracteristicas de los Servicios de Documentacién de Television.

e Conocer las caracteristicas especificas de los Servicios de Documentacién de Radio.

e Conocer las caracteristicas especificas de los Servicios de Documentacién Digital en los Medios de Comunicacién.

TEMARIO DETALLADO DE LA ASIGNATURA

TEMARIO TEORICO:

Tema 1. La documentacién en el proceso de comunicacion.

e Funcion de la Documentacién en los distintos Medios de Comunicacién.
e Principios formales de la documentacién informativa

o Necesidades documentales de la profesién

Tema 2. Los servicios de Documentacion en Prensa, Radio y Television
e Antecedentes de la documentacién periodistica.
e Evolucién de la documentacién informativa. e Estructura y caracteristicas de los Servicios de Documentacién Digital.
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e Documentacién digital generada en el Medio de Comunicacién.

Tema 3. Estructura y caracteristicas generales de los $ervicios de Documentacién en los Medios de
Comunicacién

e Caracteristicas de la documentacién informativa.

e La cadena documental.

e Centros de informacién.

e Recursos de informacién.

Tema 4. Estructura y caracteristicas de los $ervicios de Documentacion en Prensa.
e Documentacién periodistica generada en el Medio de Comunicacién.

e Organizacién del centro de documentacién en prensa

e Hemerotecas digitales.

e Documentacién fotogrdfica.

Tema 5. Estructura y caracteristicas de los $ervicios de Documentacién en Televisién.
e Documentacion televisiva generada en el Medio de Comunicacion.

e Organizacién del centro de documentacién en television.

e Desarrollo tecnolégico de la Documentacion en television.

Tema 6. Estructura y caracteristicas de los $ervicios de Documentacién en Radio.
o Caracteristicas de la documentaciéon sonora.

e Documentacién radiofénica generada en el Medio de Comunicacién.

e Organizacién del centro de documentacién en radio.

TEMARIO PRACTICO
Se relacionan con los conceptos y técnicas incluidos en el temario teérico:

Préctica 1. Recursos de informacién para comunicadores (I) (Fuentes de referencia, oficiales y periodisticas)
Prdctica 2. Recursos de informacién para comunicadores (II) (Fuentes de Informacién y Buscadores)

Préactica 3. Fuentes de informacién aplicadas al contexto informativo audiovisual (Basqueda en Bases de Datos y en
Periédicos y Hemerotecas Digitales)

Practica 4. Basqueda de documentacién para la realizaciéon de dossiers
Practica 5. Evaluacion de Hemerotecas Digitales
Se aplicara la siguiente ponderacion:

TEMARIO TEGRICO (40%)
TEMARIO PRACTICO (50%)
PRACTICA 1 (10%)
PRACTICA 2 (10%)
PRACTICA 3 (10%)
PRACTICA 4 (10%)
PRACTICA 5 (10%)
ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN CLASE (10%)
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NURNO MORAL, Maria Victoria; SANCHEZ HERNANDEZ, Maria F. Los servicios de documentacién sonora ante el reto
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Informacién y Documentacién, 2012, vol. 23, n. 1, p. 151-171.

RODRIGUEZ BRAVO, Blanca. El documento audiovisual en las emisoras de televisién: seleccién, conservacién y
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ENLACES RECOMENDADOS

METODOLOGIA DOCENTE

¢ Clases de teoria (leccién magistral): Mediante la exposicién oral del profesor y usando los medios tecnolégicos
adecuados, se exponen los contenidos desde una perspectiva general, ordenados sistemdticamente, aunque se
hace imprescindible la participacién por parte del alumnado, ya que es cuando él deberd reflexionar, recordar,
preguntar, criticar y participar activamente en su desarrollo. Simultédneamente se facilitara al alumno tanto
una bibliografia Gtil, como direcciones de internet para consulta sobre cada uno de los temas. Se recomienda al
alumno tomar sus propios apuntes, junto a las anotaciones que crea oportunas sobre el material que puede
suministrar el profesor. En estas clases los alumnos adquieren principalmente las competencias conceptuales que
son especificas de la asignatura. Se podréan impartir a todo el grupo a la vez (grupo grande).

o Clases de problemas y/o de prdcticas: En ellas, el profesor expondré a los alumnos supuestos prdcticos y
problemas relativos al Gmbito de estudio con la finalidad de que vayan adquiriendo las capacidades y
habilidades (competencias procedimentales) identificadas en las competencias. Para facilitar esta adquisicién,
los alumnos deberdn enfrentarse a la resolucién de problemas o practicas propuestos propiciando el trabajo
auténomo, independiente y critico. Estas clases se podréan desarrollar o en el aula o en el laboratorio de
informatica segiin los medios tecnolégicos necesarios para la adquisicién de las competencias ydeberdn
impartirse en grupos de tamaro pequerio.

e Seminarios: En este caso, grupos reducidos de alumnos tutelados por el profesor, estudian y presentan al resto
de compainieros algin trabajo relacionado con la asignatura tanto con la parte de teoria como de précticas. De
este modo, se propicia un ambiente participativo de discusion y debate critico por parte del alumnado, tanto
del grupo que expone como del que atiende a la explicacion. Mediante los trabajos en grupo y los seminarios se
refuerzan las competencias especificas, las competencias transversales (instrumentales, personales y sistémicas) y
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las competencias actitudinales planteadas en la asignatura.

o Tutorias: En ellas se, aclarardn u orientarén de forma individualizada o por grupos reducidos, los contenidos
tedricos y/o practicos a desarrollar en las diferentes actividades formativas descritas anteriormente.

o Trabajo auténomo del alumnado: Estudio de los contenidos de los diferentes temas, resolucién de problemas y
andlisis de cuestiones teéricoprdcticas, elaboracién de trabajos tutelados tanto de teoria como de prdacticas,
actividades no presenciales grupales, asi como el trabajo realizado en la aplicacién de los sistemas de
evaluacioén.

EVALUACION (INSTRUMENTOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE EVALUACION Y PORCENTAJE SOBRE LA
CALIFICACION FINAL, ETC.)

Con objeto de evaluar la adquisicion de los contenidos y competencias a desarrollar en las materias que componen el
médulo, se utilizard un sistema de evaluacién diversificado, seleccionando las técnicas de evaluacién més adecuadas en
cada momento, que permita poner de manifiesto los diferentes conocimientos y capacidades adquiridos por el
alumnado.
¢ Pruebas escritas: exdmenes de desarrollo, exdmenes de tipo test, resolucidon de problemas, casos o supuestos,
pruebas de respuesta breve, informes y diarios de clase, trabajos periédicos escritos.

¢ Pruebas orales: exposicion oral de trabajos en clase, individuales o en grupo, sobre contenidos de la
asignatura (seminario) y sobre ejecucién de tareas practicas correspondientes a competencias concretas.

*  Pruebas en los laboratorios de prdcticas: elaboracién y defensa de supuestos prdcticos en el laboratorio de
informatica.

¢ Técnicas basadas en la asistencia y participacion activa del alumno en clase, seminarios, tutorias y en el
desarrollo y defensa de los trabajos en grupo.

El sistema de calificaciones se expresard mediante calificacién numérica de acuerdo con lo establecido en el art. 5 del R.
D 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en
las titulaciones universitarias de cardcter oficial y validez en el territorio nacional. Todo lo relativo a la evaluacién se
regird por la normativa vigente en cada momento en la Universidad de Granada. Los criterios de evaluacién se
indicardn en las Programas y Guias Diddcticas correspondientes a cada asignatura, garantizando asi la transparencia y
objetividad de los mismos.

Se utilizara un sistema de evaluacién mixto, en el que junto a la realizacién de un Examen Final de los contenidos
tedricos de la asignatura tras el periodo de imparticién de clases, se tiene en cuenta asimismo de forma fundamental el
trabajo y el esfuerzo desarrollado por el alumno a modo de Evaluacién Continua a lo largo del semestre (trabajos
précticos individuales y colectivos), de tal manera que uno y otro resultado se complementan y ponderan de forma
adecuada en la Nota Final de la asignatura.

La evaluacién serd preferentemente continua, entendiendo por tal la evaluacién diversificada que se establezca en las
Guias Docentes de las asignaturas. No obstante, las Guias Docentes contemplardn la realizacién de una evaluacién dnica
final a la que podrdn acogerse aquellos estudiantes que no puedan cumplir con el método de evaluacién continua por
motivos laborales, estado de salud, discapacidad, programas de movilidad o cualquier otra causa debidamente
justificada que les impida seguir el régimen de evaluacién continua.

Las Guias Docentes deberdn recoger las actividades que contribuyan a la calificacién final, su ponderacién y la
obligatoriedad, si la hubiera, de obtener una calificacién minima en alguna de ellas. Para garantizar que la evaluacién
continua sea diversificada, ninguna de las pruebas o actividades que constituyan la evaluacién continua podra suponer
por si misma mas del 70% de la calificacién final de la asignatura.
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$e aplicara la siguiente ponderaciéns

La calificacién global responderd a la puntuacién ponderada de los diferentes aspectos y actividades que integran el
sistema de evaluacion. Se aplicard la siguiente ponderacion:

La evaluacién del apartado de Teoria consistird en el desarrollo de pruebas escritas y representard respecto a la
Nota Final un porcentaje de un 40%.

La evaluacién del apartado de Préactica consistird en la nota media obtenida en las distintas actividades
propuestas por los profesores y representard respecto a la Nota Final un porcentaje de un 50%.

La evaluacién de la asistencia y participacion activa del alumno en clase y representard respecto a la Nota
Final un porcentaje de un 10%.

1. CONVOCATORIA ORDINARIA
1.1. EVALUACION CONTINUA

La evaluacién de la parte de teoria se realiza en base a un examen final. Esta prueba representa el 40% de
la nota final.

La parte practica se valorara en evaluacién continua a lo largo del curso por medio de la realizacién de
diversas tareas por parte del alumnado. La cantidad de practicas que se realizaran a lo largo del semestre
variard en funcién a diversos factores externos, que no se pueden considerar a priori, tales como el ritmo de la
clase o el nimero total de alumnos que tendrd cada uno de los grupos de la asignatura. Estos elementos, ajenos
completamente a los docentes que imparten esta materia, condicionardn la cantidad final de practicas a
realizar. No obstante, se considerard la siguiente distribucién y ponderacién:

-Actividades de correccién en clase: los alumnos explicardn en el aula, de manera individualizada, cémo se
resuelven determinadas preguntas prdcticas que se encuentran disponibles en la plataforma de la asignatura.

La parte practica consta de 5 pruebas, cada una de las cuales supondra el 10% de la nota.
Para superar la asignatura por evaluacién continua habrd que cumplir todas las condiciones siguientes:

e Obtener un minimo de 4 puntos sobre 10 en la parte de teoria y 5 sobre 10 en la parte de practicas, asi como
en cada una de las pruebas parciales. A esto se afiade 1 punto sobre 10 de la asistencia y participacion activa en
clase.

e Obtener, al menos, un 5 como suma de teoria y prdcticas y asistencia y participacién en clase.

1.2 EVALUACION UNICA FINAL

Para acogerse a la evaluacién dnica final, el estudiante, en las dos primeras semanas de imparticién de la
asignatura, o en las dos semanas siguientes a su matriculacion si ésta se ha producido con posterioridad al inicio
de la asignatura, lo solicitard, a través del procedimiento electrénico, al Director del Departamento, alegando y
acreditando las razones que le asisten para no poder seguir el sistema de evaluacion continua. En el caso de
asignaturas de grado con docencia compartida por varios Departamentos, el estudiante lo solicitara a
cualquiera de los Departamentos implicados. El Director del Departamento al que se dirigié la solicitud, oido el
profesorado responsable de la asignatura, resolvera la solicitud en el plazo de 10 dias habiles. Transcurrido dicho
plazo sin que el estudiante haya recibido respuesta expresa por escrito, se entenderd estimada la solicitud. En
caso de denegaciodn, el estudiante podra interponer, en el plazo de un mes, recurso de alzada ante el Rector,
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quien podra delegar en el Decano o Director del Centro, segiin corresponda, agotando la via administrativa. No
obstante lo anterior, por causas excepcionales sobrevenidas y justificadas (motivos laborales, estado de salud,
discapacidad, programas de movilidad, representacién o cualquier otra circunstancia andloga), podra solicitarse
la evaluacién dnica final fuera de los citados plazos, bajo el mismo procedimiento administrativo.

La evaluacién dnica final constard de:
1. Prueba escrita en la que se valorardn las competencias conceptuales (examen de teoria): 50%.

2. Prueba en los laboratorios de practicas: realizacién de una serie de supuestos practicos en el laboratorio de
informética (examen practico): 50%.

Es obligatorio obtener una calificacién minima de 5 sobre 10 en cada una de las dos pruebas.

Estas pruebas se realizard en un solo acto académico el dia de la convocatoria oficial de examen para la
asignatura. Dicho examen debera garantizar que el alumno ha adquirido la totalidad de las competencias
descritas en esta misma guia docente.

Es necesario que se obtenga, al menos una calificacién de 5 sobre 10 tanto en la prueba teoria como en la
prueba practica para hacer media y superar la asignatura, si la media resultante es un 5 como minimo.

2. CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE JUNIO-JULIO

Los estudiantes que no hayan superado la asignatura en la convocatoria ordinaria dispondrdan de una
convocatoria extraordinaria. A ella podrdn concurrir todos los estudiantes, con independencia de haber seguido
0 no un proceso de evaluacién continua. La evaluacién en la convocatoria extraordinaria consiste en un
examen de teoria (50%) y practicas (50%) y se realizard en un solo acto académico el dia de la convocatoria
oficial de examen para la asignatura.

Para aquellos alumnos que en la convocatoria ordinaria siguieran el procedimiento de evaluacién continua y
cumplieran con la asistencia a las précticas, podrdn conservar su calificacién de prdcticas o de teoria para la
convocatoria extraordinaria debiendo alcanzar el minimo de 5 sobre 10 en la parte de teoria y en la parte de
précticas para aprobar. La calificacién de précticas o de teoria no se guardard para el siguiente curso
académico.

La suma de teoria y practicas deberd ser 5 como minimo para superar la asignatura.

INFORMACION ADICIONAL

Tablén de docencia de la Universidad de Granada

INFORMACION SOBRE EL PLAGIO 1. La Universidad de Granada fomentaré el respeto a la propiedad
intelectual y transmitirad a los estudiantes que el plagio es una prdctica contraria a los principios que rigen la
formacién universitaria. Para ello procederd a reconocer la autoria de los trabajos y su proteccién de acuerdo
con la propiedad intelectual segiin establezca la legislacion vigente.

2. El plagio, entendido como la presentacién de un trabajo u obra hecho por otra persona como propio o la

copia de textos sin citar su procedencia y ddndolos como de elaboracion propia, conllevard automdticamente
la calificacién numérica de cero en la asignatura en la que se hubiera detectado, independientemente del resto
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de las calificaciones que el estudiante hubiera obtenido. Esta consecuencia debe entenderse sin perjuicio de las
responsabilidades disciplinarias en las que pudieran incurrir los estudiantes que plagien.

3. De acuerdo con el articulo 14.3 de la Normativa de Evaluacién y de Calificacion de los Estudiantes de la
Universidad de Granada, los trabajos y materiales entregados por parte de los estudiantes tendran que ir
firmados con una declaracién explicita en la que se asume la originalidad del trabajo, entendida en el sentido
de que no ha utilizado fuentes sin citarlas debidamente. El plagio conllevard autométicamente la calificacién
numeérica de cero, ademas de las responsabilidades disciplinarias en las que se pudiera incurrir.
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