Principio del formulario

Matrícula On-Line de Primer Curso de Grados 

Curso Académico: 2010/2011 

· TELÉFONO GRATUITO de Información : 900 100 300 
Antes de comenzar lea atentamente las siguientes instrucciones:

1. REQUISITOS PARA EL CORRECTO Y COMPLETO FUNCIONAMIENTO DE ESTAS PÁGINAS 

1. Usar un navegador Internet Explorer, Mozilla o Netscape de versión 5.5 , superior o compatible.

2. Tener una resolución de pantalla de 800x600 pixels o más. Recomendada 1024x768.

3. Tener habilitado el uso de Java, JavaScript, ActiveX, frames (marcos), cookies y ventanas popup (emergentes).

4. Tener activo siempre el chequeo de nuevas versiones de las páginas.

5. No navegar usando los botones del navegador sino los que aparecen dentro de cada página.

2. ACERCA DEL PROCESO

Está disponible SÓLO para estudiantes que deseen realizar su matrícula. Aquellos que deseen realizar RESERVA DE PLAZA, deberán hacerlo desde la página de la Junta de Andalucía habilitada al efecto. 

El proceso consiste en que cada estudiante que tenga plaza adjudicada en un estudio de grado de esta universidad para iniciar estudios, pueda realizar su matrícula, durante las fases o períodos establecidos e indicados más adelante, sin tener que desplazarse a la Secretaría del Centro.

Al final del proceso se obtendrá una liquidación de precios públicos correspondiente a la matrícula efectuada. 

Podrá realizar este proceso de matrícula una única vez.

	Fases o Periodos

	1
	del 13/06/2010 a las 10:00
al  16/07/2010 a las 14:00
	Periodo de matricula de GRADO fase de Junio

	2
	del 26/07/2010 a las 10:00
al  29/07/2010 a las 14:00
	Periodo de matricula de GRADO fase de Junio

	3
	del 02/09/2010 a las 10:00
al  08/09/2010 a las 14:00
	Periodo de matricula de GRADO fase de Junio

	4
	del 30/09/2010 a las 10:00
al  04/10/2010 a las 14:00
	Periodo de matricula de GRADO fase de Septiembre

	5
	del 07/10/2010 a las 10:00
al  14/10/2010 a las 14:00
	Periodo de matricula de GRADO fase de Septiembre


3. PÁGINAS

Para completar el proceso deberá cumplimentar las siguientes páginas, que se irán mostrando consecutivamente. En la última página se confirmará la matrícula definitivamente y los cambios realizados se incorporarán a su expediente.

Se describen a continuación: 

	1
	Muestra las TITULACIONES en las que está admitido este curso académico. 
Hay que elegir una de ellas (haciendo click en el botón circular) y pulsar [image: image1.png]


(Continuar).

	2
	Muestra los DATOS PERSONALES y de MATRÍCULA que constan de Vd. procedentes de su preinscripcion.
Una vez leído/cumplimentado todo correctamente, pulse [image: image2.png]


(Continuar).

	3
	Muestra informacion relacionada con las ASIGNATURAS OBLIGATORIAS que puede matricular. Algunas asignaturas, aunque se vean, no serán elegibles porque están marcadas como sin plazas libres o alguna otra razón
Debe ir marcando o desmarcando cada botón circular correspondiente al grupo-asignatura que quiera o no quiera (respectivamente) tener matriculado (basta con hacer click en él con el ratón).
Una vez cumplimentado todo correctamente, pulse [image: image3.png]


(Continuar).

	4
	Muestra la PROPUESTA DE MATRICULA, con las asignaturas/grupos elegidos y a matricular.
Se muestra detalladamente el resultado de la LIQUIDACIÓN DE PRECIOS PÚBLICOS que se practicará de acuerdo con las asignaturas que finalmente matricule y según las CONDICIONES de matrícula que haya indicado (por ej. clase ordinaria, familia numerosa, etc.). 
También puede imprimir las CARTAS DE PAGO de liquidaciones anteriores no pagadas aún.
Si decide CONFIRMAR SU MATRÍCULA, aceptando esta liquidación, sólo tiene que pulsar [image: image4.png]


(Obtener Hoja de Pago) para ver/imprimir su liquidación oficial de precios públicos.

	5
	El proceso ha acabado y ha quedado grabado correctamente. Puede imprimir la hoja de pago y el resguado.
También puede realizar el pago electrónico con una tarjeta de crédito o por la caja electrónica de Caja Granada


Además, siempre tiene la posibilidad de ir atrás en las páginas para ver o cambiar algo pulsando en [image: image5.png]


(Volver a la página anterior) y obtener información adicional pulsando en [image: image6.png]


(Ayuda), siempre y cuando no haya llegado hasta la página 5.

4. CONDICIONES

Este sistema de auto-matrícula está RECOMENDADO para los estudiantes que inicien estudios de grado en los centros de la Universidad de Granada.

Quienes cumpliendo estos requisitos, no puedan utilizar este sistema, deberán realizar su matrícula en la Secretaría de su Centro. 

Las plazas libres en cada asignatura/grupo son consultadas instantáneamente en la base de datos, por lo que es posible que en el momento de consultar una asignatura/grupo haya plazas vacantes pero cuando se vaya a confirmar la matrícula éstas estén completas y no se pueda realizar. Hasta que no se confirme la matrícula, y se obtenga la carta de pago, no se tendrá la seguridad de que esta ha sido aceptada y realizada.

Por este sistema sólo podrá realizar una confirmación de matrícula en el periodo de automatrícula on line.

Al confirmar la matrícula se le generarán el RESGUARDO de matrícula (2 ejemplares) y la liquidación de PRECIOS PÚBLICOS que no podrá fraccionar si es inferior a 180 euros o si ya ha realizado una liquidación de precios públicos previa. Deberá imprimirla para realizar el ingreso del importe en la Caja Granada, directamente en ventanilla o por pago electrónico desde este sistema. 

En caso de no reunir los requisitos, especialmente no efectuar los pagos en los correspondientes plazos, conllevará su solicitud de desestimiento de la presente matrícula o de su alteración

SOLO TRAS LA IMPRESIÓN DE LA CARTA DE PAGO (INCLUSO CON IMPORTE IGUAL A 0 EUROS), SE LE CONSIDERARÁ QUE HA REALIZADO SU MATRÍCULA DEFINITIVAMENTE. Una copia del RESGUARDO obtenido deberá entregarlo en la Secretaría de su Centro y la otra la conservará para posibles reclamaciones.

Puede reimprimir cartas de pago anteriores accediendo nuevamente al sistema de automatrícula online.

Si considera que no está conforme con la liquidación efectuada, podrá consultar en la Secretaría de su Centro cuando vaya a entregar la documentación necesaria.

5. DOCUMENTACIÓN TRAS REALIZACIÓN DE MATRÍCULA

Tras la realización de la matrícula, los alumnos tendrán de plazo hasta el 30 de septiembre de 2010 para presentar la correspondiente documentación en las Secretarías de los Centros, teniendo en cuenta que Agosto es inhábil a estos efectos.

La documentación a aportar es la siguiente: 

	1
	Fotocopia del DNI.

	2
	DOS Fotografías.

	3
	Resguardo de Automatrícula firmado por el estudiante.

	4
	Resguardo del abono de los derechos de traslado de expediente, en su caso.

	5
	Original y fotocopia del documento de acceso a la Universidad que podrá ser: 

· Prueba de Acceso a la Universidad (Selectividad) 

· Prueba de Acceso Mayores de 25 años

· Credencial de haber superado la selección para mayores de 40 años

· Prueba de Acceso Mayores de 45 años

· Certificado oficial de los estudios de Formación Profesional (FP) que habilitan para el acceso a la Universidad

· Título Universitario y Certificado Académico Oficial de los estudios universitarios realizados

· Documento acreditativo para alumnos que acceden por situaciones especiales (Discapacidad, Deportistas de alto nivel, etc.)


Además deberán presentar, en su caso, la documentación que acredite la circunstancia alegada para la exención practicada en la liquidación de precios públicos: 

	1
	Solicitud de Beca de carácter general y movilidad del Ministerio de Educación.

	2
	Original y fotocopia del Libro de Familia Numerosa en vigor.

	3
	Documento acreditativo de haber solicitado Ayuda para el personal de la Universidad de Granada y miembros de la unidad familiar.

	4
	Original y fotocopia de padecer discapacidad superior al 33%.

	5
	Certificado de haber obtenido Matrícula de Honor en segundo curso de Bachillerato LOGSE.


 

Final del formulario

