PROCEDIMIENTO DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG) — CURSO 2019 - 2020

Matricula

Para poder matricularse de la asignatura, el estudiante deberd tener superados, al menos, el 70% de los
créditos de la titulacion (168 ECTS), entre las que se deberan incluir todas las materias del primer curso y
las basicas.

Al matricularse del TFG, el estudiante debera, al mismo tiempo, hacerlo del total de los créditos que le
falten para finalizar el Grado.

Propuesta

Una vez publicada la relacién de TFG ofertados por los departamentos, los estudiantes presentardn la
solicitud, en la primera quincena de octubre (y en la primera quincena de febrero) en la que podran indicar
hasta diez posibles propuestas por orden de preferencia. En el caso que se desee un TFG para cursar una
doble mencién, deberd indicarlo expresamente.

En el caso de que todas las propuestas elegidas por un estudiante hayan sido seleccionadas previamente
por otros, el Coordinador se pondrd en contacto con él para que elija entre las propuestas sobrantes.

El plazo maximo para la realizacién de un TFG se establece en dos cursos académicos. Pasado dicho tiempo,
la propuesta queda anulada. El estudiante tendrd la opcién de continuar realizando la misma propuesta con
el mismo tutor si éste estd de acuerdo. Para ello, debera presentar la renovacion de la propuesta firmada
por ambos en Secretaria. En caso contrario, sera necesaria la presentacién de una nueva en los plazos
marcados.

En los casos de elecciéon de propuestas no definidas totalmente (localizacidn, tipologia,...) el estudiante
dispone de UN MES, a partir de la adjudicacién definitiva de las propuestas, para comunicar al Coordinador
de la Titulacién —email a coordinagradoicivil@ugr.es- la informacidn pendiente. El Coordinador dara el visto
bueno a la propuesta definitiva en un plazo de cinco dias habiles. Caso de no efectuar dicho tramite, la
propuesta serd rechazada.

Los plazos para las tramitaciones descritas se reflejan en la tabla adjunta.

Entrega de los TFG

Los TFG terminados se entregaran en Secretaria mediante un CD/DWD. Ademas del TFG, debera incluir
un archivo con el enlace de la consigna de la UGR con el que el Coordinador podra descargarse el TFG.
Dicho archivo estara disponible en consigna durante un mes desde la fecha de entrega.

La entrega debera realizarse en los plazos establecidos en la tabla adjunta.

Con caracter general, los estudiantes deberan enviar por la citada via, para su depdsito y tramitacion,
el trabajo compilado en un uUnico archivo, en formato informatico protegido frente a la modificacion de
los archivos (.pdf), identificando en letra mayuscula y sin acentos el afio y mes solicitado de la defensa,
apellidos y nombre del estudiante, siguiendo el siguiente formato:

TFG_ANOCONVOCATORIA_MESCONVOCATORIA_PRIMERAPELLIDOAUTOR_SEGUNDOAPELLIDOAUTOR_NO
MBREAUTOR


mailto:coordinagradoicivil@ugr.es-

IMPORTANTE: No incluir en el formato digital (PDF) ningiin dato de tipo personal como DNI, teléfono,
correo electrénico o domicilio.

Si hay partes sujetas a clausulas de confidencialidad deben excluirse al elaborar el PDF destinado al
acceso publico, incluyéndose en un archivo aparte que debe ir perfectamente identificado para no ser
difundido.

Defensa

Una vez terminado el plazo de entrega, el Coordinador remitird un correo electrénico a cada uno de
los profesores tutores, con el objeto de comunicar los Trabajos que han sido entregados en la
convocatoria. En dicho correo se les adjuntara el modelo normalizado de propuesta de calificacion
para su cumplimentaciéon. Los profesores tutores remitiran sus calificaciones en los plazos
marcados (ver tabla adjunta).

Una vez convocadas las Comisiones Evaluadoras, el coordinador de la titulacion facilitard a los
presidentes de dichas Comisiones copia de los Trabajos entregados, asi como toda la informacién
necesaria para la correcta tramitacién de las defensas.

El dia, hora y lugar de celebracion de las defensas de los Trabajos, el orden de exposicidon asi como el
formato (PowerPoint, poster, etc.) de los mismos seran fijados y anunciados publicamente por cada
una de las Comisiones de Evaluacion con la debida antelacidn, que no podrd ser inferior a 5 dias
naturales, garantizando la adecuada comunicacion a los estudiantes y profesores afectados.

Las fechas correspondientes a los plazos citados se reflejan en la tabla adjunta.

Evaluacion

Para la evaluacién de los Trabajos, se procedera a su defensa por parte del estudiante ante la
Comisidn de Evaluacion durante el tiempo fijado.

La Comisiéon de Evaluacion deliberard sobre la calificacion de los Trabajos sometidos a su
evaluacién, teniendo en cuenta la documentacién presentada y la exposicidon publica de los
trabajos.

El Tribunal de Evaluacion completara un Acta de calificacion sobre el Trabajo realizado por el
estudiante, segin el modelo normalizado que se propone a modo de referencia.

La calificacion global del Trabajo tendra en cuenta, al menos, la calidad cientifica y técnica del Trabajo
presentado, la calidad del material entregado y la claridad expositiva, valordndose también la
capacidad de debate y defensa argumental.

La calificacién de la Comision de Evaluacion sera la resultante de aplicar la media aritmética entre las
notas atribuidas al Trabajo por cada uno de sus miembros. La Calificacidn Final del Trabajo estara
compuesta en un 40% por la calificacion del tutor del Trabajo y en un 60% por la calificacion de la
Comisién de Evaluacién, segln la rubrica correspondiente.



PROCEDIMIENTO PARA TRABAJO DE FIN DE GRADO. CURSO ACADEMICO 2019-2020

FECHA

ACTIVIDAD

IMPRESO

12-25 de septiembre de
2019

Solicitud de peticion de evaluacion Convocatoria Especial
Noviembre (*)

16 de septiembre de 2019

Peticién a los Departamentos de los TFG ofertados

IMPRESO TFG OFERTADO Y
COMPROMETIDO. IMPRESO
TFG-1

23 de septiembre de 2019

Fecha limite de entrega de los TFG ofertados por parte de los
Departamentos

26-27 de septiembre de
2019

Reunién de Comisién de TFG para analizar los TFG ofertados

30 de septiembre de 2019

Publicacién en tablén la relacion de TFG ofertados (*)

1-11 de octubre de 2019

Plazo de entrega de solicitud propuesta de TFG (*)

IMPRESO SOLICITUD
PROPUESTA TFG. IMPRESO
TFG-2

16 de octubre de 2019

Asignacion de los TFG por nota de expediente

17-18 de octubre de 2019

Reunion Comision de TFG para analizar los TFG asignados
(aceptados y rechazados)

18 de octubre de 2019

Publicacién en tablén la relacion provisional de los TFG
aceptados y rechazados (*)

21-25 de octubre de 2019

Presentacion de alegaciones por los alumnos (*)

IMPRESO ALEGACIONES
TFG. IMPRESO TFG-3

28 de octubre de 2019

Publicacién en tablén la relacion definitiva de los TFG aceptados y
rechazados (*)

Convocator

ia Especial (de acuerdo a la normativa establecida por la UGR)

4 de noviembre de 2019

Fecha limite de entrega de los TFG Convocatoria Especial
Noviembre (*)

IMPRESO ENTREGA TFG.
IMPRESO TFG-4

4 de noviembre de 2019

Peticién a Secretaria de relacién de TFG entregados

5 de noviembre de 2019

Peticion a los tutores de propuestas de calificaciones

IMPRESO PROPUESTA
CALIFICACION TFG. IMPRESO
TFG-5

11 de noviembre de 2019

Fecha limite para entrega de calificaciones por los tutores

13 de noviembre de 2019

Convocatoria Comisiones de TFG para evaluar los TFG

IMPRESO ACTA DEFENSA
TFG. IMPRESO-6

14-21 de noviembre de 2019

Reunién de la Comisiones Evaluadoras para evaluar los TFG (*)

22 de noviembre de 2019

Fecha limite de envio de acta de calificacion de las Comisiones
Evaluadoras a la Coordinacion del Grado

25-26 de noviembre de 2019

Reunién de la Comision de TFG para evaluar los TFG calificados
con MH y tratar asuntos varios

27 de noviembre de 2019

Fecha limite Acta Oficial de la asignatura Convocatoria Especial

9 de enero de 2020

Peticidn a los Departamentos de los TFG ofertados

IMPRESO TFG OFERTADO Y
COMPROMETIDO. IMPRESO
TFG-1

20 de enero de 2020

Fecha limite de entrega de los TFG ofertados por parte de los
Departamentos

22-23 de enero de 2020

Reunién de Comision de TFG para analizar los TFG ofertados

24 de enero de 2020

Publicacion en tablén la relacion de TFG ofertados (*)

27 de enero - 7 de febrero
de 2020

Plazo de entrega de solicitud propuesta de TFG (*)

IMPRESO SOLICITUD
PROPUESTA TFG. IMPRESO
TFG-2

11 de febrero de 2020

Asignacion de los TFG por nota de expediente

12-13 de febrero de 2020

Reunién Comision de TFG para analizar los TFG asignados
(aceptados y rechazados)

14 de febrero de 2020

Publicacién en tablén la relacion provisional de los TFG
aceptados y rechazados (*)

17-21 de febrero de 2020

Presentacion de alegaciones por los alumnos (*)

IMPRESO ALEGACIONES
TFG. IMPRESO TFG-3

24 de febrero de 2020

Publicacion en tablén la relacion definitiva de los TFG aceptados y
rechazados (*)

Convocatoria Ordinaria

27 de mayo de 2020

Fecha limite de entrega de los TFG (*)

IMPRESO ENTREGA TFG.
IMPRESO TFG-4

27 de mayo de 2020

Peticion a Secretaria de relacion de TFG entregados

28 de mayo de 2020

Peticién a los tutores de propuestas de calificaciones

IMPRESO PROPUESTA
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FECHA

ACTIVIDAD

IMPRESO

CALIFICACION TFG. IMPRESO
TFG-5

3 de junio de 2020

Fecha limite para entrega de calificaciones por los tutores

4-8 de junio de 2020

Convocatoria Comisiones de TFG para evaluar los TFG

IMPRESO ACTA DEFENSA
TFG. IMPRESO TFG-6

12-19 de junio de 2020

Reunion de la Comisiones Evaluadoras para evaluar los TFG (*)

22 de junio de 2020

Fecha limite de envio de acta de calificacién de las Comisiones
Evaluadoras a la Subdireccién de Calidad y Planes de Estudio

23-24 de junio de 2020

Reunién de la Comisién de TFG para evaluar los TFG calificados
con MH y tratar asuntos varios

24 de junio de 2020

Fecha limite Acta Oficial de la asignatura

Convocatoria Extraordinaria

1 de julio de 2020

Fecha limite de entrega de los TFG (*)

IMPRESO ENTREGA TFG.
IMPRESO TFG-4

1 de julio de 2020

Peticion a Secretaria de relacion de TFG entregados

2 de julio de 2020

Peticion a los tutores de propuestas de calificaciones

IMPRESO PROPUESTA
CALIFICACION TFG. IMPRESO
TFG-5

6 de julio de 2020

Fecha limite para entrega de calificaciones por los tutores

6-8 de julio de 2020

Convocatoria Comisiones de TFG para evaluar los TFG

IMPRESO ACTA DEFENSA
TFG. IMPRESO TFG-6

10-15 de julio de 2020

Reunién de la Comisiones Evaluadoras para evaluar los TFG (*)

16 de julio de 2020

Fecha limite de envio de acta de calificacion de las Comisiones
Evaluadoras a la Subdireccién de Calidad y Planes de Estudio

16-17 de julio de 2020

Reunién de la Comision de TFG para evaluar los TFG calificados
con MH y tratar asuntos varios

17 de julio de 2020

Fecha limite Acta Oficial de la asignatura

Miércoles de 10:00 a 13:00
(Periodo lectivo)

Recogida de TFG. Despacho 12 o Despacho 84C.

IMPRESO RECOGIDA TFG.
IMPRESO TFG-7

(*) Fechas de interés para el alumnado.

Procedimiento aprobado en la Comision de Trabajo de Fin de Grado del titulo de Grado en Ingenieria Civil
del 24 de julio de 2019.

NOTA: La entrega de los TFG en cualquiera de las tres convocatorias, se efectuard en formato
exclusivamente digital. El estudiante debera entregar su TFG en la Secretaria de la E.T.S. de Ingenieria de
Caminos, Canales y Puertos, y debera enviarlo también (archivo o enlace del mismo a consigna de la
UGR), en un solo archivo en formato .pdf, a la direccion de correo electrénico coordinagradoicivil@ugr.es



mailto:coordinagradoicivil@ugr.es

