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FORMATO Y ESTRUCTURA DE LA MEMORIA FINAL DE PRÁCTICA EXTERNAS. GRADO EN 

BIOTECNOLOGÍA. UNIVERSIDAD DE GRANADA. 

 
 
 
 

La Memoria de Prácticas Externas es el documento en el que se recogen los aspectos más 

relevantes de la actividad desarrollada por el alumno durante las prácticas, su contribución al 

desarrollo de las competencias previstas en la Memoria de Verificación del Grado de 

Biotecnología de la Universidad de Granada, así como su valoración personal sobre las mismas. 

En cuanto a su formato, la Memoria Final de Prácticas deberá ceñirse a lo siguiente: 

a. No excederá 20 páginas a una cara, excluyendo Portada, Índice y Anexos. 

b. Se presentará en archivo pdf, que será enviado por correo electrónico, tanto al tutor 
académico de la UGR como a la coordinadora de la asignatura (malbam@ugr.es). 

c. Se elaborará mediante un procesador de texto (MS Word o similar), usando letra de 

tamaño 12, interlineado 1.5 y márgenes de 2.5 cm. 

d. Las páginas deberán ir numeradas. 

e. Los gráficos, figuras y tablas estarán también numerados y llevarán título (en el caso 

de las tablas en el encabezado, y en las figuras en el pie). 

f. La primera vez que se utilicen siglas, se especificará su  significado. 
g. Las citas y referencias bibliográficas, en caso de ser necesarias, se incluirán al final, 

siguiendo un formato normalizado (se recomienda el formato APA). 

En lo que se refiere a su estructura deberá contener lo especificado en la normativa de la UGR. 

A continuación se incluye un índice de los apartados a modo orientativo: 
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1. DATOS GENERALES DE LAS PRÁCTICAS. 

Deberán constar los siguientes datos: 

 Datos personales del alumno: 

Apellidos: 

Nombre: DNI: 

Dirección: 

Localidad: 

Teléfono: Correo electrónico: 

 Datos de la empresa: 

Razón social: 

Dirección: 

Localidad: 

Teléfono: 

Tutor en la empresa: 

Cargo en la empresa: 

Correo electrónico: 

 Calendario y horario de las prácticas: 

Días semanales: 

Horario diario: 

Fecha de inicio: 

Fecha de finalización: 

Total días: 

Total horas realizadas: 

2. DESCRIPCIÓN DE LA EMPRESA O CENTRO DE INVESTIGACIÓN. 

2.1. Breve historia 

2.2. Ubicación, sector y actividades que realiza 

2.3. Otros datos de interés 

3. MEMORIA DE ACTIVIDADES. 

3.1. Objetivos propuestos 
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3.2. Planificación de las prácticas 

3.3. Descripción detallada de las actividades desarrolladas 

4. RELACIÓN CON LA TITULACIÓN. 

4.1. Competencias generales y habilidades 

4.2. Competencias específicas 

5. CONCLUSIONES 

5.1. Valoración personal 

5.2. Utilidad como complemento a la formación universitaria 

5.3. Utilidad para la futura inserción laboral 

5.4. Sugerencias de mejora 


